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ANEXO 2

TERMINOS DE REFERENCIA DE LA CONVOCATORIA 2021, PARA LA
ELABORACION DE PROTOCOLOS DE INVESTIGACION E INCIDENCIA EN MATERIA
DE SOBERANIA ALIMENTARIA

1. DE LAS PROPONENTES

2. DE LAS INSTITUCIONES PARTICIPANTES O ENTIDADES PARTICIPANTES Y OTROS
ACTORES VINCULADOS

3. DE LAS PROPUESTAS

4. CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD

5. DOCUMENTOS REQUERIDOS Y FORMALIDADES

6. DESGLOSE FINANCIERO

7. RUBROS FINANCIABLES

8. RUBROS NO FINANCIABLES

9. PROCESO DE SELECCION

10. FORMALIZACION

11. MINISTRACION

12. EJERCICIO DE GASTO

13. SEGUIMIENTO

14. SANCIONES

15. CONSIDERACIONES GENERALES DE LA CONVOCATORIA
16. GLOSARIO

1. DE LAS PROPONENTES
1.1 Podran participar las instituciones que rednan las caracteristicas enunciadas en las
Bases de la Convocatoria y que no tengan alguna de las restricciones sefaladas en la

misma o en alguno de sus anexos.

En el momento de ingresar al sistema y registrarse para participar, la institucion o
entidad obtiene la calidad de “proponente”.

1.2 Por cada solicitud soélo podra registrarse una institucion o entidad como
proponente, aungue por cada proponente pueda haber varias solicitudes.
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1.3 En caso de que la proponente obtenga la calidad de Beneficiario, sera el pr|nC|paI
obligado conforme a lo que se pacte en el Convenio de Asignacion de Recursos (CAR).

2. DE LAS INSTITUCIONES O ENTIDADES PARTICIPANTES Y OTROS
ACTORES VINCULADOS

2.1 Ademas de la proponente, por cada solicitud pueden registrarse otras instituciones
participantes, pero ninguna de estas se considerard como proponente. Para esta
Convocatoria, sera necesario que la proponente se vincule con al menos otras 2
instituciones.

2.2 Podran ser Instituciones o Entidades Participantes los sujetos que cumplan con los
supuestos del numeral 11, asi como las asociaciones civiles; organizaciones;
comunidades o personas que realicen actividades, de manera ordinaria, relacionadas
con los objetivos de la Convocatoria, con las demandas, con los objetivos de la
propuesta y otras que de alguna manera intervengan en situaciones relacionadas con
los temas de la Convocatoria.

2.3 La solicitud se acompanara con las Cartas de Vinculacidn que proporcionara cada
una de las instituciones participantes. Las cartas se deberan completar conforme lo
gue establece el numeral 5.4. Es responsabilidad de la proponente obtener estos
documentos para enviarlos cuando ingrese su solicitud.

3. DE LAS PROPUESTAS

La propuesta es el documento que contiene el plan de trabajo, los elementos tedricos
y metodoldégicos requeridos a lo largo del presente, que sustentan y dan coherencia
interna a dicho plan. La propuesta tendra como objetivo la elaboracion de un
protocolo de investigacion, cuya finalidad sea, a su vez, la obtencién de productos
aplicables a las necesidades o problemas de las demandas de esta Convocatoria.

3.1 La propuesta se abocara a la atencion de una sola de las demandas contenidas en
el Anexo 1. la proponente seleccionara cual de ellas sera.
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3.2 En la propuesta debe ser patente la identificacion, reconocimiento, planteamlento
y/o focalizacién de un problema o situacién relacionados con el objetivo de la
Convocatoria y la demanda seleccionada.

3.3 Debe plantearse la atenciéon del problema o situacién, que se hubiese identificado,
proponiendo la solucidon o medida en beneficio del pais o de la(s) regidon (es) en donde
prevalecen las consecuencias del problema a tratar.

3.4 El alcance de la atencion o solucion que se llegue a plantear, correspondera con la
naturaleza del problema, asi como de la magnitud del mismo.

3.5 La propuesta debe contener metas que sean enunciadas con claridad y objetividad,
que sean medibles y verificables.

3.6 El abordaje del problema debe ser inter y transdisciplinario, lo cual implica la
participacion concurrente de personas, 0 grupos de personas, con experiencia o
formacioén, cada una de ellas, en diferentes areas del conocimiento, articulados y
enfocados a los objetivos de la propuesta.

3.7 El abordaje del problema debe ser intersectorial, lo cual implica la participacion de
personas que provengan de diferentes instituciones y/o entidades, asi como de
distintos niveles de gobierno.

3.8 El abordaje del problema debe ser multidimensional, lo cual implica la
consideracion e integracion de variables de toda indole, tales como circunstancias
espacio-temporales, condiciones, sociales, politicas y econdmicas, antecedentes
histdricos y demas que enriquezcan el desarrollo de la propuesta.

3.9 Debe contemplarse una sola etapa de 3 meses para la ejecucion del plan de
trabajo.

3.10 El protocolo de investigacion constituye, en todos los casos, el principal producto
entregable.

3.11 La propuesta debe ser un trabajo original, en el sentido de que no debe haber
obtenido apoyo de otra Convocatoria para conseguir los mismos productos, y no
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deberd duplicarse o presentarse por mas de una instituciéon proponente. Las
propuestas que incumplan este precepto seran descartadas, y, en caso de proceder,
se aplicaran las sanciones correspondientes.

3.12 Dentro de la solicitud, se deberd desglosar por monto y concepto, el presupuesto
requerido para llevar a cabo las actividades propuestas.

3.13 Si la propuesta es seleccionada y se formaliza el CAR correspondiente, el plan de
trabajoy los objetivos deberan cumplirse conforme a lo que sefale dicho instrumento
juridico. El plan de trabajo solo podra modificarse mediante autorizacién de las
Secretarias Técnica y Administrativa, el Beneficiario debera solicitar por escrito dicha
modificacion exponiendo y justificando la misma.

3.14 Si, en virtud de cambios técnicos al proyecto, debe modificarse el importe de cada
rubro en el desglose financiero aprobado, la autorizacidn correspondiente se tramitara
segun el numeral 7.3 de estos Términos de Referencia.

4, CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD
4.1 En funcién de la propuesta

« Pertinencia: se considera que una propuesta es pertinente cuando el
plan de trabajo es idoneo y se estima viable para atender las demandas y/o
necesidades de la Convocatoria. Se toma en cuenta la congruencia y
correspondencia entre los objetivos y plan de trabajo, con la necesidad,
problematica u oportunidad que se advierten en las Demandas de la
Convocatoria.

« Calidad: es el conjunto de caracteristicas intrinsecas de las propuestas
que, a juicio de la(s) instancia(s) evaluadora(s), les hace contar con valor
técnico-cientifico para merecer un apoyo. Entre otros aspectos, se
consideraran: los antecedentes; referencias y fundamentacion solida;
dominio del tema; utilizacién del conocimiento cientifico, de frontera o
conocimiento preexistente, de forma innovadora; metodologia o estrategia
de ejecucion; claridad y congruencia interna en la elaboracion de la
propuesta, asi como la objetividad de los planteamientos.
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« Factibilidad: es una condicién bajo la cual se consideran realizables y
alcanzables los objetivos de las propuestas, de acuerdo con las
circunstancias de modo, tiempo y lugar planteadas por la proponente y
considerando su relacion con el costo de ejecucidn del proyecto. Asimismo,
se valorara cuando la propuesta contemple los riesgos inherentes a la
realizaciéon del proyecto y las estrategias para afrontarlos y/o solucionarlos.

4.2 En funcién de la proponente, participantes y/o grupo de trabajo

« Elegibilidad: son elegibles las proponente o responsables que no tengan
alguna restricciéon, en virtud de ordenamientos aplicables o resoluciones,
gue impida su participacion.

« Mérito: es la cualidad bajo la que se considera realizable alguna
propuesta tomando en consideracion la trayectoria cientifica, académica,
profesional y experiencia de los integrantes del grupo de trabajo, asi como
la forma en que se armoniza la participacién de los integrantes y la
aplicacion de sus diferentes areas de experiencia.

- Disponibilidad: cualidad que considera la suficiencia de los recursos
cientificos, técnicos, administrativosy organizacionales del grupo de trabajo,
para garantizar el cumplimiento de los objetivos establecidos. Se incluye en
este criterio la suficiencia de la infraestructura disponible para llevar a cabo
el proyecto.

Lo anterior en el entendido que El CTA es la Unica instancia facultada para la
aprobacion o rechazo final de las Propuestas. Su decisidon se basara en la informacion
gue le sea presentada para tal efecto y de conformidad con los Lineamientos del
Programa Presupuestario FOO3 y demas normativa aplicable.

El Apoyo que se otorgue para los Proyectos podra ser de hasta el 100% del monto
solicitado para su ejecucion.

El CTA podra determinar, con base en el presupuesto de la Convocatoria, el porcentaje
efectivo del recurso solicitado que asignara a cada Proyecto, con el propdsito de
apoyar la mayor cantidad posible de las Propuestas legitimas, necesariasy pertinentes,
asi valoradas, y de generar una mayor inclusion, asi como una distribuciéon mas amplia
de los recursos disponibles para esta Convocatoria.

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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Preferentemente, el Apoyo que se otorgue a los Beneficiarios del sector prlvado sera
de hasta el 50% del monto solicitado para la ejecucién de sus Proyectos, con el
proposito de promover la corresponsabilidad en el financiamiento de éstos.

Lo anterior sin perjuicio de que el Secretario Administrativo indique al Solicitante que
ajuste el monto solicitado cuando advierta que el mismo es excesivo para la ejecucion
de su Propuesta.

5. DOCUMENTOS REQUERIDOS Y FORMALIDADES
5.1 Generalidades
5.1.1 Todos los documentos se anexaran en PDF, salvo que se especifique lo contrario,

en el apartado correspondiente del Sistemma de Fondos Conacyt
(www.conacyt.gob.mx). Los documentos no podran tener un tamano superior a 2 Mb.

512 Ningun documento, salvo la propuesta, contendra en el titulo un nombre que
rebase los 25 caracteres.

5.1.3 Los nombres de todos los documentos, incluida la propuesta, preferentemente
iniciaran con mayusculas y con la indicacion del documento de que se trate. Ejemplo
(carta de postulacion): Carta_Post_Prop_789_UAH.

5.1.4 En caso de no seguir lo anterior y se omita el cumplimiento de estas formalidades,
no podra gestionarse la clasificacion de los documentos ni se agregaran a las carpetas
correspondientes; por ello, se considerara que la proponente incumple con la entrega
de los documentos cuando estos no satisfagan los requisitos establecidos.

5.2 Propuesta

Es el documento que contiene el plan de trabajo a desarrollar, con todos los elementos
tedricosy consideraciones sefalados en el numeral 3 de estos Términos de Referencia.

5.2.1 Debera presentarse en PDF con las caracteristicas del numeral 3.
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5.2.2 El nombre del documento en PDF, que contenga la propuesta, no excedera los
30 caracteres y tendra que iniciar en mayusculas con lo siguiente: Prop_(seis ultimos
numeros de la solicitud)_(primeras palabras del titulo).

5.3 Carta de postulacion

Es el documento por medio del cual la institucion proponente brinda respaldo y ofrece
sus capacidades, a los responsables de la propuesta, con el fin de participar en esta
Convocatoria, asi como de desarrollar la propuesta en caso de resultar aprobada.

531 Tendrd que dirigirse a los Secretarios Técnico y Administrativo del programa.

5.3.2 Tendra que designarse en ella a los Responsables Técnico y Administrativo de la
propuesta, indicando sus nombres, grado de estudios y puesto o adscripcion dentro
de la institucion o entidad proponente.

533 Tendrd que enunciarse que la institucion o entidad avala y brinda el apoyo
institucional a los responsables, tanto para la tramitacidén de la solicitud como para
para desarrollar, en caso de resultar beneficiaria, las actividades con el alcance, tiempo
y forma propuestos conforme a los requerimientos de esta Convocatoria y conforme
al Convenio de Asignacién de Recursos que se formalice. También debe manifestar,
bajo protesta de decir verdad, que ni la instituciéon ni los responsables tienen adeudos
con el Conacyt, ni conflictos planteados en su contra ante instancias administrativas o
judiciales, derivados de proyectos apoyados a través de cualquier programa del propio
Conacyt.

53.4 Tendra que enunciarse que la institucidn o entidad asume el compromiso, en
caso de resultar beneficiaria, para desarrollar las actividades con el alcance, tiempo y
forma propuestos, conforme a los requerimientos de esta Convocatoria y conforme al
Convenio de Asignacion de Recursos que se formalice.

5.3.5 Contendra la firma del Representante Legal de la institucion.

5.3.6 Debera enviarse en Formato PDF en calidad de documento anexo a la solicitud.
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537 El nombre del documento en PDF que contenga la carta de postulacion, no
excedera los 25 caracteres y tendra que iniciar en mayusculas con lo siguiente:
Carta_Post_(seis ultimos numeros de la solicitud)_(siglas de Ila institucion).

5.4 Cartas de Vinculaciéon

Son documentos por medio de los cuales las instituciones o entidades participantes
manifiestan su interés por participar, junto con la proponente, en esta Convocatoria,
asi como a colaborar con el desarrollo de la propuesta en caso de resultar aprobada.

5.4.1 Debera enviarse una Carta de Vinculacion por cada institucion participante y los
requisitos que deben reunir son los mismos, que los enunciados a lo largo del numeral
5.3, cuando resulte aplicable.

5.4.2 Deberan enunciar la intencion que tienen dichas instituciones de colaborar con
la proponente, y que ofrecen sus capacidades con el fin de participar en esta
Convocatoria, asi como de desarrollar la propuesta en caso de resultar aprobada.

5.4.3 Deberan enunciar que, en caso de ser requerido, se comprometen a celebrar los
actos juridicos que permitan cohesionar los esfuerzos y formalizar los compromisos
con el fin de lograr los objetivos de la propuesta.

5.5 Otros documentos de vinculacion

Son aquellos documentos o instrumentos juridicos que contengan compromisos de
participacidon conjunta, o aduzcan planes de trabajo donde se articulen esfuerzos de
las instituciones implicadas en el desarrollo de |la propuesta.

5.5.1 Cuando se trate de permisos que deban otorgar autoridades gubernamentales,
de cualquier sector o nivel de gobierno y que se necesiten para desarrollar las
actividades relacionadas con la propuesta, se acreditara mediante oficios, cartas u
otros comunicados que verifiquen la obtencion o gestion de dichos permisos.
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5.6 Otros documentos de evidencia

Son los documentos que permitiran aducir, cuando sea requerido, la veracidad de las
afirmaciones contenidas en el resto de documentos, asi como de la informacion
capturada en la solicitud.

5.6.1 La evidencia de grado de estudios se enviara en formato PDF cumpliendo, en lo
gue resulte aplicable, los requisitos del numeral 5.1.

5.6.2 La evidencia de vinculacion contendra informacion que permita comprobar el
trabajo conjunto de las instituciones implicadas en la propuesta y que dichos trabajos
guardan relacion con los topicos de la demanda seleccionada para participar. En lo
gue resulte aplicable, cumplira con los requisitos del numeral 5.1.

5.6.3 La evidencia de trayectoria contendra informacion que permita verificar que la
institucion o instituciones han dedicado esfuerzos, de manera constante, para trabajar
sobre los temas de la demanda seleccionada para participar. En lo que resulte
aplicable, cumplira con los requisitos del numeral 5.1.

6. DESGLOSE FINANCIERO

Es la relacion de gastos requeridos para el desarrollo de |la propuesta.

6.1 El desglose se debe capturar en el sistema donde se ingresa la solicitud, siguiendo
el formato y orden que proporciona la misma plataforma electrénica.

6.2 Se capturara la cantidad requerida por cada rubro que la proponente considere
necesario.

6.3 El monto total que podra solicitarse, sumando los rubros requeridos, serd por un
maximo de cien mil pesos 00/100 MN ($100,000.00) para cada propuesta.

6.4 Las demas permisiones y/o restricciones, acerca de los montos y rubros, se regulan
en los dos numerales siguientes.
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7. RUBROS FINANCIABLES
7.1 Generalidades

7.1.1 Se apoyaran los gastos indispensables para el desarrollo de la propuesta, siempre
gue estén justificados, se ubiguen en la lista de rubros financiables y no exista
observacion o recomendacion contraria por parte de las instancias evaluadoras.

7.1.2 Cuando se desarrolle la propuesta, los comprobantes de gastos deberan cumplir
con los requisitos fiscales vigentes. En el caso de gastos para el rubro 320 “Trabajo de
Campo”, que se eroguen bajo contextos en donde no sea factible obtener
comprobantes con las caracteristicas sefaladas, puede permitirse que los
comprobantes no contengan los requisitos fiscales vigentes. Las erogaciones
comprobables mediante documentacidén sin los requisitos fiscales vigentes, no podran
rebasar el 30% del total de los fondos asignados para dicho rubro.

7.1.3 El desglose financiero contendrd, ademas de los importes solicitados por cada
rubro, la justificacion detallada para cada cantidad solicitada.

7.2 Lista de rubros financiables

Se enlistan los rubros financiables, cuya nomenclatura inicia con la clave registrada en
el marco del Programa Presupuestario FOO3.

7.2.1 Gasto corriente
Son los articulos de consumo no inventariables.

313 Documentos y servicios de informacion.

Considera la adquisicion de libros y publicaciones, que sean necesarios para el
desarrollo de la propuesta. Gastos efectuados por consultas o generacion de bancos
de informacién, asi como la impresion y/o fotocopias que sean necesarios para el
desarrollo del proyecto.
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320 Trabajo de Campo.

Destinado al pago de los gastos derivados de trabajos en campo requeridos para el
desarrollo de |la propuesta, cuya comprobacion debera documentarse de acuerdo con
las condiciones econdmicas locales y los criterios de valoracion aceptables conforme
a la normativa del Beneficiario. En este caso, el responsable técnico del proyecto
elaborara una bitacora en que precisa las erogaciones realizadas, la cual debe llevar la
firma de los responsables técnico y administrativo.

Comprende, entre otros, los siguientes conceptos:

I) Pago de trabajo eventual:
- Levantamiento de encuestas;
- Aplicacion de entrevistas;
- Observaciones directas;
- Recoleccién de muestras;
- Jornadas de trabajo agricola, acuicola y pecuario, entre otros;
- Pago de traductores de dialectos o idiomas regionales.

Il) Pago de servicios informales:
- Alquiler de semovientes para transportacion;
- Alquiler de herramientas y accesorios para trabajo agricola, acuicola y pecuario,
entre otros;
- Alquiler de parcelas para trabajo experimental.

1) Arrendamiento de transporte indispensable para realizar el trabajo de campo
del proyecto; incluye lanchas y otros vehiculos.

333 Servicios externos.

Pago por servicios especializados de terceros, para la realizacion de actividades
puntuales y altamente especializadas que estén fuera del alcance de las capacidades
y funciones sustantivas de las instancias participantes o del Beneficiario, siempre y
cuando estos sean indispensables y estén plenamente justificados para asegurar el
éxito del plan de trabajo.
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No se podra contratar servicios de investigadores, o personal, adscritos a las
instituciones participantes; tampoco se contratarad con instituciones con las que
pueda existir conflicto de interés.

El monto para este rubro no podra exceder el 20% del presupuesto total para el
desarrollo de la propuesta.

El servicio, relacionado con este rubro, se refiere a una actividad puntual y concreta
que forma parte del plan de trabajo. Se adquiere mediante un contrato de prestacion
de servicios profesionales con objeto determinado. A su término debera presentar el
documento, informe o estudio objeto del contrato.

En caso de honorarios, el programa soélo reconocera los montos que estipule el
contrato de prestaciéon de servicios profesionales.

Es obligacion del Beneficiario la retencién de los impuestos correspondientes de
conformidad con la legislacion fiscal vigente. Los recibos que por este concepto
entreguen las personas contratadas deberan ser expedidos a nombre del Beneficiario
0, en su caso, al que éste determine como institucion receptora. Estos pagos seran
procedentes Unicamente en aquellos conceptos aprobados y que sean parte del
proyecto.

No se aceptan dentro de esta partida los contratos por prestacién de servicios
profesionales que tengan las siguientes caracteristicas:

- Servicios secretariales o administrativos;
Personal adscrito a las instituciones participantes en la solicitud, o al
Beneficiario.

336 Pasajes y vidticos.

Gastos de transportacion, hospedaje y alimentacion, del grupo de trabajo, académicos,
tecnodlogos, estudiantes, asi como de cientificos y colaboradores invitados, los cuales
estaran determinados por el tabulador, normativa y politicas vigentes del Beneficiario.
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Con cargo a esta partida se pagaran los siguientes tipos de pasajes:

e Boletos de avidn y autobus.

e En pasajes de avidon sélo se autorizaran tarifas de clase turista y no se aceptaran
boletos abiertos.

e Gastos de transportacion en automovil (combustible y peaje).

e Traslados locales diferentes a gastos de trabajo de campoy transportacion rural.

350 Gastos de auditoria del informe financiero.

Gasto del Informe de Procedimientos previamente convenidos realizados por un
despacho externo acreditado ante la Secretaria de la Funcion Publica; cuyos
honorarios se encuentren dentro del mercado de manera razonable y comparable

7.3 Transferencias y modificaciones al desglose

7.3.1 Cuando el Beneficiario considere necesario realizar transferencias de recursos
entre rubros o partidas, podra solicitar por escrito autorizacion a la Secretaria
Administrativa para tal efecto.

7.3.2 Podra autorizarse la transferencia de recursos de un rubro a otro si ambos
pertenecen a la clasificacion “Gasto Corriente”.

7.3.3 En el escrito de solicitud de transferencia de recursos, el Beneficiario expondra las
justificaciones correspondientes y manifestara que con ello no se afectara el curso del
plan de trabajo, las metas ni los productos, y tampoco contradice las observaciones,
en su caso, emitidas por la Instancia de Evaluacion con relacion a los recursos que
pretende ejercer. Lo anterior, con la salvedad de que se hubiese autorizado
previamente alguna modificaciéon conforme a los numerales 3.14 y 3.15.

7.3.4 El ejercicio de recursos conforme a lo autorizado se reportara en los informes,
técnicos y/o financieros, correspondientes.

8. RUBROS NO FINANCIABLES

8.1 Son todos aquellos que no estan comprendidos en el numeral 7 y subnumerales.
Entre los rubros no financiables se encuentran los siguientes: Compra de vehiculos
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automotores; equipos; Mmaquinaria y demas activos para formar parte de la
infraestructura del Beneficiario o de instituciones participantes; en general conceptos
por gasto de inversion y demas conceptos gue no sean indispensables para el
desarrollo de la propuesta.

9. PROCESO DE SELECCION
9.1. Filtro Administrativo

9.1.1 La Secretaria Técnica coordinara la recepcion de las solicitudes y verificara que los
documentos, remitidos por las proponentes, relnan las formalidades sefaladas en las
Bases, Términos de Referencia y otros anexos que integran la Convocatoria.

9.1.2 El filtro administrativo se basara en la revisidon de los documentos e informacioéon
gue las proponentes hubiesen remitido con motivo de su participacidn en esta
Convocatoria, dentro de los plazos y por los medios expresamente sehalados para tal
efecto.

9.1.3 Las deficiencias detectadas en los documentos se subsanardn conforme a lo
sefalado en los numerales 2.6.1y 2.6.2 de |las Bases de esta Convocatoria.

9.1.4 Las proponentes que envien en los plazos senalados la documentacién requerida,
satisfaciendo las formalidades prescritas, continuaran en la siguiente etapa del
proceso de seleccion.

9.2. Evaluacion técnica

Es el proceso en que la instancia evaluadora analiza las propuestas y valora todos sus
aspectos intrinsecos, los sefalados en los numerales 3 y 4, con el fin de emitir una
recomendacion, respecto de su legitimidad, necesidad, pertinencia y solvencia
epistemoldgica de la propuesta, para saber si pueden ser acreedoras a un apoyo del
programa.

9.2.1 La evaluacidon se basard en la revisiéon de los documentos e informacién que las
proponentes hubiesen remitido, con motivo de su participacion en esta Convocatoria,
dentro de los plazos y por los medios expresamente sefhalados para tal efecto.
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9.2.2 El proceso de seleccion de las propuestas sera conducido por la Secretaria
Técnica, con el apoyo de la instancia de evaluacion constituida para este propodsito.
Dicha Instancia se conformard por expertos y/o especialistas seleccionados
preferentemente del Registro Conacyt de Evaluadores Acreditados (RCEA) e invitados
expertos extranjeros. En los casos que se requiera, la Secretaria Técnica designara a
otros evaluadores y/o grupos especializados que, a su juicio, tengan el perfil para
evaluar las propuestas que requieran un dictamen.

La instancia evaluadora tendra la tarea de revisar exhaustivamente las propuestas y
los aspectos técnicos contenidos en la documentacidn anexa, para verificar que
satisfagan los requisitos que se enuncian en los numerales 3 y 4, y respectivos
subnumerales.

9.2.3 Cada evaluador/a haréa las observaciones que estime pertinentes y emitird una
recomendacion, sustentando objetivamente los juicios emitidos acerca de la

propuesta revisada.

9.2.4 La evaluacion de las propuestas se realizara por medio del sistema de Fondos
Conacyt.

9.2.5 El resultado de esta evaluacion consistird en un dictamen por cada propuesta,
gue podra ser “recomendado” o “no recomendado”.

9.2.6 La lista de propuestas, con sus respectivos dictamenes, se presentara al Comité
Técnico para que éste determine, finalmente, cuales seran aprobadas.

9.3. Aprobacion

Es la parte del proceso de seleccion en que los miembros del Comité Técnico
determinan qué proponentes recibiran apoyo para la realizacion de sus propuestas.

9.3.1 Los miembros del CTA con base en los resultados de la seleccién técnica del
numeral anterior, asi como en los criterios que a continuacion se detallan, definiran las

propuestas que deberan ser apoyadas:

I. Legitimidad, necesidad, pertinencia y solvencia epistemoldgica de la Propuesta;
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Il. La incidencia de la Propuesta en los objetivos de la politica de Ciencia, Tecnologia
e Innovacion;

Ill. La contribucion de la Propuesta al interés publico nacional, al desarrollo integral
del pais, el cuidado y restauracion del medio ambiente o el bienestar general del
pueblo de México;

IV. La distribucion equitativa de los Apoyos entre los objetivos del Programa, los
Beneficiarios y las regiones del pais;

V. La disminucion de asimetrias por origen étnico, raza, género, edad, discapacidad,
condiciony clase social, asi como institucionales, territoriales y de cualquier otro tipo
que estime el CTA, en el desarrollo de las capacidades cientificas, tecnoldgicas y de
innovacion.

El Apoyo que se otorgue para los Proyectos podra ser de hasta el 100% del monto
solicitado para su ejecucion.

El CTA podra determinar, con base en el presupuesto de la Convocatoria, el porcentaje
efectivo del recurso solicitado que asignard a cada Proyecto, con el propdsito de
apoyar la mayor cantidad posible de las Propuestas legitimas, necesarias y
pertinentes, asi valoradas, y de generar una mayor inclusién, asi como una distribucion
mas amplia de los recursos disponibles en esta Convocatoria.

En el caso de Beneficiarios del sector privado sera de hasta el 50% del monto solicitado
para la ejecucion de sus Proyectos, con el propoésito de promover la corresponsabilidad
en el financiamiento de éstos.

Lo anterior sin perjuicio de que el Secretario Administrativo indigue al Solicitante que
ajuste el monto solicitado cuando advierta que el mismo es excesivo para la ejecucion
de su Propuesta.

9.3.2 El resultado de esta evaluacion consistira en un dictamen por cada propuesta,
que podra ser “aprobado” o “no aprobado”.

9.3.3 La relacion de las propuestas aprobadas sera publicada en la pagina electrénica
del Conacyt, de acuerdo con el calendario establecido.

Pagina 16 de 28
Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx



GOBIERNO DE

./ MEXICO

Aiodel

U jio de L0/t
wIndependencia?
\T%@é \\\V\

10. FORMALIZACION

Es la parte del proceso en que las proponentes y el Conacyt firman el CAR, que es el
instrumento juridico en el que quedaran asentados los compromisos y obligaciones, a
cargo de las partes, para el desarrollo de la propuesta. La vigencia del CAR comienza
con la ultima firma de todas las partes que intervienen y concluye con la emision del
documento de Conclusion Técnica y Financiera.

10.1 Las proponentes, cuya propuesta resulte aprobada, estableceran comunicacion
con el Conacyt, a través de las areas designadas para tal efecto, con el fin de iniciar el
proceso de formalizacion.

10.2 Por la proponente, intervendran en la formalizacion del CAR el Representante
Legal y los Responsables Técnico y Administrativo.

10.3 Por el Conacyt intervendra el Secretario Administrativo.

10.4 Las firmas pueden plasmarse por medios electréonicos, siempre que dichos
medios estén reconocidos y pueda verificarse su autenticidad.

10.5 El Beneficiario dispondra de 45 dias habiles, a partir de que se le notifique la
disponibilidad del CAR, para firmarlo. En caso de que no se formalice dentro del
tiempo sefnalado, se cancelara la firma del CAR vy, por lo tanto, la ejecucién de la
propuesta.

10.6 A partir de la firma del CAR la proponente adquiere la calidad de Beneficiario.

10.7 Previo a la suscripcion del CAR, la proponente debe acreditar la conclusion del
tramite de registro ante el RENIECYT pues los datos asentados en el Registro se
utilizaran para el llenado del convenio.

10.8 ElI CAR incorporara un cronograma de actividades, que describa la etapa de
desarrollo de la propuesta, con sus respectivas acciones, metasy productos, en el plazo
gue permite la Convocatoria.

10.9 El CAR incorporara un desglose financiero de la propuesta, que refleje los rubros
contemplados, asi como las cantidades que el Beneficiario necesita por cada rubro.
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10.10 Una vez formalizado el CAR, el Responsable Técnico no puede ser sustituido, salvo
gue existan causas de fuerza mayor verificables.

10.11 Cuando sea el caso, los ajustes o recomendaciones emitidos por la instancia
evaluadora o el CTA, deberan ser considerados por la proponente, asi como
incorporarse en el CAR.

10.12 Los documentos que deberan presentarse para la formalizacidon son, entre otros,
los siguientes:

Acta constitutiva o decreto de creacion de la proponente.

Registro Federal de Contribuyentes (RFC)

Comprobante de domicilio (con vigencia de no mas de tres meses).
Identificacion oficial vigente, Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) y
comprobante de domicilio (con vigencia de no mas de tres meses) de los
responsablesy representante de la proponente.

e Nombramientoy poder notarial del Representante Legal.

e Formato para llenado de variables debidamente requisitado. Este formato se
enviara por la Secretaria Técnica, solicitando informacidn especifica de la
proponente, con el fin de llenar las variables del CAR.

1. MINISTRACION
Es la transferencia de los recursos monetarios en que consiste el apoyo.

1.1 El monto que se ministrara a los Beneficiarios serd Unicamente por la cantidad
aprobada por el CTAy reconocida en el CAR.

1.2 Para realizar la primera ministracion, debera cumplirse con lo siguiente:

e CAR firmado por todos los implicados;

e Solicitud escrita de ministraron por parte del Beneficiario, dirigida a la
Secretaria Administrativa;

e En caso de que aplique, acreditar el depdsito de la aportacion
concurrente;
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e Entrega del Comprobante Fiscal Digital (CFDI) gue enuncie con numero
y letra el importe aprobado para desarrollar la propuesta, que esté
validado electronicamente por el Servicio de Administracion Tributaria
(SAT) y tenga la firma del Representante Legal y el Responsable
Administrativo;

e La entrega, en copia, del contrato de apertura y activacion de la cuenta
bancaria;

e Comprobante que acredite la existencia de la cuenta que se utilizara para
manejar los recursos del apoyo. El comprobante debe tener validez,
haberse emitido conforme a la normativa financiera, y senalar al menos
los siguientes datos: fecha de apertura, nombre del cliente, nUmero de la
cuenta, clave interbancaria, niUmero de sucursal, numero de plaza, si se
trata de una cuenta concentradora, si es una cuenta mancomunada y
decir quiénes son los que la operaran.

e Cualquier otro que sea requerido por la Secretaria Administrativa.

1.3 La cuenta bancaria, a que refiere el numeral anterior, sera especificamente para
recibir y/o manejar los recursos con motivo del apoyo, conforme a estos Términos, el
CAR y demas instrumentos aplicables.

1.4 La cuenta bancaria en ningun caso podra ser productiva; estara a nombre del
Beneficiario; serda operada mancomunadamente por los Responsables Técnico y
Administrativo; y satisfara los demas requisitos que impongan otros ordenamientos
aplicables.

1.5 En caso de que el Beneficiario maneje cuentas concentradoras, deberd asignar una
subcuenta especifica para el apoyo, notificando por escrito de esta situacién a la
Secretaria Administrativa, con el fin de obtener su validacion o acreditacion.

12. EJERCICIO DE GASTO

12.1 Los recursos aprobados para el desarrollo del plan de trabajo deberan utilizarse
exclusivamente en los rubros financiables y de acuerdo con lo pactado en el CAR
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12.2 Las erogaciones realizadas con motivo de actividades contenidas en el plan de
trabajo, seran reconocidas y soportadas por los recursos del apoyo, siempre que se
hubiesen realizado a partir de la fecha de formalizacion del CAR.

12.3 Los recursos depositados en la cuenta bancaria del Beneficiario deberan
permanecer en la misma y no podran transferirse a otras cuentas que no tengan
relacion con el desarrollo de las actividades del plan de trabajo.

12.4 Los recursos ministrados sélo podran ejercerse conforme a lo establecido en el
CAR, sin embargo, cualquier modificacion respecto de los gastos, debera ser
autorizada por la Secretaria Administrativa, previa solicitud, de acuerdo con lo
sefalado en el numeral 7.3.

12.5. El Beneficiario debera llevar un registro contable de los gastos y otros
movimientos financieros relativos al proyecto. Lo anterior se integrara a un expediente
especifico con la documentacioén financiera, que entre otras cosas se integrara por:

a) Convenio de Asignacion de Recursos con los codigos de firmas;

b) Comprobante oficial de la cuenta bancaria especifica emitido por la instituciéon
bancaria, segun la normatividad que corresponda;

c) Estados de cuenta bancarios;

d) Copia del comprobante fiscal por la ministraciéon recibida;

e) Comprobantes soporte del ejercicio del gasto;

f) Informe(s) financiero(s);

g) Evidencia documental de movimientos entre rubros, si los hubiere;

13. SEGUIMIENTO
13.1 Informes técnicos y financieros
13.1.1 Al finalizar el plan de trabajo se deberan entregar los informes, técnicos o

financieros. Dichos Informes seran enviados a las Secretarias Técnica y Administrativa,
respectivamente, por los medios que en su caso se determinen.
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13.1.2 La entrega de los informes técnicos y financieros es responsab|l|dad del
Beneficiario y debera proporcionarlos a través de los Responsables Técnico y
Administrativo, respectivamente, sin necesidad de que sean requeridos.

13.1.3 Los informes técnicos se presentaran en formato PDF, como documento adjunto,
a través del sistema de fondos Conacyt. En ellos se describiran los resultados obtenidos
y, cuando sea el caso, los productos entregables por cada etapa.

13.1.4 Los informes financieros se presentaran en formato PDF debiendo acompanarse
con los documentos que comprueben los gastos realizados. Los comprobantes
cumpliran con los requisitos fiscales, salvo aquéllos que esta Convocatoria exime de
dicha exigencia.

13.1.5 En los informes que presente el Beneficiario, debera exponer, cuando asi ocurra,
cualquier desviacién o alteracion en el desarrollo y cumplimiento de metas y/o
situacion financiera que se hubiese presentado durante la etapa que se reporta.
Asimismo, explicard las acciones que hubiese emprendido para corregir o afrontar
cualquier contingencia. Esto formara parte del histérico del proyecto y serd motivo de
analisis por parte de las instancias responsables del monitoreo y por las instancias
responsables del proceso de evaluacion del impacto al término del mismo.

13.1.6 En caso de que participen varias instituciones, en los informes se expondra su
forma de colaborar, asi como los compromisos y contribuciones que hubiese aportado
cada institucion.

13.1.7. Dichos informes se presentaran en un término de 30 dias habiles contados a
partir de la fecha en que concluyo el proyecto.

13.1.8 El informe financiero final se acompanara con documentacién que aduzca la
opinién favorable del area de auditoria interna del Beneficiario; o bien, con documento
similar emitido por un despacho que tenga, preferentemente, registro ante la
Secretaria de la Funcion Publica.

13.1.9 Cuando sobrevengan circunstancias que impidan el desarrollo de las actividades
contenidas en el CAR, el Beneficiario debera informar dicha situacién a las Secretarias



GOBIERNO DE

MEXICO

Técnica y Administrativa, justificando y exponiendo por qué es que dichas
circunstancias impiden el cumplimiento de los compromisos establecidos en el CAR.

13.1.10 Si lo anterior no afecta de manera sustancial los resultados que se pretenden
alcanzar con el plan de trabajo, las Secretarias podran autorizar las adecuaciones
correspondientes, situacidn que se hara de conocimiento al CTA. Si los supuestos de
incumplimiento afectan sustancialmente las metas u objetivos, sélo el CTA sera el
facultado para resolver.

13.2 Acciones de evaluacion, revision y/o supervision

13.2.1 Todos los informes seran evaluados por las instancias que se determinen y/o que
se contraten para el efecto, por parte de las Secretarias Técnica y /o Administrativa.

13.2.2 El Programa, a través de las Secretarias Técnica y/o Administrativa, podra verificar
en cualquier momento la veracidad de la informaciéon presentada en los informesy se
reserva el derecho de aplicar auditorias técnicas y contables, visitas de supervision, o
cualquier forma de revision, para cumplir con este objetivo. Para lo anterior no se
requerira de autorizaciéon del Beneficiario, salvo las formalidades que deban cumplirse
para el acceso a sus instalaciones.

13.2.3 Las Secretarias también podran realizar actividades de monitoreo constante,
para vigilar el correcto desarrollo de las actividades del Beneficiario y la correcta
aplicacion de los recursos ministrados.

13.2.4 Las Secretarias podran contratar los servicios especializados para realizar el
monitoreo técnico y/o financiero al proyecto.

13.2.5 Con base en dicho monitoreo se evaluaran los resultados y beneficios finales
obtenidos, los cuales serviran de base para el cierre y finiquito del proyecto, asi como
para el otorgamiento de apoyos posteriores.

13.2.6 Cuando la evaluacién de todos los informes finales es favorable, se considera
concluido el plan de trabajo y se emite al Beneficiario la Constancia de Conclusion
Técnica y Financiera.
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13.2.7 No obstante lo anterior, el Beneficiario conservara la informacién al menos 5 anos
para gque el programa o algun otro ente auditor pueda realizar revisiones y auditorias
relacionadas con su propuesta y el ejercicio de los recursos.

14. SANCIONES
14.1 Terminacion anticipada, rescision y/o cancelacion.

14.1.1 El Programa podra, sin responsabilidad, suspender o cancelar las ministraciones
subsecuentes en caso de no recibir en tiempo y forma los informes técnicos y
financieros correspondientes.

14.1.2 En caso de que el Beneficiario no cumpla con los términos y condiciones
establecidos en el CAR, este instrumento podra ser sujeto a cancelacion, rescision o
terminacion anticipada, aplicandose las sanciones que apruebe el CTA.

14.1.3 El CTA del Programa podra autorizar la rescision del CAR sin necesidad de
declaracién judicial previa, cuando el Beneficiario incurra en alguno de los supuestos
de incumplimiento que a continuacion se sefalan:

I. Apligue los recursos ministrados por el Programa con finalidades distintas a la
realizacion de la propuesta.

II. No brinde las facilidades de acceso a la informacion o a las instalaciones donde
se administra y desarrolla la propuesta.

I1l. No atienda las observaciones emitidas por las instancias de evaluacion y
seguimiento, cuando le sea expresamente requerido.

IV. Realice cambios en partidas o rubros sin notificarlos a la Secretaria
Administrativa.

V. No compruebe la debida aplicacion de los recursos, cuando le sea expresamente
requerido por el Consejo.

VI. Proporcione informacion o documentacion falsa.

VIl. No entregue el Informe Técnico o Financiero, de acuerdo con lo establecido en
el CAR.

VIII. En caso de que no haya notificado al Consejo cuando advierta la probable
existencia de conflicto de interés de quienes intervengan en los procedimientos
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de seleccidon de su Propuesta, asi como del seguimiento técnico y financiero o de
la evaluacion de resultados.
IX. Incumpla con sus obligaciones establecidas en el CAR.

El Secretario Administrativo notificara por escrito al Beneficiario la rescision del CAR.

14.1.4 Cuando se determine la rescision del CAR, la Secretaria Administrativa, previa
aprobacion del CTA, requerira por escrito al Beneficiario el reintegro de hasta la
totalidad de los recursos que le fueron canalizados para el desarrollo del Proyecto.

14.1.5 EI CTA podra autorizar la terminacion anticipada del Apoyo y del CAR respectivo
en los siguientes casos:
|. Cuando sobrevengan causas de caso fortuito o fuerza mayor que impidan
continuar con la ejecucion.
[I. Por acuerdo del CTA, en casos excepcionales debidamente justificados, o por
voluntad del Beneficiario.

El Secretario Administrativo notificara por escrito al Beneficiario la terminacion
anticipada del Apoyo.

14.1.6 En cualquier caso, el Beneficiario devolverd a la Tesoreria de la Federacion el
recurso ministrado y no ejercido, asi como el que hubiere ejercido en contravencion a
los términos y condiciones del CAR o de la Convocatoria respectiva.

14.1.7 En caso de que el CTA determine que el Beneficiario debe devolver recursos, éste
debera hacerlo en un plazo no mayor a 45 (cuarenta y cinco) dias naturales, contados
a partir del requerimiento que por escrito se le formule para tales efectos.

14.1.8 En caso de algun otro incumplimiento, para el caso de proyectos cuya vigencia
hubiese terminado, el CTA determinara las acciones correspondientes.

14.1.9 Se podra resolver e imponer a cualqguiera de los Responsables la restriccion para
participar en ulteriores convocatorias del programa, por un periodo de hasta 18
(dieciocho) meses, contados a partir de la notificacion por escrito que se haga de dicha
situacion al Beneficiario.
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15. CONSIDERACIONES GENERALES DE LA CONVOCATORIA

15.1 Cualquier incumplimiento de las proponentes tendra como consecuencia que sus
propuestas sean descartadas de esta Convocatoria.

15.2 Siempre que se cite un numeral, se refiere al contenido de este documento, salvo
gue se especifique otra cosa.

153 Las cuestiones no previstas seran resueltas por el Comité Técnico y de
Administracion del Programa Presupuestario FOO3, con base en la opinidon de la
Unidad de Asuntos Juridicos.

15.4 Las decisiones del Comité Técnico y de Administracion seran definitivas e
inapelables.

15.5 Los términos de la presente Convocatoria obedecen a las disposiciones legales
derivadas de la Ley de Ciencia y Tecnologia y sus instrumentos normativos, de tal
forma que los resultados emitidos sdlo podran ser cuestionados en el marco que se
sefala en las Bases y Términos de Referencia.

15.6 Al presentar su solicitud, la proponente se sujeta a las disposiciones de esta
Convocatoria y sus anexos, debiendo cumplir y aceptar cualquier resolucién fundada
en tales documentos, sin que pueda alegar desconocimiento o ignorancia de algun
precepto para justificar su incumplimiento.

15.7 Para evitar ambiglUedades el participante debera comunicarse, en los plazos
permitidos, a las instancias sefaladas con el fin de satisfacer sus dudas y continuar con

su participacion en la Convocatoria o con el desarrollo de su propuesta.

15.8 La Convocatoria y cualquiera de sus anexos solo podran modificarse mediante
autorizacion expresa del CTA Programa Presupuestario FOO3.

16. GLOSARIO

Para efectos de la presente Convocatoria, se entiende por
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Apoyo: conjunto de recursos que el Conacyt otorga a cada beneficiario, de acuerdo
con los procedimientos y filtros establecidos para tal efecto;

Beneficiario: es la institucion o entidad proponente que suscribe un Convenio de
Asignacion de Recursos con el Conacyt;

Comité Técnico y de Administracion (CTA): Organo Colegiado que se constituye
como la maxima autoridad respecto de la operacion del Programa. Es el responsable
del cumplimiento de sus fines y de la aprobacion de los apoyos;

Convenio de Asignacion de Recursos (CAR): Es el instrumento juridico en el que se
establecen los términos y condiciones bajo las cuales el Consejo otorga los recursos
para el desarrollo de propuestas o la ejecucion de los Proyectos;

Entregables: los productos tangibles o intangibles que deben obtenerse de las
actividades que realice el Beneficiario con motivo del apoyo;

Etapa: sesgmento temporal o fase de desarrollo que compone el plan de ejecucion de
la propuesta.

Grupo de trabajo: Personas registradas, en la solicitud y/o en la propuesta, como
parte de la estructura que llevara a cabo las actividades del plan de trabajo una vez
formalizado el Apoyo;

Indicadores: Medidores del beneficio obtenido y/o potencial resultante de la
aplicacion de las acciones derivadas del proyecto, en la solucidon y/o atencion del
problema, necesidad u oportunidad que dio origen a la Demanda;

Informe Financiero: documento a través del cual se reportan las erogaciones por
cada etapa de desarrollo de la propuesta y que contiene, ademas de lo que senalen
los formatos correspondientes, el importe, concepto y fecha de los gastos realizados
con los recursos del apoyo, y deben ser entregados al Conacyt al 20 de diciembre del
ano en gque se otorga el apoyo;

Informe Técnico: documento a través del cual se reportan las actividades y
resultados por cada etapa de desarrollo de la propuesta y que contiene, ademas de
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lo que senalen los formatos correspondientes, la descripcion de las metas alcanzadas
y de los productos obtenidos, y deben ser entregados al Conacyt al 20 de diciembre
del ano en que se otorga el apoyo;

Instituciones participantes: Instituciones o entidades vinculadas con la proponente
para la presentacion de la propuesta y, en su caso, el desarrollo de las actividades
cuando se formalice el Apoyo;

Pertinencia: Cualidad de una propuesta a partir de la cual se considera adecuada,
viable e idonea para atender las demandas y/o necesidades de la Convocatoria;

Propuesta: Documento que contiene el plan de trabajo, conformado por los
elementos tedricos, metodoldgicos y otros, requeridos a lo largo del presente, que
sustentan y dan coherencia interna a dicho plan;

Protocolo de investigacion: documento que contiene, en extenso, una propuesta
para desarrollar un proyecto de investigacion, y constituye el principal entregable de
los apoyos en esta Convocatoria;

RCEA: Registro Conacyt de Evaluadores Acreditados, conformado por investigadores,
académicos, tecndlogos, consultores, especialistas o profesionales;

RENIECYT: E|l Registro Nacional de Instituciones y Empresas Cientificas y
Tecnoldgicas, es un instrumento de apoyo a la investigacion cientifica, el desarrollo
tecnoldgico y la innovaciéon del pais a cargo del Conacyt a través del cual identifica a
las instituciones, centros, organismos, empresas y personas fisicas o morales de los
sectores publico, social y privado que llevan a cabo actividades relacionadas con la
investigacion y el desarrollo de |a ciencia y la tecnologia en México;

Representante Legal: Persona fisica que cuenta con poder suficiente para actuar a
nombre de la proponente en la suscripcion del Convenio de Asignacion de Recursos
y contrae los deberes correlativos a dicho poder;

Responsable Administrativo/a: Persona fisica en quien recaen los deberes
contables, financieros y/o administrativos correspondientes a la erogacion de
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recursos que realice el Beneficiario en virtud del desarrollo de las actividades de la
propuesta;

Responsable Técnico/a: Persona fisica sobre quien recaen los deberes
correspondientes al seguimiento del tramite para participar en la Convocatoria y, en
su caso, al desarrollo de las actividades y logro de los objetivos que contiene el plan
de trabajo de la propuesta;

Solicitud: El formato que proporciona el sistema de Fondos Conacyt para que las
proponentes capturen la informacion requerida para participar en la Convocatoria.
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