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Horizontales del Conocimiento”
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OBJETIVO

Orientar a las 1nstituciones participantes,
en la “Convocatoria 2020 Redes
Horizontales del Conocimiento”, para la
captura de su solicitud y envio.
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RECOMENDACIONES

Se le invita a leer detenidamente las Bases y Términos de Referencia de la
Convocatoria, ya que contienen informacion importante que debera considerar
para someter su propuesta. Asimismo, contemple los siguientes puntos
mencionados en dichos Términos:

v Solo se tomaran en cuenta las solicitudes enviadas y que hayan sido capturadas
conforme a las bases de esta Convocatoria, asi como sus Términos de Referencia.

v El sistema de captura de propuestas esta programada para que cierre
automaticamente el dia 03 de julio de 2020, a las 14:00 horas del Centro de
Mexico.

v' Con la finalidad de evitar problemas de saturacion del Sistema, mismos que
podrian impedir la entrada a tiempo de la propuesta, es altamente recomendable
que se envien las propuestas finalizadas un par de dias antes de la fecha de
cierre.

v' El Sistema People Soft tiene un mejor funcionamiento en los siguientes
exploradores: (IE) Internet Explorer o Firefox. Y
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RESTRICCIONES

© Las propuestas que sean sometidas a esta Convocatoria deberan contar
obligatoriamente con una Carta de postulacion, que debera ser firmada de
manera electronica en el sistema People Soft por el Representante Legal
de la Institucion (Ver guia firma carta de postulacion).

Los campos que el Responsable técnico debe capturar para que el Representante
legal pueda firmar la carta de postulacion son:

« Lamodalidad,

« Eltitulo

* El nimero de Reniecyt

* Los antecedentes

* Lajustificacion

* Los beneficios y resultados esperados
* Asi como, la pestafia de responsables.
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Nota: Recuerde que el sistema funciona mejor en los
exploradores: (IE) Internet Explorer o Firefox.

Para ingresar puede utilizar alguna de las siguientes formas:

v" Desde la pagina principal de Conacyt (https:/www.conacyt.gob.mx/index.php)
de clic en icono “Convocatorias y Resultados”.

Después en el menu superior de clic en “Fondos y Apoyos”, despues en el
submenu de lado derecho, seleccione ““Acceso al sistema de fondos™.

v O bien, en la siguiente liga: http://people.conacyt.mx/generador-view-
angular/index.html?application=FONDOS#/login
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a) CONEXION.- Si usted ya cuenta con su ID Usuario y Contrasefia, basta
escribirlas en los recuadros correspondientes, seleccionar la casilla de ““no soy un
robot” y dar un clic con el “mouse” en el comando rojo Entrar

b) NUEVO USUARIO.-
Si usted alin no se
registra como usuario de
los servicios que brinda
Conacyt, sera necesario
que seleccione
“Registrate aqui”, antes
de capturar su solicitud
de apoyo. Desde luego
esto implica que usted
registre su CVU (Ver liga
https://www.conacyt.gob.
mx/images/pdfs _conacyt/

servicios_enlinea/2017cv
u/Manual CVU_2018-

1.pdf)

)

Usuario:

Contrasefna:

No soy un robot

™

reCAPTCHA
Privacidad - Candic

ndiciones

=)

Registrate aqui

; Olvidaste tu
contrasena?

Entrar

¢) RECUPERACION
DE CONTRASENA -
Si NO recuerda su
contrasefa, ingrese
aqui y se le
proporcionara a la
brevedad estas claves,
con las cuales podra
ingresar al formato de
captura de su solicitud.



GOBIERNO DE

. MEXICO

°'°... % CONACYT

CAPTURA DE SOLICITUD

Una vez en el Sistema. Seleccione en el menu de la parte superior izquierda, dando
clic, en “Sistema de FONDOS PROPONENTE” / ““Solicitud” / ““Captura de

[» Expresiones de Interés
[» Bistema de FONDOS 3T
[» Bistema de FONDOS Adm

Solicitud”.

Buscar: @ Buscar:

[> Mis Favoritos - - ®

I Ayuda [ Mis Favoritos

[ Expresiones de Interés [ Ayuda '

[+ Sistema de FONDOS ST [+ Expresiones de Interés

[> Sistema de FONDOS Adm [» Sistema de FONDOS ST

+ Sistemna de FONDOS [ Sisterma de FONDOS Adm
Proponente -~ Sisterma de FONDOS

Proponente

| = Captura de Solicitud

Teclear para el Fondo: FO003

Y para la Convocatoria: Seleccione la
1upita,(;_asi desplegara la lista de
Convocatorias y elija la opcion FO003-
2020-03 Redes Horizontales del
Conocim

Y por ultimo dé clic en Afiadir.

Mena &
| ®

[+ Mis Favoritos
[+ Ayuda

(~ Sistema de FONDOS
Proponente
= Solicitud

= Pizarra de Mensajes
[» Formalizacion

Nota: FEl Sistema

despliega la pestafia de
Solicitudes en Proceso.

Solicitudes

| Solicitudes en Proceso Y_Nuevas Solicitudes ',

Uso Bisquedas Guardadas: ]

Fondo: = W | Q,
Convocatoria: = Q,
Solicitud: Comienza por v

le

Solicitudes

Para afiadir una nueva >
o o 00 ~ Fondo: | Q,
solicitud elija la pestafia ,
.. Convocatoria: Q,
Nuevas  Solicitudes 'y Solicitud:

aparecera la  siguiente

pantalla.

Afiadic ﬁ

| Solicitudes en Proceso | Nuevas Solicitudes |
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SOLICITUD

Una vez anadida, el Sistema le dard acceso al formato para la captura de su
solicitud.

Este apartado corresponde a la modalidad, por lo que solo tendra que elegir la
siguiente opcion dando clic en la lupita(,;\\:
xii. Proyectos en el ambito de la ciencia, la investigacion, el desarrollo
tecnoldgico y la innovacion.

Nota: Una vez
AR seleccionada la modalidad,
Fondo: ienti ) . .
ondo FOO03 Desarrollo CIE'.'I'ltIﬁ-[:D 3 ' de CllC en Guardar, 0 blen,
Solicitud: MEXT * Este es su numero de solicitud, por favor conservelo

teclee Alt + 1 | Gcuardar

Convocatoria FQ003-2020-03

Modalidad: I:I .
Se le recomienda guardar
v o) constantemente las
Descripcion actualizaciones que realice

xii. Proyectos en el ambito ci
a Su propuesta.

Datos generales

Fondo: FO003 Desarrollo Cientifico

Solicitud: MEXT * Este es su nuomero de solicitud, por favor consérvelo

Convocatoria FO003-2020-03

Modalidad: |A12A L xii. Proyectos en el dmbito ci
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* *MEXICO QEEED o et cov s
En la misma pantalla de Solicitud en la parte inferior, se encuentra el apartado “Titulo de la
solicitud”.

Nota: Guarde constantemente
su informacion, después de 20
minutos de inactividad el
itulo de la solicitud sistema cierra en automatico,
por lo que la informacion que
no ha sido guardada no puede
ser recuperada.

El sistema le proporciona el nimero de solicitud con el que quedara registrada su solicitud,
por lo cual se le recomienda recordar y anotar este numero.

Solicitud: N 1214340 * Este es su namero de solicitud, por favor conservelo

Una vez que ha obtenido el nimero, el sistema desplegara las pestafias de todas las pantallas

que debera capturar.
.

Pantalla General ' Grupo de trabajo | Responsables | Cronograma y D. financiero ' [b) <

Solicitud | Pantalla General | Grupo de trabajo | Besponsables | Cronograma v D. financiero | Documentos Adjuntos | Envie de solicitud
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PANTALLA GENERAL

La captura de los campos es con base en la informacion requerida en cada uno de ellos.

Propuesta en otra convocatoria

Ha participado este proyecto en otra convocatoria CONACyT T8 (U NOD
Convocatoria: § \

Monto
otorgado
Adeudos economicos o incumplimientos por apoyos recibidos g
anteriormente a través de los programas CONACYT . t@
onto
adeudo

En el Numero RENIECyT: Teclee el numero de RENIECyT vigente de su institucion.

et RENECHE Estatus Reniecyt Nota: Es importante que el
Institucién: "' RENIECyT se encuentre en
el estatus como

Entidad federativa Municipio “preinscripcion”

“Inscripcion”.
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Dentro del campo “Objetivos Especificos del Programa”, debera elegir el objetivo

|I. Favorecer las actividades directamente vinculadas al desarrollo de acciones
cientifica, tecnoldgicas y de innovacion.

Objetivos Especificos del Programa

[*] 15 ge s I {Htimo

En esta convocatoria el nimero maximo de Objetivos Especificos del Programa a seleccionar es: 1 .
o Nota: Para esta convocatoria
ion

@t i. Favorecer las actividades directamente vinculadas al desarrollo de SeleCCIOIlaI' el prlmel'

acciones de CTI. o o
objetivo.
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Para el campo “Periodo de ejecucion en meses”, considere que la fecha limite de
“Vigencia del proyecto” es el 30 de noviembre de 2020. Este mismo nimero de meses

debera ser capturado en el Cronograma y Desglose Financiero.

o tcinsnmens [] Mo tprmen Nota: Numero maximo de caracteres 3900 incluidos
ANTECEDENTES DE LA PROPUESTA Méximo del texto (3900 carac! teres) es aCIOS.

En “ANTECEDENTES DE LA PROPUESTA” capture la
informacion relevante relacionada con la experiencia y
s oot (40 e trabajo previo en proyectos de colaboracion entre grupos
sociales organizados e instituciones académicas o de
investigacion.

JUSTIFICACION

BENEFICIOS Y RESULTADOS Maxima del texto (3900 caracieres)

Para “JUSTIFICACION” capture la relevancia de desarrollar
el proyecto propuesto en el contexto de la actual pandemia
provocada por la enfermedad infecciosa COVID-19.

En el area del PECITI seleccione En “BENEFICIOS Y RESULTADOS” capture los
aquella en la que se apegue la entregables, asi como los alcances esperados al termino del

solicitud. periodo.

PECITI

Area y tema prioritario en el que se clasifica la solicitud
A Nota: Estos campos son
P obligatorios

Prioridad
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GRUPO DE TRABAJO

Para facilitar el registro de los miembros del grupo de trabajo, debera contar con
su numero de CVU o bien, seleccione la lupitaQ . para desplegar la lista, elijja y dé
aceptar; el sistema llenara los campos en automatico. En caso del que miembro no
cuente con CVU, puede registrar los campos requeridos para el miembro del grupo
de trabajo.

e P Nota: Para la busqueda del CVU al seleccionar la lupita‘-
— — | podra hacer la consulta seleccionando en Nombre la opcién
'....,.:.m N : ! “contiene” y teclear los apellidos del miembro del grupo de
'":'“'? trabajo. Dar clic en Consultar.

m— Numero CVU:| Comienza por W |
5%-..,.,\..., Nombre: | contiens hd ||perez v

| | ConsultaQJ“\ Barrar | Cancelar |C.un

Es muy importante revisar y capturar todos los campos, ya
nnnnnnnnnnnnn = —— que al faltar alguno NO le permitira el envio de su solicitud.

Podra agregar mas miembros dando clic en .O bien,
Eliminar con la opcion = .
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RESPONSABLES

Para registrar al responsable Administrativo, debera contar con su ID de usuario de -
PeopleSoft. Una vez tecleado el ID en el campo de usuario, seleccione la lupita\‘"\
para desplegar la lista, elijja y de aceptar; el sistema llenara los campos en

automatico. Nota: Llenar los campos solicitados del responsable
9 Técnlco . Datos del responsable técnico

Datos generales Pertenece al iNI: Genero <] llz%li: {|3rado de estudios: -

F;;[?(:JS: Desarrollo Cientifico CI::)HUE?’.-CSEZEZ;S Redes Horizontales del Conocim Indicar on Gaso de ser catedrético CONACYT______ ] e e e

Soliut: Modalidad:  Status Es muy importante que los CVU de dos Responsables

000000000314350 Al2A En Proceso

I Técnico y Financiero, asi como el Representante Legal

esttn ACTUALIZADOS y que cuenten con la
informacion solicitada en este apartado. Por favor,
Pertenece al SNI: Genero Edad: Grado de estudios: o o o . .
| v [] ]| v revisar que la informacion solicitada este completa, ya

ue en caso de faltar algo puede ser motivo por lo que
Indicar en caso de 5ercatedréiicoCONAC‘I’T Reqistro de CVU q . . g . p p q
no le permita enviar su solicitud.
Actualizar Datos &) duardar]

Datos del responsable técnico

Representante legal y responsables técnico y administrativo Buscar i 1-3de? [
* Datos generales |

® Responsable administrativo  Responsable ticnico  Representante legal

Usuario: l:IQ

Nombre::

El sistema trae la informacion del Técnico v Legal,
por lo que unicamente debera capturar el Usuario
del Administrativo.

De igual manera tendra que capturar el Cargo de cada
uno de ellos.
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Una vez capturada la informacion de los responsables, el Representante Legal
podra visualizar la carta de postulacion con la informacion necesaria y firmarla de

manera electronica.

Para monitorear la firma de la Carta Postulacion, vaya al final de esta pestana.

Firma Carta de Postulacidn

D

[El Guardar | L), Volver a Buscar |

Nota: Una vez firmada aparecera de
la siguiente manera.

Firma Carta de Postulacion

D Usuario: X_wlee20342 Fecha de Firma: 05 DE JUNIO DE 2019 13:40:40
aMiBwzUEUGsx09Ubez S8CSTx3GKgWMAALSLISonPyjxI3sRE60=

Nota: Si aparece en blanco el
apartado en la parte inferior de
“Firma Carta de Postulacion”,
solicite a su Representante
legal que la firme.

Para que el Representante legal
pueda firmar la carta de
postulacion, se recomienda leer
“guia carta postulacion”.

Una vez firmada, el solicitante
podréa observar la firma digital,
asi como la fecha y hora en este
apartado.
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CRONOGRAMA Y DESGLOSE FINANCIERO

Es importante leer detenidamente los Términos de Referencia, ya que contienen
informacion relevante para este apartado.

(4] / Pantalla General | Grupo de trabajo | Responsables | Cronograma y D. financiero ' Documentos Adjuntos
Cronograma y desglose

financiero W

Datos generales
Fondo: Convocatoria:
FD003 Desarrollo Cientifico FO003-2020-03 Redes Horizontales del Conocim
Solicitud: Modalidad: Status
Q000000003 14349 AlZA En Proceso

prueba de sistemas

Para registrar el desglose financiero y detalle de las etapas presione el siguiente boton.

) Nota: Dar clic en el icono & para
No olvide guardar los cambios al terminar de capturar los datos de esta pestaiia capturar el desglose ﬁnanciero y el
1 Guardar | 2 Volver a Buscar cronograma de actividades..
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v En esta Convocatoria solo puede incluir los gastos descritos en los Términos de
Referencia.

v En el campo *Descripcidn, teclear UNICA.

v En el campo Duracion, teclear el mismo nimero de meses que capturd en la
pantalla general

v" Seleccione Detalles y capture la informacion requerida.

Registro de etapas Personalizar | Buscar | # Primers 4] 1881 [F Oitimo
. Duracion Monte Solicitade al Monto Aportacion
Eta *De: —— — |mporte por Etapa . Detall
=20 —=scnpoion [meses) Mparie por Fondo Concurrente/Complementaria _EEQ
1001 0,000 0000 0.000 Detalles
Importe Total del Proyecto 0.000 Agregar Etapa
Captura del desglose financiers Regreso 8 oonograma v desglose finsnciers

Nota: Debido a que es solo una
2 etapa, no le permitird agregar mas
etapas.



GOBIERNO DE
MEXICO

Al dar clic en Detalles aparecera la pantalla que se
muestra.

s CONACYT

el
o

*Descripcion de la etapa:

 Capture en “descripcion de la etapa” los |
objetivos primordiales a realizar,

 Capture en la “descripcion de la meta” las
actividades a desarrollar para alcanzar los
objetivos

e Capture en la “descripcion y justificacion de la
actividad” el detalle y razon de las actividades.

 Capture en “productos de Ila etapa” los
entregables comprometidos

Descripcion de la meta:

Descripcion y justificacion de la actividad:

Productos de la etapa:

Recuerde que de ser beneficiado, este apartado
formara parte del Convenio de Asignacion de

Maximo del texto (3900 caracteres)

Méximo del texto (3900 caracteres)

Maximo del texto (3900 caracteres)

¢

Méximo del texto (3900 caracteres)

Recursos como anexo.

Para continuar con captura de su solicitud de¢ clic
Regresar a registro de etapas.
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D¢ clic en Captura del desglose financiero para capturar los rubros y gastos. Es
importante considerar no duplicar el rubro, es decir, considerar el monto total
destinado para cada uno. Elegir unicamente los rubros autorizados y

descritos en la Convocatoria.
Total (Eouardar) . qresar a cronagrama de actividades

~ Etapas de la solicitud

Total: $0.00

Tipo Recurso Descripcion i Trabajo de campo
COMCU APORTACIOMES CONCURRENTHS % &Tﬂﬁ‘:ﬂ:ﬂ‘iﬁ?:iggﬁdw —
FONDO APORTACIOMES FONDO 309 Public, edic & impresiones
335 Software y consumibles
336 Pasajes y viaticos
[ Lo 350 Gasto Auditoria informe Financ
Categoria Recurso Descripciéon Descripcion Relacion 258 Consumibles y accesorios
GC GASTO CORRIENTE ~ GASTO CORRIENTE ﬁ g:x;“;’imﬁy poms
GIM GASTO DE INVERSION GASTO DE INVERSION 547 T T G (AT

Nota: Elegir en Origen: Fondo.
En Tipo: Gasto Corriente o Gasto de inversion
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Rubros en gasto corriente Rubros en gasto de inversion
ubcateqorna Kecurso Descripcion - —
103 Trabajo de campo [:ate oria Recurso Desrlc:lun
113 Apoyo a estudiantes 205 Equipo
313 Documentos y servicios de inf
325 Public, edic e impresiones
335 Software y consumibles
336 Pasajes y viaticos
350 Gasto Auditoria informe Financ
358 Consumibles y accesorios
435 (Gastos de reuniones
478 Compra de hardware v software
h47 Arrendamiento de Equipo
A1 Honorarios

Nota: Estas capturas de
pantallas  contienen  los
numeros de rubros que
podra considerar en la
seleccion de su rubro
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DOCUMENTOS ADJUNTOS

Los documentos adjuntos son obligatorios y podra encontrar los formatos en la
siguiente liga https://www.conacyt.gob.mx/index.php/el-conacyt/convocatorias-y-
resultados-conacyt/conv-redes-horizontales-del-con-2020 como Anexo 1 y Anexo 2

i. Documentos adjuntos:

Documento a traves del cual puedan comprobar la experiencia v trabajo previc en
provectos de colaboracion entre grupos sociales organizados e instituciones acadéemicas
o de imeestigacion. (Utilizar el formato Anexo 1 con una extension maxima de 4 cuartillas).
Carta compromiso a traves de la cual los integrantes del proyecto de Red Horizontal del
Conocimiento, compruosben su wvinculacion en alguna de las  configuraciones
mencionadas en los tipos de participacion en el numeral |l de esta Corvocatoria, vy en la
que las partes manifiestan estar de acuerdo con el desglose financiero presentado.
[Utilizar &l formato de carta compromiso Anexo 2)

Nota: Todos los adjuntos son
obligatorios, por lo que en caso de
faltar alguno, NO podra concluir el

Archivos Anexos Requeridos/Deseados erimero [ 12 e 2 [* Uttimo envio de su solicitud.
Clave Anexo Descripcion Requerido/Deseable Ver Documento Guia
Experiencia y trabajo previo en proyectos de . ’
1 ANX00031 o - Si AMer Documento Guig ~ o r
colaboracion horizontal. El tamano de cada archivo debera

Carta compromiso, para comprobar ) . 7 o
2 ANXO9932 yinculacign como Red Horizontal. ! ver Documento Guia ser hasta de un maximo de 2Mb, en
- .
su defecto puede comprimidos en

.rar o .Zip.
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ENVIO DE SOLICITUD

Una vez terminada la captura, verifique que la informacion este completa y
correcta antes de enviar la solicitud. Recuerde que una vez enviada no sera posible

su reapertura.

IMPORTANTE

Una vez enviada la solicitud, no se podra hacer modificacion alguna, por lo que se recomienda revisar
su informacion.

5i esta usted seguro{a) oprima el botdn de enviar.

Una vez enviada la solicitud se generara un correo de acuse de recibo, el cual en cualquier momento
puede imprimirsa.

¥ en el sistema quedara registrada su solicitud como finalizada.

Todos los montos en esta solicitud cumplen con lo establecido en la convocatoria.

Por medio del envio de esta solicitud, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que toda la
informacion y documentacién que he proporcionade por este medio electronico es legal, veridica,
comprobable y confidencial, misma que estara sujeto a lo dispuesto por la ley federal de transparencia
y acceso a la informacion pablica y gubernamental para efectos de reglas de confidencialidad, y libero
de toda responsabilidad administrativa o legal al Consajo Nacional de Ciencia y Tecnologia, asi mismo
asumo la responsabilidad para el caso de gque se encontrard una deficiencia o inconsistencia en la
documentacién e informacidn proporcionada.

Manifiesto que an caso de incumplimiento de lo anterior me atendré a la decision que se tome por
parte del comité técnico, con base a los términos de referencias y el manual de administracicn de
fondos ylo en su caso la normatividad que apligue a el programa.

Enviar s ,:|

Mo olvide guardar los cambios al terminar de capturar los datos de esta pestafia

Nota: Evite dejar el envio de la solicitud en
el ultimo dia de recepcion de propuestas (03
de julio de 2020, a las 14 horas del centro de
M¢éxico), tome en cuenta que  existen
Convocatorias abiertas de otros programas
del Conacyt, provocando saturacion en el
sistema.

Durante el proceso de captura el estado de
su solicitud aparecera como “En Proceso”,
si aparece como Finalizado significa que el
envio se realizo con éxito.
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* Lic. Pablo Zazueta Carpinteyro
Correo: pzazueta(@conacty.mx

* Lic. Alma Delia Pérez
Villanueva
Correo: aperezv(@conacyt.mx




