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1.Introduccion Volver al indice

El presente documento busca dar orientacion sobre el proceso de captura de solicitudes de
investigacién presentadas para solicitar apoyo, en marco de la Convocatoria Ciencia
Basica y de Frontera 2025, a través del sistema de gestion de solicitudes de apoyo de la
Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacion.

Elllenado de las solicitudes en linea es responsabilidad del usuario y se recomienda leer con
atencién los documentos de la Convocatoria y los Términos de Referencia de ésta, mismos
gue pueden encontrarse en la pagina web: https://secihti.mx/ciencia-y-
humanidades/convocatorias-ciencia-y-humanidades/

Para cualquier duda o comentario respecto al contenido de la Convocatoria y sus
Términos de Referencia, favor de contactar al personal de la Direccién de Investigacion
Cientifica Basica y de Frontera en horario de 10:00 a 18:00 horas (hora del Centro de
México), a través de los siguientes medios:

Teléfono: 55 5322 7700 Extensiones: 6106, 6119, 6022, 6126 0 6128

Correo electrénico: convocatoria cbf2025@secihti.mx

Soporte técnico del Sistema SALSA proyectos
Centro de Contacto y Atencion
Teléfono: 55 5322 7708 ext. 6901 de 10:00 a 18:00 horas. Hora del Centro de México

Correo electrénico: cca@secihti.mx
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2.Recomendaciones de uso Volver al indice

Para evitar que se presente un incorrecto funcionamiento del sistema, es necesario
considerar lo siguiente:

¢ Uso de navegador
o Es necesario hacer uso de los siguientes navegadores en su versidon mas reciente:
Google Chrome o Firefox.

o Datos de navegacion
o Esrecomendable borre informacién de las cookies, caché y otros datos que puedan
interferir con este sistema como: archivos, imagenes y contrasefias.

e Creacién o actualizacién del Perfil Unico (PU) antes CVU

o Se recomienda que se tenga actualizado este insumo para el correcto acceso a la
plataforma https://proyectos.secihti.mx/ de la Secretaria de Ciencia, Humanidades,
Tecnologia e Innovacién.

o Para crear su Perfil Unico en la plataforma Rizoma (y generar su nimero de
Curriculum debe ingresar al enlace: https://registro.conahcyt.mx/ .

o Para actualizar la informacién de su Perfil Unico debe ingresar al enlace
https://rizoma.conahcyt.mx/

e Tiempo de sesién del sistema
o Elsistema de captura cierra la sesion en caso de detectar 30 minutos de inactividad.
Por tal motivo se recomienda guardar correctamente la informacién capturada de
forma continua, se mostrara un recuadro con el tiempo de inactividad en la parte
superior derecha de su navegador (Figura1l):

# Inicio %) Contactoc & Cuenta ~

Su sesion se cerrara en 29 minutos, 56 segundos

Figura 1. Bandeja de solicitudes
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3. Ingreso al sistema SALSA proyectos Volver al indice

Para ingresar a la plataforma debe dar «clic en el siguiente enlace:
https://proyectos.secihti.mx/, se presenta la pantalla de inicio de la plataforma, jBienvenido
de nuevo! (Figura 2).

, Cienciay Tecnologia
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Figura 2. Pantalla de inicio de la plataforma

3.1. Inicio de sesion

Al dar clic en el botén “Ingresar al sistema” se presenta la pantalla de inicio del sistema
(Figura 3), en donde debe de ingresar utilizando el correo electrénico y contrasefia con el
que ingresa a su perfil Unico de Rizoma (PU) Dar clic en el botdn “Iniciar sesion”.

Cienciay
Tecnologla

otagla s bamtotas -

Figura 3. Pantalla de acceso al sistema.
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3.2. Rol Responsable Técnico Volver al indice

Una vez iniciada la sesién, se presenta la pagina del sistema “Bandeja de solicitudes” (Figura
4). En la cabecera del lado izquierdo se mostrara su nombre y a la derecha también estara
visible su nimero de Perfil Unico (CVU).

De clic para seleccionar el rol

“Responsable Técnico”

SELECCIONE EL ROL CON EL QUE DESEA ESTAR CONECTADO o

Responsable tecnico

Figura 4. Pantalla “Bandeja de solicitudes”

4. Crear una solicitud

Para crear una solicitud en la Convocatoria Ciencia Basica y de Frontera 2025 debe
seleccionar el rol “Responsable técnico” y dar clic en el botén “Iniciar solicitud” (Figura5).

SELECOIONE EL ROL CON EL QUE DESEA ESTAR CONECTADG

Bandeja de solicitudes

N 3
(7] Iniciar solicitud

De clic para continuar

Figura 5. Pantalla “Bandeja de solicitudes”
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4.1. Seleccionar Convocatoria y modalidad Volver al indice

Una vez que presiono el botdn “Iniciar una solicitud”, el sistema muestra un menu para
seleccionar entre las diferentes opciones (Figura 6), usted debera ubicar la Convocatoria
“Ciencia Basica y de Frontera 2025" y seleccionar entre la “Modalidad Individual” o
“Modalidad Grupo de Investigacién”, segun corresponda.

Ubicar la Convocatoria

Ciencia Basica y de Frontera 2025
Seleccionar convocatoria

Por faver selecoone [a convocatona en la que desed participar Ccon U proyocto

N Ofx

CIOMCIA SASICA Y OF PRONTESS 2008

Seleccione la Modalidad deseada

Figura 6. Pdgina “Seleccionar modalidad”.

Al seleccionar la modalidad deseada se mostrara en color verde (Figura 7), para avanzar de
clic en “Aceptar”, si usted desea elegir la modalidad Grupo de Investigacién de clic en
Cancelar y seleccione nuevamente (ver Figura 6).

Seleccionar convocatoria

Por levor sebedCiom (3 (onvoCatona en |a que deses pamicipar Con su proyecs

Figura 7. Confirmar modalidad de participacion
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4.2. Seccion “Datos generales” Volver al indice

En la pagina de inicio del registro (“Seccion Datos generales”) de una solicitud se muestra,
del lado izquierdo, el menu “Registro de la solicitud” (Figura 8). Este menu contiene las
secciones que se deberan llenar a lo largo del proceso de creacion, postulacion, edicidony

envio de la solicitud.

CIENCIA BASICA Y DE FRONTERA 20248
Modatidad Indnidual

UsuAmo

® -

PRINCIPAL

Nueva solicitud

. Inicio Thulo

Datos generales

Datos del proyecto

Beneficiario
Rezumaen »jecative
Participantes
Plan de trabajo
Desglose financiero
Evaluadores
(e )

Documeantos
Cluncis Désice o Cwncia de Nromters

Figura 8. Pdgina de inicio del registro de una solicitud, seccion “Datos generales”.

Esta seccidn tiene dos tipos de campos: seleccidon de datos y texto libre. El llenado de los
campos de texto libre debe ajustarse al nUmero minimo y maximo de caracteres (incluyendo
espacios) indicado en la parte inferior de cada campo. Todos los datos solicitados en esta
seccion son obligatorios para poder crear la solicitud (asignarle un niumero de solicitud), asi
como para proceder con la captura de las siguientes secciones. Los campos a llenar son:

29%5 Av. Insurgentes Sur 1582, Col. Crédito Constructor, C.P, 03940, Benito Juarez, Ciudad d= México. 5553227700 www secihti.mx
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Titulo del proyecto (Figura 9) - Se recomienda que esté contenga menos de 200 caracteres
(incluyendo espacios) asi como evitar el uso de caracteres especiales.

Titulo

Titulo del proyecto.

Caracteres restantes [

Figura 9. Seccion “Datos generales” campo “Titulo”.

Resumen ejecutivo (Figura 10) - El texto incluido en este campo sera la version publica del
proyecto, por lo que se solicita que el lenguaje utilizado sea adecuado para un lector no
especializado en el area, Mdximo de caracteres 2000.

Resumen ejecutivo

Explicacion breve y clara del objetivo, la metodologia y la relevancia del proyecto.

Caracteres resta n:esm

Figura 10. Seccién “Datos generales” campo “Resumen ejecutivo”.
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Ciencia Basica o Ciencia de Frontera: Segun las definiciones establecidas en los Términos
de Referencia, ¢(Considera que su proyecto entra dentro de la categoria de Ciencia Basica o
de Ciencia de Frontera? (Unicamente para fines estadisticos), dar clic sobre el recuadro para
seleccionar una opcién (Figura 11)

Ciencia Basica o Ciencia de Frontera

Segun las definiciones establecidas en los Términos de Referencia, ;Considera que

Ciencia de Frontera

-- Por favor seleccione una opcidn --

Ciencia Basica

Ciencia de Frontera

Figura 11. Seccién “Datos generales” campo “Ciencia Bdsica o Ciencia de Frontera”.

Area de conocimiento, es importante mencionar que la Convocatoria Ciencia Basica y de
Frontera 2025, solo esta dirigida a las siguientes areas de conocimiento:

v' Fisico-Matematicas y Ciencias de la Tierra

v" Biologia y Quimica

v Medicina y Ciencias de la Salud

v" Ciencias de la Agricultura, Agropecuarias, Forestales y de
Ecosistemas

v" Ingenierias y Desarrollo Tecnoldgico

29%5 Av. Insurgentes Sur 1582, Col. Crédito Constructor, C.P. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. 5553227700 www secihtimx
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La seleccién del “Area de conocimiento” serd utilizada en el proceso de asignacién de
evaluadores de la solicitud, por lo que se recomienda ser precisos en la seleccion de area,
campo, disciplina, subdisciplina y especialidad (Figura 12).

Ares et conecimiens

JNuitidiscipimaral 5§

Accraney

Figura 12. Seccién “Datos generales” campo “Area de conocimiento”,

En sistema (Figura 12b) usted podra ubicar las areas de conocimiento de la siguiente forma
en el que aquellas areas que estdn marcadas en color verde Sl corresponden a la
Convocatoria Ciencia Basica y de Frontera 2025 conforme a los Términos de Referencia y las

gue estan en color rojo NO corresponden, por lo que elegirlas da como resultado que su
propuesta no sea considerada para revision.

Agregar area del conocimiento

Area

Seleccione una opcion

Fisico-Matematicas y Ciencias de |la Tierra
Biologia y Quimica

Medicina y Ciencias de la Salud

Ciencias de Agricultura, Agropecuarias, Forestales y de Ecosistermas
Ingenierias y Desarrollo Tecnolégico

Figura 12b. Seccién “Datos generales” campo “Area de Conocimiento”.

2025 Av. Insurgentes Sur 1582, Col. Crédito Constructor, C.P. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. 5553227700 www secihtimx
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Al agregar el drea de conocimiento los campos (Figura 12c):
Tipo de respuesta
Area
Campo Seleccionar de la lista desplegable

Disciplina
Subdisciplina
Especialidad Campo abierto (maximo de caracteres 400)

Agregar area del conocimiento

Area

Fisico-Matematicas y Ciencias de la Tierra

4

Campo

Logica

4

Disciplina

Aplicaciones de la logica

4

Subdisciplina

Otras

4

Especialidad

Caracteres restantes [

Figura 12c. Seccién “Datos generales” campo “Area de Conocimiento”.
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Si se considera una investigacion de caracter multidisciplinario, se debe seleccionar la casilla
“¢Multidisciplinaria? Si” (Figura 13), el sistema mostrara el botédn “Agregar nueva area”, y
una leyenda en color rojo el cual indica que “El nUmero de areas de conocimiento debe ser
de al menos 2", considere lo siguiente:

e Seleccionar como primera area de conocimiento solo aquellas enlistadas en los
Términos de Referencia de la Convocatoria Ciencia Basica y de Frontera 2025:
v’ Fisico-Matematicas y Ciencias de la Tierra
Biologia y Quimica
Medicina y Ciencias de la Salud
Ciencias de la Agricultura, Agropecuarias, Forestales y de Ecosistemas
Ingenierias y Desarrollo Tecnolégico

ASRNENEN

e Su propuesta NO sera tomada en cuenta si usted elige inicialmente un area de
conocimiento como:
x Ciencias de la Conducta y Educacion
x Humanidades
x Ciencias Sociales

x Interdisciplinaria
Usted puede elegir alguna de estas areas de conocimiento en una propuesta Multidisciplinaria
siempre y cuando inicialmente elija primero alguna de las enlistadas en los Términos de
Referencia.

Area del conocimiento

cipar en esta convocatoria solo puede elegir alguna de estas cinco areas: Fisico-Matematicas y Ciencias de la Tiern

EMultidisciplinaria? Si ]

Area Campo

Fisico-Matematicas y Ciencias de la Tierra Fisica

Agregar nueva area

A El niimero de areas de conocimiento debe ser de al menos 2

Figura 13. Seccién “Datos generales” campo “Area de conocimiento”.
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Palabras clave (Figura 14) - Se recomienda que las palabras clave ayuden a identificar con
claridad:

1) Eltema “general’ de la investigacion,

2) La metodologia, procesos y/o instrumentos que se utilizaran en el desarrollo del proyecto

3) EI objeto de estudio propio del proyecto. Estas palabras se utilizaran en el proceso de
asignacion de evaluadores de la solicitud.

Las palabras clave deben tener de 2 a 80 caracteres de longitud. Ingrese las palabras clave
en el espacio correspondiente y presione agregar o presione ENTER ﬂ en su teclado.

El sistema solicitara que ingrese 3 palabras Clave, en el ejemplo (Figura 14) se han
colocado solo 2 palabras clave por lo cual se muestra una alerta en color rojo.

Palabras clave

Agregar las palabras que representen el area de conocimiento, el tema y/o metodologia d

4]

oscilaciones espontaneas ¥  antibidticos * l”‘ jregar palabra clave

A Este campo requiere al menos 3

Figura 14. Seccién “Datos generales” campo “Palabras clave”.

Objetivo general (Figura 15) - El objetivo general debe expresar el propdsito central del
proyecto propuesto, sin sefialar resultados concretos ni directamente medibles, y alinearse
con el objetivo general y los objetivos especificos de la presente Convocatoria. El tiempo
verbal del objetivo general es el infinitivo. Mdximo de caracteres 1500.

Objetivo General

Presentar de forma clara y concisa el objetivo de su proyecto, asi como su alineacion con el objetivo de la presente Convocatoria.

Caracteres restantes [[EX)

Figura 15. Seccion “Datos generales” campo “Objetivo general”

20%5 Av. Insurgentes Sur 1582, Col. Crédito Constructor, C.P, 03940, Benito Juarez, Ciudad d= México. 5553227700 www secihti.mx
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Objetivo especifico (Figura 16) - Los objetivos especificos, a lo mas cinco*, deben derivarse
del objetivo general y concretarlo, sefialando el camino que se debe seguir para conseguirlo,
aunque no explicitan acciones medibles. El tiempo verbal es el infinitivo.

*En caso de capturar mas de cinco, solamente se tomaran en consideracion los primeros cinco
objetivos especificos que sean registrados en la solicitud.

Objetivos especificos

Pasos concretos para alcanzar el objetivo general alineados con las metas y etapas del proyecto.

Agregar objetivo especifico

Nimero Descripcion

Figura 16. Seccién “Datos generales” campo “Objetivo especifico”

Al dar clic en el botdon “Agregar objetivo especifico” el sistema mostrara un cuadro
emergente (Figura 16b) en el que usted debe incluir la introduccién del objetivo especifico,
No se permite duplicar objetivos especificos, el sistema enviara un mensaje indicando que
un objetivo especifico ya se ha capturado. Mdximo de caracteres 400, minimo 100 caracteres.

redr "'i, jetivo '.IL-:."!:1,3' CO o Cre ar L'!\-]'."Tl“. oe -‘-;”""_l.ll‘f'

Descripaion Descripodn

Cancelar

Cancelar

Figura 16b. Seccion “Datos generales” campo “Objetivo especifico”
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4.3. Crear la solicitud Volver al indice

Después de capturar y seleccionar los datos de la solicitud de la seccién “Pantalla General”,
el usuario debe dar clic en el botdn “Crear” (Figura 17), localizado al final de la seccién “Datos
generales”. En caso de que no se hayan capturado adecuadamente todos los campos
requeridos, no se habilitara el botdn. Cuando selecciona el boton de CREAR el sistema envia
un mensaje de confirmacion en color verde que se desplegara del lado superior derecho de
la pantalla. En la seccidn “Notificaciones y Mensajes” de la presente guia puede encontrar
una imagen a dicho mensaje.

v Crear

Figura 17. Seccién “Datos generales” botén “Crear”.

Una vez creada, a la solicitud se le asignara un “nimero de solicitud” (Figura 17b), el cual es
unico e irrepetible en el sistema de registro de solicitudes. Este niumero servira de
identificador de la solicitud, aun en el caso de que ésta sea cancelada (ver seccion 3 “Cancelar
una solicitud” de la presente guia).

Este mensaje es
temporal y se

£ Incégnito

muestra al dar clic
en el botén “Crear”

Se cred nueva solicitud con clave # s

Figura 17b. Seccién “Datos generales” boton “Crear”.
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Una vez que la solicitud ha sido creada, se puede continuar con el proceso de postulacion
de ésta (ver seccidon “Carta _de postulacion pendiente firma”) o con el llenado de la
informacién detallada del proyecto misma (ver seccion 2. “Editar una solicitud”). En cualquier
caso, una solicitud no podra ser enviada antes de que se haya completado toda la
informacién requerida y la Carta de postulacion se encuentre firmada por el
Represente Legal de la institucidon beneficiaria (Beneficiario).

El titulo de su propuesta no podra ser modificado una vez que el Representante Legal
de su institucion ha firmado la Carta de Postulacion, si usted desea modificar el titulo
debera cancelar su propuesta e iniciar una nueva.

4.4. Seccion “Datos del proyecto” Volver al indice

Seleccionar la seccion “Datos del proyecto” del menu “Registro de solicitud”. Esta seccién
tiene dos tipos de campos: texto libre y seleccién de datos. El llenado de los campos de texto
libre debe ajustarse al niumero minimo y maximo de caracteres (incluyendo espacios)
indicado en la parte inferior de cada campo. Todos los datos solicitados en esta seccién son
obligatorios. Los campos a llenar son:

Modalidad de apoyo o Categoria (Figura 18) - Este campo se encuentra preseleccionado
debido a que la presente Convocatoria tiene como lineamientos de operacion lo establecido
en el Programa presupuestario FO03.

Modalidad de apoyo o Categoria

Figura 18. Seccién “Datos del proyecto” campo “Modalidad de apoyo o Categoria”.
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Antecedentes (Figura 19) - Describa detalladamente el estado actual del conocimientoy las
incégnitas relacionadas con el tema de estudio, evidenciando la relevancia y la necesidad de
la investigacidn propuesta. Mdximo de caracteres 3000.

Antecedentes

Describa detalladamente el estado actual del conocimiento y las incégnitas relacionadas con el tema de estudio,

Caracteres res an:esm

Figura 19. Seccién “Datos del proyecto” campo “Antecedentes”.

Hipétesis o pregunta(s) de investigacion (Figura 20) - Formule de manera clara y precisa
las hipdtesis o preguntas de investigacion derivadas de los antecedentes, que orientaran
el desarrollo del proyecto. Mdximo de caracteres 1000.

Hipotesis o pregunta(s) de investigacion

Formule de manera clara y precisa las hipotesis o preguntas de investigacion derivadi

Caracteres restantes @

Figura 20. Seccion “Datos del proyecto” campo “Hipdtesis o pregunta(s) de investigacion”.
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Pertinencia de la propuesta (Figura 21) - Explique cémo su propuesta se alinea con el
objetivo general de la convocatoria, justificando su relevancia y el aporte potencial al
campo de estudio. Mdximo de caracteres 800.

Pertinencia de la propuesta

Explique cdmo su propuesta se alinea con el objetivo general de la convocatoria, justificando su relevancia y el a

Caracteres re:tantes

Figura 21. Seccion “Datos del proyecto” campo "Pertinencia de la propuesta”,

Metodologia (Figura 22) - Indique de forma concisa el disefio metodoldgico y las
herramientas que utilizara para desarrollar su proyecto. Mdximo de caracteres 800.

Metodologia

Indique de forma concisa el disefio metodolégico y las herramientas que utilizara para de

Caracteres :es:an:e;@

Figura 22. Seccion “Datos del proyecto” campo “Metodologia”.

Resultados esperados (Figura 23) - Indique de forma clara los principales resultados
anticipados, destacando su impacto y contribucion al avance del conocimiento en el area.
Mdximo de caracteres 800.

Resultados esperados

indique de forma clara los principales resultados anticipados, destacando su impacte y contribucio

Caracteres rc—s.'.ame:m

Figura 23. Seccion “Datos del proyecto” campo "Resultados esperados”.
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Factores que ponen en riesgo el cumplimiento del proyecto y las estrategias para
prevenirlo (Figura 24) - Posibles obstaculos en la consecucion de los objetivos y como se
abordaran. Mdximo de caracteres 800.

Factores que ponen en riesgo el cumplimiento del proyecto y las estrategias para prevenirio

i

Figura 24. Seccién “Datos del proyecto” campo “Factores que ponen en riesqo el cumplimiento
del proyecto y las estrategias para prevenirlo”.

Impacto social (Figura 25) -;Como puede beneficiar a la sociedad o a sectores especificos
el desarrollo del proyecto? Mdximo de caracteres 800.

Impacto social

;Como puede beneficar a la sociedad o a sectores especificos el desarrollo del proyecto?

Figura 25. Seccion “Datos del proyecto” campo “Impacto social”.

Bibliografia (Figura 26) - Incluya las referencias bibliograficas clave que sustentan la
propuesta, demostrando la solidez tedrica y metodoldgica del proyecto. Mdximo de
caracteres 3500.

Bibliografia

Figura 26. Seccién “Datos del proyecto” campo “Bibliografia”.
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Poblacidén indigena (Figura 27) - ;Te autoidentificas como poblacién indigena?

Poblacién indigena

¢Se autoidentifica como poblacion indigena?
Si
No

Figura 27. Seccién “Datos del proyecto” campo “Poblacién indigena”.

Poblacién afrodescendiente (Figura 28) - ;Te autoidentificas como poblacién
afrodescendiente afromexicana?

Poblacion afrodescendiente
:Se autoidentifica como poblacion afrodescendiente o afromexicana?

.

Si
No

Figura 28. Seccion “Datos del proyecto” campo “Poblacion afrodescendiente”.

Personas con alguna discapacidad (Figura 29) -Personas que por razones congénitas o
adquiridas presenta una o mas deficiencias de caracter fisico, mental, intelectual o
sensorial.

Personas con alguna discapacidad

Personas que por razones congénitas o adquiridas presenta una o mas de
Si
No

Figura 29. Seccion “Datos del proyecto” campo “Personas con alguna discapacidad”.

Personas de la diversidad sexual (Figura 30) - ;Te consideras una persona LGBTI o de
otra identidad u orientacién sexual que no se ajusta al binarismo de género?

Personas de la diversidad sexual

;Se considera una persona LGBTI o de otra identidad u orientacion sexual que no se
Si
No

Figura 30. Seccion “Datos del proyecto” campo “Personas de la diversidad sexual”.
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4.5. Seccion “Beneficiario” -
Volver al indice

s

Seleccionar la seccién “Beneficiario” del menu “Registro de solicitud”. Se mostrara su
informacién (Figura 31), confirme a los Términos de Referencia de la Convocatoria Ciencia

Basica y de Frontera 2025 es importante verificar que la informacion que se muestra este
vigente, en caso contrario actualice su informacion en la pagina Rizoma

“} Convocatorias X

CENCIA DASICAY OF TRONTESA 2028

Modalicad ndmdiual

V- Beneficiario
—_—
Solicitud =
° oW Nombre:
Nimero de CVU:
Clave CBF-2025 Género:
Nivel scadémico:
PRNCIPAL Grado académico:
Nivel SNI:
A Inica Nacionatidad:
REGISTRO BE JOLICITUD Pais de residencia:
Correo de contacto:
B Datos generabes
S alguno de s datos mostados no corresponde, favor de hacer ol cambio en su perd! RIZOMA

& Datos del proyecto

£] rrirmero de personas morsies (RENECYT) ex indispenssbie par continuse el proceso. 5 6n no [0 teme, solicite asts informackin » su imstRucion. Begistro
22 Participantes v P v p Registry

Figura 31. Seccién “Beneficiario”.

Seleccionar Institucion (Figura 32) - El niUmero de personas morales (RENIECYT) es
indispensable para continuar el proceso. Si no lo conoce, solicite esta informacion a su
institucion.

4 Seleccionar Institucion

Figura 32. Seccion “Beneficiario” boton “Seleccionar Institucion”.
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Al presionar el botén el sistema solicitara el nUmero de personas morales (RENIECYT)
(Figura 32b) al ingresarlo en el campo indicado, se habilitara el botén “Buscar”

Agregar institucion beneficiaria X

Busca o captura los datos de |a institucion.

1 Dlglte e| Numero de RENIECYT de la institucion
. 2. De clic para

ndimero de . p

RENIECYT continuar

Figura 32b. Seccién “Beneficiario” botén “Seleccionar Institucion”.

Es sistema mostrara la siguiente pantalla (Figura32c) en dénde se muestra informacion
general de su institucién y se solicita seleccionar su entidad federativa y capturar su
Municipio (Delegacion).

Si la informacion de su Representante Legal no esta actualizada, comuniquese con su
institucion e informe de la situacion.

AGIepn st sn benehelarls "

(A0 © Cupturn Line Samae the 12 lmtihncon

L N T T PIE T

A M
dimers de HEMIECYT) .7
En esta seccion se
QAN SoaAl muestran los datos
e vk generales de su
MoTom o .7 s
DOMICILIO! Institucion, asi como el
ENTIBAD PEDERATIVA: nombre de su(s)
Napresnmtantes Lugales
.t Representante(s) Legal(es)
UNbeaerdn Nsna

Fraidad emviaine

Figura 32c. Seccién “Beneficiario” botén “Seleccionar Institucion”.
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Al presionar el botdn “Agregar” el sistema mostrara un mensaje temporal en color verde en
la parte superior derecha de su pantalla indicando que agrego exitosamente su Institucion,
ahora la pantalla Beneficiario se mostrara de la siguiente manera (Figura 33):

Aqui se mostraran los datos
de su institucion

L ) ou | et Laiwe Wivel scadémice Mt 51 Lipeciatdat Acceons

Figura 33. Seccién “Beneficiario” boton “Seleccionar Institucion”.

Responsable Administrativo (Figura 34) - Presione el botdn “Seleccionar”, el sistema
solicitara el nimero de Perfil Unico (CVU), si no lo conoce solicitelo a la persona que seré su
Responsable Administrativo conforme a los Términos de Referencia debe contar Perfil Unico
(CVU). El Responsable Técnico no puede ser Responsable Administrativo del mismo
proyecto.

Agregar Responsable Administrativo

Busca los datos de la persona participante

Numero de CVU

! B

La persona no tiene CVU

Figura 34. Seccién “Beneficiario” boton “Seleccionar” (Responsable Administrativo).
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Una vez ingresado el nimero de Perfil Unico, el sistema mostrara la informacién del
Responsable Administrativo seleccionado (Figura 34b), una vez que valido que la
informacidn es correcta digite el nUmero telefénico directo a 10 digitos.

WL s (005 (b 1 (o S (A O e

Cowved de comaim

La painara ae sene O

Te koo

R |
Figura 34b. Seccion “Beneficiario” botén “Seleccionar” (Responsable Administrativo).

Representante Legal (Figura 35) - Presione el botdn “Seleccionar”, el sistema mostrara a
manera de seleccion la informacién correspondiente (ver Figura 29b), esta informacion se
obtiene del registro de personas morales (RENIECYT), por lo cual no es editable (si requiere
cambios comuniquese con su institucion).

Seleccionar Representante Legal

Seleccione al representante legal que serd responsable de firmar
el convenio de asignacion de recursos en caso de que su solicitud
sea apoyada

1.Seleccione a su [
representante

Leqa| -- Por favor seleccione una opcion --

2.Declicen
Agregar “Agregar" para

continuar

Figura 35. Seccién “Beneficiario” boton “Seleccionar” (Representante Legal).
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4.5.1. Actualizar Beneficiario
Volver al indice

Si agrego por error una Institucion o Dependencia distinta, usted puede seleccionar el
botdn actualizar (Figura 36), de esta forma seguira nuevamente el proceso marcado en el
punto 4.5 de este documento.

Recuerde que al reemplazar a la Institucion beneficiaria las secciones de Plan de trabajo,
Desglose financiero y Documentos seran actualizadas.

Beneliciario

| v s (e pocsvist res wed AT o4 Iniaveribe pas o o precris T T rpr— 1w Armlabin
Secnricisria
Rreernplaza e

. o o L Merhee Carres el acabdiricn Wisrl AN et et &-
Peegan Téerace

Figura 36. Seccién “Beneficiario” botén “Reemplazar”.

Para cambiar o actualizar a su Responsable Administrativo o Representante Legal de clic
en el botdn eliminar o reemplazar (Figura 37) y después seleccione uno nuevo.

Nivel SNI Especialidad Acciones

SN |

D - B v

Figura 37. Seccién “Beneficiario” boton “Eliminar”.
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4.6. Seccidn “Participantes”

Seleccionar la seccidn “Plan de trabajo” del menu “Participantes”

4.6.1. Modalidad Individual

Dirigida a investigadoras e investigadores que estén iniciando su carrera cientifica o cuya
produccion cientifica y experiencia en formacion de capacidades en humanidades, ciencia,
tecnologia e innovacién (HCTI) sean de reconocido prestigio nacional e internacional y que
demuestran un liderazgo cientifico independiente y de calidad.

Figura 38. Seccién “Participantes”

Para agregar un participante (Figura 39) de clic sobre el botéon correspondiente:

Personas
Integrantes del grupo de trabajo
# < Rol s Qv v

Agregar participante

Figura 39. Seccién “Participantes” boton “Agregar participante”
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El sistema solicitara que elija de la lista desplegable el rol del participante que desea
registrar (Figura 40), una vez que selecciona el rol, se solicita que ingrese el nimero de Perfil
Unico correspondiente, si la persona que esta registrando no cuenta con este nimero usted
puede seleccionar “La persona no tiene CVU” (ver Figura 41).

v" Posdoctorado
v Participante
v' Técnico

v' Estudiante

Agregar persona participante =y c 't} "y
Seleccione el rol cel participante para poder buscar sus datos Seleccione e rol del participants para poder buscar sus datos
Rol Rol

Posdoctorado -
Q Buscar

Técnico La persona no tiene CVU

cover (D e

Figura 40. Seccién “Participantes” boton “Agregar participante”
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Si su participante no cuenta con Perfil Unico usted deberd capturar la siguiente informacién
(Figura 41), esta opcion es recomendada solo para participantes extranjeros que no cuenten
con un numero de Perfil Unico, si su participante es de nacionalidad Mexicana es
recomendable que cuente con su nimero de Perfil Unico el cual puede obtener en el sistema
Rizoma:

Agregar persona participante

Seleccione el rol del participante para poder capturar sus datos

Rol

Participante v

“»

Reside en el extranjero

Nombres

Primer Apellide

Segundo Apellido

institucién / Empresa

Entidad Federativa

Seleccionar $

Correo electrénico

Teléfono

=0
Nivel Académico

Seleccionar $

Especialidad

La persona tiene CVU

Figura 41. Seccién “Participantes” botén “Agregar participante”
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4.6.2. Modalidad Grupo de Investigacion

Volver al indice

Propuestas presentadas por un grupo formado por al menos tres personas
investigadoras adscritas, cuando menos, a dos instituciones nacionales diferentes.

En esta modalidad la seccién “Participantes” se muestra de la siguiente manera (Figura 42):

Convocatariss X

i

.o o Maabin Canan e Vol ww Frplaide
-
-
"o
amras conmaiabins
----------- —
D tews prmvk . o e e Moas acatbuis Wt Sy bipmciwbtia Socwrey
& Ceveow pramn -~
& Swbciie
P e (ks
e b =3
2
s T AN o™ Werrere T ool sisenrrs Wovel Brewtiemio [re—
-
ot
")
————
[—

Figura 42. Seccion “Participantes” boton “Agregar participante”

El sistema solicitara que agregue inicialmente dos instituciones colaboradoras, al menos
una de ellas debera ser diferente a la institucion registrada como “Beneficiaria”, si requiere
agregar mas instituciones colaboradoras, usted podra incluirlas al seleccionar el boton
“Agregar Institucién Participante” (Figura 42b), este botén se mostrara al registrar sus dos
primeras instituciones participantes.

+ Agregar Institucién Participante

Figura 42b. Seccion “Participantes” boton “Agregar Institucion Participante”
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Dar clic en el botén “Agregar” (Figura 42), el sistema solicitara el niUmero de RENIECYT de su
Institucion Participante (Figura 43).

Husnern fe RENILCTYT:

HAZON SOCIAL

e

IP0 BF WATITUC0M
secrom

oML

ENTIDAD FEOERATTVA
Waprorestantes Logales

Lo inmatian sw Hare AEMIECYY

S

Figura 43. Seccién “Participantes” campo “Institucion colaboradora”

Una vez seleccionada la institucion colaboradora, el sistema solicitara que registre un
investigador colaborador, asi como seleccionar al Representante Legal para cada
Institucion participante (Figura 44), si usted desea registrar otro tipo de rol diferente al de
colaborador, debera hacerlo en el apartado “Personas” de esta misma seccion. (ver Figura

42)

# Rol cvu % Nombre

Representante Legal

Colaborador

Figura 44. Seccién “Participantes” campo “Institucion colaboradora”
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Para agregar un participante (Figura 45) de clic sobre el botén correspondiente:

Personas
Integrantes del grupo de trabajo
# % Rol s Cw v

+ Agregar participante

Figura 45. Seccion “Participantes” boton “Agregar participante”

El sistema solicitara que elija de la lista desplegable el rol del participante que desea
registrar (Figura 45b), una vez que selecciona el rol, se solicita que ingrese el numero de
Perfil Unico correspondiente, si la persona que est4 registrando no cuenta con este nimero
usted puede seleccionar “La persona no tiene CVU" (ver Figura 41).

Roles:

v" Posdoctorado
v' Participante
v" Técnico

v' Estudiante

NOTA: debe agregar minimo dos colaboradores, al menos uno debe ser de diferente
institucion.

Agregar persona participante

Seleccione el rol del participante para poder buscar sus datos

Seleccione el rol cel participante para poder buscar sus datos
Rot

Rol

La persona no tiene CVU

o (D o [

Figura 45b. Seccion “Participantes” boton “Agregar participante”
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Si su participante no cuenta con Perfil Unico usted deberd capturar la siguiente informacién
(Figura 46), esta opcion es recomendada solo para participantes extranjeros que no cuenten
con un numero de Perfil Unico, si su participante es de nacionalidad Mexicana es
recomendable que cuente con su nimero de Perfil Unico el cual puede obtener en el sistema
Rizoma:

Agregar persona participante

Seleccione el rol del participante para poder capturar sus datos

Rol

Participante v

“»

Reside en el extranjero

Nombres

Primer Apellide

Segundo Apellido

institucién / Empresa

Entidad Federativa

Seleccionar $

Correo electrénico

Teléfono

=0
Nivel Académico

Seleccionar $

Especialidad

La persona tiene CVU

Figura 46. Seccion “Participantes” boton “Agregar participante”
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4.7. Seccion “Plan de trabajo” Volver al indice

Seleccionar la seccion “Plan de trabajo” del menu “Registro de solicitud” (Figura 47). La
informacién que se solicita en esta seccion es obligatoria y complementaria a la presentada
en la seccion “Datos del proyecto”. En la presente seccion se solicita ingresar las actividades
y los entregables que se desarrollaran, utilizando la metodologia previamente presentada
en la seccién “Datos del proyecto”, mismos que serviran para alcanzar las metas presentadas
en dicha seccion.

Convacstorlas X, | p|an de trabajo

Ly 420380

T T TP
v

A en

ABIATHE B4 BTAKITVE

B) owos pereates
O Ot oo pragecn
& Serwhuisce

IR Peniziparim

m o
Bvsganse: P arg bee
ol o ———

Agrpw teetas  ADeEarsattaplien  AQragaT actividste

0 com Posnacise

Figura 47. Seccién “Plan de trabajo”

l. Para la etapa 1 usted debera considerar 5 meses, para las etapas posteriores (2 y 3)
considerar 11 meses.

Il. Considere un maximo de 5000 caracteres para describir la etapa que corresponda
(campo de texto abierto).

. Presione para agregar una nueva etapa.

NOTA: Si bien la plataforma le permite establecer los meses de cada etapa, debe considerar
gue, en caso de ser beneficiado/a, al formalizar su propuesta, la duracién de las etapas se
establecera de conformidad con la normatividad aplicable
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Agregar metas (Figura 48) - Seleccione en el menu “Agregar metas” y posteriormente
de clic en el boton “Agregar meta”

Agregar metas Agregar entregables Agregar actividades

Metas

OB Bl Agregar meta

Figura 48. Seccion “Plan de trabajo” campo “Agregar metas”

El sistema mostrara un campo de texto libre (Figura 48b), una vez que usted ingrese la
informacién correspondiente de clic en el botén “Listo”, en caso contrario presione
“Cancelar” en este caso la informacidon no guardara. Mdximo de caracteres 5000.

Metas

Meta

Metas correspondientes a la etapa

Caracteres restantes [EZ5)

W Cancelar B Listo

Figura 48b. Seccién “Plan de trabajo” campo “Agregar metas”
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Agregar entregables (Figura 49) - Seleccione en el menu “Agregar entregables”y
posteriormente de clic en el botdn “Agregar entregable”

Agregar metas Agregar entregables Agregar actividades

Entregables

u Agregar entregable l

Figura 49. Seccién “Plan de trabajo” campo “Agregar entregables”

El sistema solicitara la cantidad, se mostrara una lista desplegable en la que usted debera
seleccionar el entregable que desea incluir (Figura 49b)

Agregarmetas  Agregarentregables = Agregar actividades

Entregables

Cantidad u Producto °

Figura 49b. Seccién “Plan de trabajo” campo “Agregar entregables”

A. Ingrese la cantidad en nimero
B. Seleccione de la lista desplegable
C. Presione el botdn “Listo” para guardar la informacién

Ingrese los entregables que usted considere para su propuesta, y repita los pasos
indicados en la Figura 49 de la presente guia.
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Agregar actividades (Figura 50) - Seleccione en el menu “Agregar actividades” y
posteriormente de clic en el botdn “Agregar actividad”

Agregar metas Agregar entregables Agregar actividades

Actividades

Agregar actividad

Figura 50. Seccién “Plan de trabajo” campo “Agregar actividades”

El sistema mostrara un campo de texto libre (Figura 50b), una vez que usted ingrese la
informacién correspondiente de clic en el botén “Listo”, en caso contrario presione
“Cancelar” en este caso la informacidn no guardara. Mdximo de caracteres 300.

Agregar metas Agregar entregables Agregar actividades

Actividades

Actrsidad

Figura 50b. Seccion “Plan de trabajo” campo “Agregar actividades”

Para agregar una etapa presione el botén correspondiente (Figura 51)

Agregar etapa

Figura 51. Seccion “Plan de trabajo” campo “Agregar etapa”
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El sistema agregara una nueva etapa misma que se mostrara como se indica a
continuacién (Figura 52)

Etapa 2

Escriba en meses, el tiempo que le llevara concluir la etapa

Etapa 2 meses

Descripcion de la etapa

De conformidad con lo establecido en la normatividad aplicable

Caracteres restantes ([0

Agregar metas Agregar entregables Agregar actividades

Metas

Agregar meta

Figura 52. Seccién “Plan de trabajo” campo “Agregar etapa”

Para Etapas 2y 3 considerar 11 meses por etapa.

NOTA: Si bien la plataforma le permite establecer los meses de cada etapa, debe considerar
gue, en caso de ser beneficiado/a, al formalizar su propuesta, la duracién de las etapas se
establecera de conformidad con la normatividad aplicable
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4.8. Seccion “Desglose financiero” Volver al indice

Seleccionar la seccién “Desglose financiero” del menu “Registro de solicitud” (Figura 53).
En la presente seccion (Figura 48) se solicita ingresar el desglose financiero de los gastos
gue se plantea realizar para realizar las actividades comprometidas en cada una de las tres
etapas del proyecto.

S q

Mot sl ALE
Programe presiavesterle

v Gaste corriente
R Gasts mwersien
& Cown v Mearns el -

Far——
Moz tetal e letss Coro pesas 30/100 MM,

Figura 53. Seccion “Desglose financiero”

El tipo de gasto que el Programa cubre en esta Convocatoria corresponde a gasto corriente
y gasto de inversion, los cuales deben estar plenamente justificados y razonablemente
balanceados en funcidn de los objetivos de la propuesta, las actividades a realizar, los
resultados esperados y los productos comprometidos. Todo recurso debera ser
comprobable de acuerdo con la normativa vigente. Considerar que el monto que puede
comprobarse con recibos simples no debe rebasar el 20% del presupuesto total autorizado.
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Para ingresar un Gasto de clic sobre el botdn “Agregar Gasto” en el tipo de gasto que usted
desee registrar (Figura 53b).

Programa presupuestario

RENIECYT Rubro Justificacion

oo

No hay gastos que mostrar

Figura 53b. Seccidn “Desglose financiero”

En esta seccion se incluyen dos tipos de vista:

Vista de captura (Figura 54)
=

Marte bonad 20000

o cnirionme 149,003

Gt iwwarabiny $30,000.%)

bee 0.3

Weees totsl an bexes Mowwets y ocho ral peses 00 20 NN

L it
-

e - e

Figura 54. Seccién “Desglose financiero” Vista de captura

Vista de graficas (Figura 55)

bera kv et Vo b e ot abmie

Figura 55. Seccion “Desglose financiero” Vista de grdficas
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Agregar gasto - Al presionar el botdn “Agregar gasto” se desplegara la siguiente pantalla
(Figura 56) en donde usted debera:

1. Elegir el rubro de la lista desplegable (Contemplar las restricciones en rubros
contemplados en los Términos de Referencia de la Convocatoria Ciencia Basica y de
Frontera 2025).

2. Usted debera proporcionar una breve pero concisa la justificacion del gasto.

Colocar la cantidad estimada evitando colocar centavos.

4. Presione el botén “Listo” para guardar la informacion o “Cancelar” si no desea
guardar la informacion recuerde que usted puede editar su propuesta siempre y
cuando no haya presionado el botén “Enviar”

W

*Para agregar mas gastos repita el proceso descrito en el punto 4.8.

Institucion

Seleccione a la o las instituciones que van a ejercer el gasto que esta registrando

Rubro

-- Por favor seleccione una opcion -- a ’

Justificacion

Caracteres restantes (€3

Monto e

No se aceptan centavos en el monto

W Cancelar B Listo

Figura 56. Seccion “Desglose financiero” campo “Agregar gasto”
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En caso de que desee modificar o eliminar alguno de los gastos reportados, se debera dar
clic en los botones “Editar” y “Eliminar” que aparecen a la derecha de cada rubro, en la
columna “Acciones” (Figura 56b).

Acciones

. S

Figura 56b. Seccidon “Desglose financiero” campo “Agregar gasto”

4.9. Seccion “Evaluadores” Volver al indice

Seleccionar la seccion “Evaluadores” del menu “Registro de solicitud” (Figura 52). En la
presente seccidn (Figura 57) se solicita proponer opcionalmente evaluadoras(es) nacionales,
ajenos al proyecto y que no estén adscritas(os) a las instituciones participantes, para evitar
posibles conflictos de interés

Evaluadores

Hafbrs (7] Aiea Deadipling e i Bilad CU Ty LE R ey

Figura 57. Seccion “Evaluadores”

La informacion de los evaluadores propuestos puede ser ingresada a través del nimero de
Perfil Unico (CVU) del evaluador, dando clic en el botén “Blsqueda por CVU”, o a través del
nombre del evaluador y de su institucion de adscripcién, dando clic en el botén “Busqueda
avanzada” (Figura 57b).

g Figura 57b. Seccion “Evaluadores”
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Busqueda por Perfil Unico - En caso de que se busque un evaluador a través de su nimero
de Perfil Unico (CVU), la informaciéon de éste se obtendrad directamente de Rizoma y el
usuario unicamente debera proporcionar como informacién adicional el campo de
“Especialidad” del evaluador (Figura 58).

Agregar evaluador

Numero de CVU

Q Buscar

Numero de CVU:

Nombre:
Género:
Institucion:

Nivel académico:
Grado académico:
Nivel SNI:

RCEA:
Nacionalidad:

Pais de residencia:
Correo de contacto:

Especialidad

Caracteres restantes ()

Cancelar

Figura 58. Seccién “Evaluadores” busqueda por Perfil Unico (CVU)
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Busqueda avanzada - En caso de que busque un evaluador a través de su nombre y/o
institucion de adscripcién (Figura 59), debera dar clic en el boton “Buscar” para que se le
despliegue el listado de posibles evaluadores que cumplen con los datos registrados. Dar
clic en el botén “Seleccionar” correspondiente al evaluador buscado, para que se habilite el
botdn “Agregar”y poder dar clic en este botdn para afiadir la “Especialidad” del evaluadory
poder afadirlo al sistema.

Ingresar el nombre(s) sequido de apellido(s)

Ingresar el nombre de la institucién

Presionar el botén “Buscar”

Si el evaluador deseado se muestra en los resultados dar clic en el botén
“Seleccionar”y colocar la especialidad (campo de texto)

5. Silainformacién no es la deseada de clic en el boton “Limpiar” y repita desde

PN~

Al aplicar un filtro s& mostraran splameante |os valores seleccionados, €l resto de 10s datos permanecera oculto hasta que se limpie &l filtro
Nambre Institucion
v v
' = - Im
Evaluadores encontrados
A 2 Nivel
" Nombre o Area Disciplina Institucion SNI Acciones
-
-
. .
Cancelar

Figura 59. Seccion “Evaluadores” busqueda avanzada
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Volver al indice

4.10.Seccion “Documentos”

Protocolo de investigacion (Figura 60) - Documento que debe contener la informacion
suficiente para que las y los evaluadores puedan juzgar la relevancia de la propuesta. Este
documento servira como material de apoyo para la evaluacién de la propuesta.)

Su documento debe ser un archivo de tipo .PDF y tener un tamafio igual o menor a 4MB,
re recomienda nombrar su archivo como: No.propuesta_Protocolo_

Ejemplo: CBF-2025-G-11_Protocolo

De clic para agregar su

protocolo

Bom e

BOCUMINY Wansare el picbiee

" Protocsia de inwest gacon - Asvye

Figura 60. Seccién “Documentos”
Dar clic en el boton agregar (ver Figura 60c)

El formato es libre, sin embargo, en el encabezado debera de indicar claramente el nUmero
y titulo de su propuesta. NO debera contener informacién distinta a la capturada en el
sistema, pero es posible incorporar figuras, graficas, férmulas, entre otros.

El nimero de propuesta lo puede ubicar en la parte superior derecha (Figura 60b)

e Solictug 11 El nimero de personas morales (RENIE
CVU !

Beneficiario
Clave CBF-2025-G-11
Responsables de la solicitud

PRINCIPAL
# Rol

A o

Figura 60b. Seccion “Documentos”
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Al dar clic el sistema mostrara una ventana emergente en donde usted debera seleccionar
la ruta a el documento que desea subir como protocolo (Figura 61).

@ Avee x
L r 4 Evteequipo + Descargas v )
Qugaraoe » Nuevs carpeta v [B o
- Jormbre Feche de modificecion  Tipe Temsde
hoy (2)
‘v [0 Be sgape &3 Protocolo_mumpropuests by
& Descargm
v < »
fombre de archivor | | Adobe Acrobet Document v
-

Figura 61. Seccion “Documentos”

Una vez seleccionado el documento se mostrara (Figura 62) en la plataforma, en caso de
gue usted desee cambiar el documento, elimine el documento actual y repita el proceso
del paso de la seccién 4.10.

Documentos

Canizrmm o Iz sttty on la Czrvocataris y ses Termminae de Aelerencis, actemis e proporsionas ls mlonmacon sobctads w of lormuats sestrincn de captins ov proposstss, 1 detwes snmcor shgatsnaments o Sicho hermats

AOMRTE Aol OCarmerid ND G000 COMEND CATROTES SSp0CuIN e ~ * | s

o Prorpects

socumext Mt dek st Botdn para

* Protecolo de lsvartigaciin Pratecoln_mmarasuesta 141117205000 eliminar

documento

Figura 62. Seccion “Documentos”
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4.11.Seccion “Envio de la solicitud” Volver al indice

Seccién “Envio de solicitud” del menu “Envio de la solicitud” (Figura 63).

1 Camvecatories X

- Envio de la solicitud

[ - I i°

Nmrte ot " b — 0 oo o R £ (e D14 ¢ o o Bt ey

"

Figura 63. Seccién “Envio de la solicitud”

2.12.1. Carta de postulacidon pendiente de firma.

Una vez que se han registrado todos los campos de todas las secciones de la solicitud, se
han adjuntado los documentos necesarios y el Representante Legal aun no firma su Carta
de postulacion se observara en sistema el siguiente mensaje (Figura 64). Una vez firmada
su carta de postulacion usted NO podra modificar el titulo de su propuesta, en caso
de que desee modificarlos debera cancelar su propuesta y registrar una nueva.

Envio de la solicitud

o La carta de postulacion se encuentra en proceso de firma

Figura 64. Seccién “Envio de la solicitud” Carta de Postulacion pendiente de firma
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Comuniquese con su Representante Legal para solicitar que firme su carta de postulacion,
recuerde que es un requisito indicado en los Términos de Referencia de la Convocatoria
Ciencia Basica y de Frontera 2025.

2.12.2. Carta de postulacion firmada. Volver al indice

Una vez que se han registrado todos los campos de todas las secciones de la solicitud, se
han adjuntado los documentos necesarios y el Representante Legal ha firmado la “Carta
de postulacion” (Figura 65) es momento de enviar la solicitud.

Envio de la solicitud

o La carta de postulacion ha sido firmada, puede proceder con el envio.

Figura 65. Seccién “Envio de la solicitud” Carta de postulacion firmada

Una vez en la seccion “Envio de solicitud” (Figura 66) se debe seleccionar la casilla Acepto
“los términos y condiciones de la convocatoria Ciencia Basica y de Frontera 2025y sus
términos de Referencia” para habilitar el botén “Enviar”.

Envio de la solicitud

o La carta de postulacion ha sido firmada, puede proceder con el envio.

Por favor oprima la casilla para aceptar los términos y condiciones y habilitar el boton de envio.

Acepto "los términos y condiciones de la convocatoria Ciencia Basica y de Frontera 2025 y sus términos de Referencia"

Figura 66. Seccion “Envio de la solicitud” Aceptar Términos y Condiciones de la Convocatoria
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Al presionar el botén “Enviar” (Figura 67), el sistema mostrara un mensaje de confirmacion,
si usted desea continuar presione el botdn “Enviar” si desea hacer alguna modificacion
presione el botdn “Cancelar”, es importante mencionar que no se permite realizar
modificaciones a su propuesta una vez enviada su solicitud.

Mensaje de confirmacion n

Una vez enviada su solicitud, no podra hacer modificacion
alguna, por lo que se le recomienda revisar su informacion. Si

Cancelar Enviar

Figura 67. Seccién “Envio de la solicitud” Confirmacion de envio de solicitud

estd usted seguro oprima el boton "Enviar™

2.12.3. Notificaciéon y Mensajes Volver al indice

Una vez que se ha dado clic en el botdn “Enviar” (en el “Mensaje de confirmacion” de envio
de la solicitud) se realizara una validacion de la informacién de la solicitud capturada en el
sistema. En caso de que se identifiquen campos obligatorios faltantes de llenar o
documentos que falten por adjuntar, se presentara un mensaje de advertencia al usuarioy
se detendra el proceso de envio (Figura 68).

PRINCIrAL

~ Acepio "les trmisos y condiciones de la convocateris Candin Sa5ica v do Froofers 2005 ¥ ses tdemings de Neferancis™
Inicio
WESTNO B2 SOLKTTOS
! ( { UGET 1

|'-\ Datas genenles
9 Dotos del proyeco D104 de proyecto - Falts el

Datos de proyecto
& Beneficiaro Datoa de peoyects - Falta selecoior L campo "Perss
n Pasticipant Daton de proyecto - Faims wl

Plan de trabajo -
= Plan de rabigo Evaluadores  Fran 2 JBADIE DA DIOpLNe
d Desglose linandiero
E‘ Evalundores

|‘1 Documentos
</ Envio de la solicitud

Figura 68. Seccion “Envio de la solicitud” Notificacion de validaciones
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Una vez corregidas las faltas se puede poder volver a gestionar el envio de la solicitud. En
caso de que no se detecten faltas u omisiones se llevara a cabo el envio de la solicitud (Figura
69). A partir de este momento ya no podra ser modificada.

Envio de la solicitud

o Su solicitud ha sido enviada.

Figura 69. Seccion “Envio de la solicitud” Solicitud enviada

5. Descargar una solicitud Volver al indice

La solicitud enviada podra ser descargada en cualquier momento (una vez creada la
solicitud) al dar clic en el botén “Descargar Solicitud”, debajo de la opcion “Envio de la

s

solicitud” en el menu “Registro de Solicitudes” (Figura 70).

A o Seeptn Vet trmavm § veatconmy 4w e e Cepcle Seeur v g0 froommre JO13 ¢ v Armeme de Sefymency

S
D Datzn grraraien

A Ootos owd privpwers

& Samficinio

Iinxurn_n e 2025 S0
XICO Orrechos Sesenbo0s en tebmits Samacm/ Admesch i

De clic para (@
descargar su

solicitud

Figura 70. Seccién “Descargar solicitud”
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6. Cancelar una solicitud

Volver al indice

En cualquier momento del proceso se puede cancelar una solicitud (antes y después de ser
enviada la solicitud). En caso de que se requiera cancelar una solicitud se debe ingresar al

sistemay en la “Bandeja de solicitud” dar clic en el icono “Cancelar solicitud” B (Figura 71).
Se le presentara una notificacion solicitando que confirme que desea cancelar la solicitud
(Figura 72). Para confirmar la cancelacién de la solicitud de clic en el botén “Cancelar”, de lo
contrario de clic en el boton “Salir” para conservar la solicitud y volver a la “Bandeja de
solicitudes”.

£ Manusi de cagturs de salictud

PEO Estado Acciones

Sohs dprer

e ——— Uweas O Bepeate i T

Solicitud Creada F4] [2}

Figura 71. Bandeja de entrada, "Cancelar solicitud”

Mensaje de confirmacion

Una vez cancelada su solicitud CBF-2025-  ya no podra

continuar participando con su propuesta. Si esta usted seguro

Salir Cancelar

Figura 72. Bandeja de entrada, “"Confirmar Cancelar solicitud”

oprima el botén "Cancelar™.

Una vez cancelada, la solicitud desaparecera de su bandeja de solicitudes. En este
momento podra volver a crear una nueva solicitud
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7. Notificaciones y Mensajes

Volver al indice

Como se menciond en la seccion 1 “Introduccidn”, el sistema esta disefiado para cerrar la
sesion después de 30 minutos de inactividad. Cuando usted ingrese al sistema, o lo retome
después de una pausa de inactividad, le aparecera una notificacién, color azul, en la parte
superior derecha de la pantalla indicandole el tiempo que le queda antes de que se cierre
automaticamente la sesion (Figura 73).

Su sesion se cerrara en 29 minutos, 44 segundos

Figura 73. Notificacién de tiempo restante previo al cierre de la sesién

El sistema esta disefiado para que en cada ocasién en la que se guarde informacién, de
forma exitosa, se despliegue una notificacion color verde en la parte superior derecha de la
pantalla. Estas notificaciones se presentaran en varias de las secciones. En las figuras 74 y
75 se presentan algunos ejemplos de estas notificaciones.

Exitoso

Datos del proyecto guardados para la solicitud ¢
"

Figura 74. Notificacion indicando que los cambios se han guardado exitosamente en la seccion
“Datos del proyecto”

Exitoso X

El participante ha sido eliminado satisfactoriamente.

Figura 75. Notificacion de que el participante se ha eliminado correctamente en la seccion
“Participantes”.

Para evitar perdida de informacién por inactividad o problemas de intermitencia de su
servicio de internet es importante Guardar los datos ingresados en su solicitud en cada
seccion encontrara el icono correspondiente (Figura 76).

Figura 76. Boton para guardar informacion
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8. Editar una solicitud Volver al indice

Ingrese al sistema e inicie sesidn como se indica en la seccion “Inicio de sesion” de la
presente guia, una vez iniciada la sesién se le presenta la pagina del sistema “Bandeja de
solicitudes”. En la bandeja apareceran los datos de las convocatorias en las que se encuentra
registrado como Responsable técnico. Dirigirse a la solicitud correspondiente de la
Convocatoria Ciencia Basica y de Frontera 2025 la cual identificarda como CBF-2025-G para
modalidad Grupo de Investigacion y CBF-2025-I para la modalidad Individual (Figura77)

() Manual de captura de solicitud

Bandea de solicit

Scbotanme

Mivers Corascataris meeabaag O Asapenistie thordze Thas o

Figura 77. Editar una solicitud

9. Carta de postulacion

La carta de postulacidn se ubica en el menu derecho en el apartado “Adicionales”, Si bien
es visible el texto que incluye con el rol de Responsable Técnico, esta NO debera ser
firmada autégrafamente, la firma de este documento corresponde a su Representante
Legal quien recibira las propuestas en su “Bandeja de solicitudes” con el rol
correspondiente (ver la seccion “Envio de la solicitud”).
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10. Bandeja de entrada

En su bandeja de entrada seran visibles sus propuestas y/o proyectos anteriores
registrados en la plataforma SALSA, a continuacion, se presenta un breve resumen de los
gue usted puede identificar en esta pantalla (Figura 78).

) Manual de captura de selicitud

) nkiar seliitud

Sabuitnere
Nirmre Covwaidteris  Ssbaed S Tauke PEO beebe  Accuess

Uakbaivps du ]
México LT sy A T AT U L

Figura 78 Pantalla General

En la parte superior izquierda se mostrara su nombre completo, el rol con el que
actualmente esta conectado, asi como su Perfil Unico (CVU).

Algunos de los roles que puede encontrar son:

Responsable Técnico
Evaluador

Revisor

Responsable Legal

El rol Responsable Técnico generalmente se muestra por defecto, y otros se mostraran
solo cuando se tiene una invitacién a ser Evaluador, Revisor, etc.
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Dentro de esta pantalla también podra ubicar un Manual de usuario (Figura 79) sin
embargo, es un manual general de la plataforma.

MANUAL
Manual de captura de solicitud

Figura 79, Bandeja de entrada, Manual de captura de solicitud

En la parte superior derecha se muestran las opciones Inicio, Contacto y Cuenta (Figura 80)

M Inicio &) Contacto 2 Cuenta ~

Figura 80, Bandeja de entrada

= Botdn “Inicio” lo enviara siempre a la pantalla “Bandeja de solicitudes”.

= Boton Contacto, muestra la informacion del Centro de Soporte Técnico en donde podra
comunicarse en caso de requerir apoyo o reportar inconsistencias dentro de la plataforma
SALSA.

= Botdn “Cuenta” al presionarlo le dara la opcién Cerrar sesidon

En la cabecera que se ubica en la parte central de su pantalla podra ubicar los siguientes
elementos (Figura 81)

PEO Estado Acciones

Solicitud Creada [ @

Figura 81, Bandeja de entrada

o PEO - Esta seccion brinda informacion del proceso de una solicitud desde solicitud hasta
el seguimiento (en caso de aplicar)

o Estado Creada— Esta seccion es importante ya que al momento de crear su solicitud el
Estado se mostrara como “Creada” hasta el momento en que usted termine de llenar su
solicitud y con la carta de postulacion firmada y presione el botén enviar (Ver Envio de la
Solicitud) en ese momento cambiara.

o Estado (Enviada)- Esta propuesta continua el proceso de revision y no podra ser
modificada.
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11. Puntos a validar al enviar su propuesta

A continuacion, presentamos una lista de puntos importantes a tomar en cuenta antes de

enviar su propuesta.

Seccidn

En mi propuesta

Datos Generales

Mi propuesta es de alguna de las siguientes areas:
e Fisico-Matematicas y Ciencias de la Tierra
e Biologiay Quimica
e Medicina y Ciencias de la Salud
e Ciencias de la Agricultura, Agropecuarias, Forestales y de
Ecosistemas
e Ingenierias y Desarrollo Tecnoldgico

Participantes

Propuesta Grupo de Investigacion,
éRegistre al menos una Institucion Participante distinta a la
registrada como Beneficiario?

Plan de Trabajo

¢Agregue al menos 2 etapas?

Desglose Financiero

¢éVerifiqué que escribi las cantidades correctamente?

Desglose Financiero

¢ Evite exceder el monto por rubro?

Documentos

éColoqué los datos sugeridos en el Protocolo?
e Titulo idéntico al registrado en la propuesta,
e Numero de Propuesta
e Minombre como Responsable Técnico

Descarga de solicitud

Al descargar mi solicitud puedo tener una vista previa para verificar
gue cumplo con los Términos de Referencia, asi como validar que se
encuentra todo lo que registre en mi solicitud

Enviar Propuesta

Verificar que el estatus de su solicitud sea “Enviada”, ya que otros
estatus no continuaran el proceso de revisién y seran descartadas.
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