GOBIERNO DE | 58%%

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA Y
TECNOLOGIA

conpal ‘

REVISADO
€

UNIDAD DE ASUNTQOS JURIDICOS
BN SUS ASPECTRE LEE

@uioes | @

022Flores

Lt




UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
REVISADO
EN SUS ASPECTOS LEGALES

7, GOBIERNO DE
@ mExico ' i conacrr

L
3

L

GOBIERNO DE

- MEXICO

iNDICE

INTRODUCCION

GLOSARIO DE TERMINOS

AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA

POLITICAS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION Y EJECUCION DE LOS CONTRATOS
IV.1 POLITICA DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
IV.2 POLITICA DE CONTRATACIONES CONSOLIDADAS

BASES Y LINEAMIENTOS

V.1 CONVOCATORIAS, LICITACIONES Y/O INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
V.2 CONTRATOS Y CONVENIOS

V.3 CANCELACION DE PARTIDAS

V.4 RESCISION

V.5 TERMINACION ANTICIPADA

V.6 SUSPENSION DEL SERVICIO

V.7 GASTOS NO RECUPERABLES

V.8 OTORGAMIENTO DE GARANTIAS

V.9 EXCEPCIONES DE PRESENTAR LA GARANTIA

V.10 GARANTIA DE ANTICIPO

V.11 GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO

V.12 CANCELACION DE GARANTIAS

V.13 DEVOLUCION DE GARANTIAS

V.14 PAGOS PROGRESIVOS

V15 FORMAS DE PAGO

V.16 AJUSTES DEL PRECIO

V.17 ARRENDAMIENTO DE BIENES

V.18 SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL

V.19 ENTREGA DE LOS BIENES

V.20 PRORROGAS

V.21 PENAS CONVENCIONALES

V.22 DEDUCCIONES

TRANSITORIOS

Ricardo

\_-  %)ZZFI(:;E‘S

Aiio dr:




. GOBIERNODE ¢ too%s
. MExico Feonacrt

I INTRODUCCION

En cumplimiento a lo establecido en el penultimo pérrafo del articulo 1y 22, fraccién lll, de la Ley de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; articulo 3 de su Reglamento; y al Capitulo
Primero del ACUERDO por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras pUblicas y servicios relacionados con las mismas, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 09 de septiembre de 2010; asi como para los efectos de las atribuciones que a los
Organos de Gobierno de las Entidades Paraestatales les otorgan los articulos 58, fraccién VII, de la Ley Federal
de las Entidades Paraestatales y 28 de su Reglamento, se emiten las presentes Politicas, Bases y Lineamientos
en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia, con el
objeto de simplificar y propiciar la aplicacién de las normas que regulan las actividades en la materia, mismas
gue fueron dictaminadas por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y, Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia y aprobadas por su
Organo de Gobierno; atendiendo al interés publico nacional y el beneficio nacional, bajo los principios y demas
elementos para acreditar eficiencia, eficacia, economia, honradez, transparencia e imparcialidad que aseguren

las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento y oportunidad para el Consejo
Nacional de Ciencia y Tecnologia.

Asimismo, esta horma determina las adreas y servidores publicos responsables de llevar a cabo las diversas

actividades que implican los procedimientos de contratacién en la materia y establece las disposiciones que
orientan su actuar.

Por otra parte, el presente documento otorga certidumbre a los LICITANTES que participan en los

procedimientos de contratacién de la materia y a los PROVEEDORES a quienes se adjudican los contratos
correspondientes.

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios que contraten las empresas productivas del Estado y sus
empresas productivas subsidiarias quedan excluidos de la aplicacién de este ordenamiento.

L. GLOSARIO DE TERMINOS

Para los efectos de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia, se entendera por:

o ADJUDICACION DIRECTA: Procedimiento de contratacion previsto por los articulos 26, fraccion 11l 41y
42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, que permite al CONSEJO
otorgarle un contrato a una persona fisica o moral, buscando las mejores condiciones para el Estado.

o APF: Administraciéon Publica Federal.
v 1 - 4 B % G 2 F; % s
».5% 8 ) AREA CONTRATANTE: Unidad de Administracién y Finanzas a través de la Direccion de Recursos
%i a 9 Materiales y Servicios Generales.
ol 'z | " p ; .
@ 2 OEL’" o AREA REQUIRENTE: Seran todas aquellas dreas que integran estructuralmente al CONSEJO y que
8 a % soliciten o requieran formalmente la adquisicién, arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios,
% 7 E ; o bien aquella que los utilizara
wg 2 a ‘Ll o AREA TECNICA: Serén todas aquellas dreas gue integran estructuralmente al CONSEJO y que elaboran
;g g [ pat las especificaciones técnicas que se deberan incluir en el procedimiento de contratacion, evaltan la
!'jﬁ o propuesta técnica de las proposiciones y son responsables de responder en la junta de aclaraciones las
§E g § preguntas que sobre estos aspectos realicen los LICITANTES. El drea técnica podra tener también el
a2 | caracter de area requirente.
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AUTORIZACION PLURIANUAL: Aprobacién que otorga la persona Titular de la Direccién General del
CONSEJO para la celebracion de contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios que rebasen
mas de un ejercicio presupuestal.

CAAS: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y, Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.

CFDI: Representacion digital del comprobante fiscal, a través de Internet, apegada a los estandares
definidos por el Servicio de Administracién Tributaria.

COMPRANET: Sistema electrénico de informacién publica gubernamental sobre adquisiciones,
arrendamientos y servicios, integrado entre otra informacién, por los programas anuales en la materia,
de las dependencias y entidades; el registro Unico de proveedores; el padrén de testigos sociales; el
registro de proveedores sancionados; las convocatorias a la licitacion y sus modificaciones; las
invitaciones a cuando menos tres personas, las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de
presentacion y apertura de proposiciones y de fallo; los testimonios de los testigos sociales; los datos de
los contratos y los convenios modificatorios; las adjudicaciones directas; las resoluciones de la instancia
de inconformidad que hayan causado estado, y las notificaciones y avisos correspondientes. Dicho
sistema sera de consulta gratuita y constituird un medio por el cual se desarrollardn procedimientos de
contratacion. El sistema estard a cargo de la Secretaria de la Funcién Publica, a través de la unidad
administrativa que se determine en su Reglamento, la que establecera los controles necesarios para
garantizar la inalterabilidad y conservacién de la informacién gue contenga.

CONSEJO: Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.

CONTRATO. Acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones, y a través del cual
se formaliza la adquisicién o arrendamiento de bienes muebles o la prestacién de servicios, los cuales
contendran, en lo que les sea aplicable, los requisitos establecidos en los articulos 45 de la Ley y 81 del
Reglamento.

CONVENIO. Acuerdo de voluntades de dos o mas personas para crear, transferir, modificar o extinguir
derechos u obligaciones.

DAPF: Direccion de Administracion Presupuestal y Financiera del CONSEJO.
DG: Direccién General del CONSEJO.

DRMySG: Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales del CONSEJO.
DOF: Diario Oficial de la Federacion.

DRH: Direccién de Recursos Humanos del CONSEJO.

INVITACION: Invitacion a cuando menos tres personas.

JDAC: Jefatura de Departamento de Adquisiciones y Comités del CONSEJO
JDCR: Jefatura de Departamento de Contratos y Reportes del CONSEJO
LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
LFPRH: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
LICITACION: Licitacién Publica.

LICITANTE: Persona fisica o moral que participe en cualquier procedimiento de licitacion publica, de
invitacion a cuando menos tres personas o bien, de adjudicacion directa.
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o MIPyMES: Micro, Pequenas y Medianas Empresas.

o NOMS: Normas Oficiales Mexicanas.

o OIC: Organo Interno de Control en el CONSEJO.

o PAAAS: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del CONSEJO.
o PEF: Presupuesto de Egresos de |la Federacion para el ejercicio fiscal que corresponda.

) POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.

o PROVEEDOR: Persona fisica o moral que celebre contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios
con el CONSEJO.

o REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

o REQUISICION: El documento impreso o electrénico, en el que se sefiala la necesidad de un bien, servicio
o arrendamiento, asi como la suficiencia presupuestaria con que el que se cumplird el compromiso de
pago y, en su caso, se autoriza su adquisicién o contratacion,

o RUPC: Registro Unico de Proveedores y Contratistas.
o SA: Subdireccién de Adquisiciones del CONSEJO
o SAT: Servicio de Administracién Tributaria.
o SEMARNAT: Secretaria del Medio Ambiente y Recursos Naturales.
o SFP: Secretaria de la Funcidén Publica.
o SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
o ST: Subdireccién de Tesoreria del CONSEJO.
o SUBRECO: Subcomité Revisor de Convocatorias.
o UMA: Unidad de Medida y Actualizacidn.
o UAF: Unidad de Administracidn y Finanzas del CONSEJO.
o UAJ: Unidad de Asuntos Juridicos del CONSEJO.
lll. AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA

Las presentes POBALINES son de observancia obligatoria para todas las areas y personal adscrito al CONSEJO,
por lo que los servidores publicos que intervengan en los procedimientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios de los capitulos de gastos 2000, 3000 y 5000 se sujetarén a estas.

Las presentes POBALINES no son aplicables a los contratos que celebre el CONSEJO en materia de
adqguisiciones o arrendamientos de bienes, y prestacion de servicios con los sujetos a que se refiere el sexto

parrafo del articulo 1 de la LEY. Lo anterior, siempre y cuando tengan la capacidad para prestar el servicio o
entregar el bien.

IV. POLITICAS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION Y EJECUCION DE LOS CONTRATOS

IV.1 POLITICA DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
CONSEJO

>
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ARTICULO 1.- En caso de duda respecto del sentido de alguna disposicion o sobre su aplicabilidad se debera
consultar a la Unidad de Asuntos Juridicos, la que establecera la interpretacién de la norma en cuestion con

base en la normativa aplicable. La resolucidn de los asuntos no previstos corresponderd, previa opinion de la
Unidad de Asuntos Juridicos, al CAAS.

ARTICULO 2.- La planeacion, programacion y presupuestacion de las adquisiciones, arrendamientos y servicios
se sujetaran a los lineamientos del PEF, a lo sefialado en la LFPRH y demas disposiciones aplicables; los
recursos se administraran bajo los criterios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia, honradez e
imparcialidad con la finalidad de satisfacer los objetivos a los que fueron destinados, los Titulares de las
Unidades Administrativas del CONSEJO serén los responsables de la planeacién de los requerimientos de
bienes, arrendamientos y servicios para el desarrollo de proyectos, asimismo deberan ajustarse a los objetivos

y metas establecidos por la DG, considerando las previsiones de recursos establecidos en los presupuestos
aprobados anualmente y la existencia de los bienes y servicios.

ARTICULO 3.- La UAF, a través de la DRMySG, solicitard a mas tardar el dltimo dia habil del mes de octubre a
las AREAS REQUIRENTES entreguen sus necesidades relativas a las partidas de gasto de los capitulos 2000,
3000y 5000 para el siguiente ejercicio fiscal, derivado de lo anterior la DRMySG integrara y presentara el PAAAS
al CAAS en su primera sesién ordinaria para revision y lo remitird para su aprobacion del Titular de la UAF.

A mas tardar el 31 de enero de cada ano, la DRMySG pondré a disposicidon del publico en general, a través de
COMPRANET, y de la pagina de Internet del CONSEJO el PAAAS respectivo a excepcién de la informacién que
sea de naturaleza reservada o confidencial, en los términos establecidos en la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informaciéon Publica. EI PAAAS podra ser adicionado, modificado, suspendido o cancelado, sin

responsabilidad alguna para el CONSEJOQ, debiendo informar de ello a la SHCP y actualizar en forma mensual el
programa en COMPRANET.

ARTICULO 4. El AREA REQUIRENTE y el AREA CONTRATANTE del CONSEJO atenderan lo dispuesto en la
CIRCULAR que contiene los Lineamientos generales relativos a los aspectos de sustentabilidad ambiental para
las adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico, publicado en el DOF el 31 de octubre de 2007.

ARTICULO 5. El AREA CONTRATANTE sera responsable de elaborar y dar seguimiento al programa de
desarrollo de proveedores y a los programas gue tengan por objeto promover la participacion de las empresas

nacionales, en especial de las micro, pequefas y medianas, de acuerdo con las disposiciones emitidas por la
Secretaria de Economia y lo establecido en el articulo 8 de la LAASSP.

ARTICULO 6. Cuando la contratacion rebase un ejercicio presupuestal, se debera solicitar la autorizacion a la
persona Titular de la DG, con fundamento en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; articulo 50 de la LFPRH, articulos 147 y 148 de su Reglamento; articulo 25 de la LEY; asi como las
Disposiciones generales a las que se sujetan las autorizaciones que otorgue la DG para la celebracién de

contratos plurianuales en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como, de obra publica y
servicios relacionados con la misma.

1.2 POLITICA DE CONTRATACIONES CONSOLIDADAS

ARTICULO 7. Cuando se determine la posibilidad de integrar en un sélo procedimiento la contratacién de

bienes, servicios o arrendamientos, el Titular de la UAF o de la DRMySG podran determinar la procedencia
siempre y cuando se cumpla con lo siguiente:

a) Que todas las adquisiciones o contrataciones provengan de un mismao recurso.

b) Que los bienes y servicios provengan de un mismao capitulo.
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Tratandose de contrataciones consolidadas de adquisiciones, arrendamientos o servicios con otras
dependencias o entidades, vy que el CONSEJO sea guien consclide, deberd difundir la Convocatoria en
COMPRANET, al menos durante diez dias habiles, durante este lapso la DRMySG recibira los comentarios

pertinentes en la direccidn electrénica que para tal fin se sefiale; lo anterior, en cumplimiento a lo dispuesto
en los articulos 29 de la LEY, 13 y 41 de su REGLAMENTO.

El CONSEJO podra consolidar la adquisicion y/o contratacién de los bienes y servicios conforme a lo siguiente:
a)
b)

Agrupando los requerimientos de bienes o servicios de las AREAS REQUIRENTES del CONSEJO.

Siempre gue el CONSEJO determine formar parte de la contratacién de bienes y servicios de uso
generalizado que serdn contratados conjuntamente entre dependencias y entidades de la APF.

c) Contrataciones consolidadas entre los Centros Publicos de Investigacion coordinados por el CONSEJO

y el CONSEJQ, agrupando los bienes y servicios similares que requieran.

El nivel jerarquico cuando se determine la conveniencia de consolidar requerimientos de bienes y/o servicios
serd el siguiente:

. . . Nivel jerarquico minimo del responsable de
Nivel de Consolidacién J a . N p
autorizar la consclidacién

Contrataciones consolidadas entre las Areas ’ .
Requirentes y/o Técnicas del CONSEIO Titular de la UAF y/o Titular de la DRMySG

Contrataciones consolidadas entre dependencias ! )
y entidades de la APF Titular de la DG y/o Titular de la UAF

Contrataciones consolidadas entre los Centros
Publicos de Investigacion coordinados por el
CONSEJO y el CONSEIOQ, siendo este ultimo el
que lleve el procedimiento.

Titulares de los Centros Pdblicos de Investigacion
coordinados por el CONSEJO y el Titular de la UAF

ARTICULO 8. Tratandose de bienes de procedencia extranjera en la convocatoria a la LICITACION, INVITACION
o ADJUDICACION DIRECTA preferentemente deberén establecerse condiciones de entrega D.D.P. (Delivered
Duty Paid) V.AT. unpaid (entregado, derechos pagados, excepto el IVA), el lugar de destino sera el domicilio
ubicado en el territorio nacional, salvo que el CONSEJO indique otro mecanismo, el proveedor debera pagar
los derechos e impuestos de aduana para el ingreso de los bienes a territorio nacional, cubriendo flete y demas

iesgos hasta el destino de los bienes adquiridos. También debera cumplir o cubrir con las restriccicnes no
%rancelarias que apliquen, inclusive las NOMS a que dé lugar. El CONSEJO pagara el IVA Yy, en su caso, los demas

mpuestos y derechos que establezcan las disposiciones legales aplicables.

V. BASES Y LINEAMIENTOS

ARTICULO 9. El CONSEJO debera abstenerse de recibir proposiciones o adjudicar contratos a los

PROVEEDORES que se encuentren en la hipétesis prevista en la fraccién Il del articulo 50 de la LAASSP por
asta dos anos posteriores al incumplimiento.

TO§ LEGALES

REVISADO

\RTICULO 10. El CONSEJO conservara en forma ordenada y sistematica toda la documentacion e informacion
lectrénica comprobatoria de los actos y CONTRATOS cuando menos por un lapso de tres anos, contados a

artir de la fecha de su recepcidn; excepto la documentacién contable, en cuyo caso se estara en lo previsto por
s disposiciones aplicables.

i) 2022 Floes

| Afiode agon

PALCUTSON OF LA REVE

MSUS ASPEC

®ixico | oo
=

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS




{8 covacyr

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
REVISADO
EN SUS ASPECTOS LEGALES

£78%, GOBIERNO DE
@’ MEXICO

GOBIERNO DE

- MEXICO

ARTICULO 11. Los niveles jerarquicos de los servidores publicos autorizados para firmar REQUISICIONES son los
siguientes:

a) Titular de la Direccidén General;
b) Titular del OIC;

c) Directores Adjuntos;

d) Titulares de Unidad;

€) Coordinadores de Area, y

f) Directores de Area.

ARTICULO 12. Para adquirir o arrendar bienes o contratar servicios de los capitulos de gasto 2000, 3000 y 5000
al amparo de la LEY se debera atender a lo siguiente:

a) La reguisicién debera ser llenada en todos sus campos y firmada por el servidor publico facultado para
ello y contar con la suficiencia presupuestaria. Adjuntar el oficio de solicitud para iniciar el
procedimiento, los términos de referencia, justificacién de la contratacién y, en su caso, solicitud de
reduccion de plazos con la debida justificacién, los criterios de evaluacién y, en su caso, la justificacién
de excepcién a la LICITACION o lista de invitados.

b) Tratandose de bienes se anexara la constancia de no existencia en el almacén general cuya édrea
responsable es la DRMySC.

c) Si la contratacién rebasa un ejercicio presupuestal, deberd acompafiarse la AUTORIZACION
PLURIANUAL firmada por la persona Titular de la DG.

d) En caso de la adquisicidn de bienes de inversion clasificados en el capitulo 5000 se deberd entregar
copia del oficio de liberacién de inversion correspondiente.

e) Tratandose de adquisiciones o arrendamientos de bienes y prestacion de servicios catalogados como
tecnologias de la informacién y comunicaciones (TIC) se debera cumplir con lo previsto en el articulo 16,
fraccion lll, de la Ley Federal de Austeridad Republicana; los numerales 32, 33, 34, 35 de los Lineamientos
para la Aplicacién y Seguimiento de las Medidas para el Uso Eficiente, Transparente y Eficaz de los
Recursos Publicos, y las Acciones de Disciplina Presupuestaria en el Ejercicio del Gasto Publico asi como
para la Modernizacién de la Administracidn Publica Federal; el Acuerdo por el que se emiten las Politicas
y disposiciones para impulsar el uso y aprovechamiento de la informatica, el gobiernc digital, las
tecnologias de la informacidn y comunicacion, y la seguridad de la informacion en la Administracién
Publica Federal; y demas disposiciones aplicables.

f) Se deberd de acompanfar el oficio con el que se acredite la suficiencia presupuestal, expedido por el
Titular de la DAPF, asi como la solicitud de la persona Titular del AREA REQUIRENTE cuando el pago de
los bienes o servicios sélo pueda efectuarse por adelantado o se trate de suscripcidn, seguros o de otros
servicios en los que no sea posible pactar que su costo sea cubierto después de que la prestacién de
servicio se realice en los términos del articulo 12 de la LEY.

g) Adjuntar la investigacién de mercado con la que se constate la existencia de al menos cinco probables
proveedores que puedan cumplir integramente con las mismas condiciones de los bienes objeto del
agrupamiento en el caso de bienes y de al menos tres tratdndose de servicios. Los PROVEEDORES
deberan adjuntar el FO-CON 4 (solicitud de informacién cotizacién), comprobante de domicilio con al
menos tres meses de vigencia, constancia de situacién fiscal, preferentemente la opinidon de
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cumplimiento de obligaciones fiscales y el Curriculum Vitae. En caso de que se agrupen bienes o
servicios se requerirdn 5 cotizaciones.

Tipo de procedimiento Nivel jerarquico minimo del responsable
de realizar la investigacién de mercado
ADJUDICACION DIRECTA Subdirector de area
INVITACION Director de area
LICITACION Director de area
h) Dictamen en el que se justifique las razones para no aceptar proposiciones conjuntas, sefialando los

aspectos que demuestren que no se limita la libre participacion.

i) El AREA REQUIRENTE podré determinar los casos en que para el procedimiento de contratacion se

requerira la presentacion de muestras y podran exigirlas siempre y cuando se cumpla alguno de los
siguientes requisitos:

1. Que se trate de bienes cuyas entregas se vayan a realizar de manera parcial, de tal suerte que se
garantice con la muestra la calidad y caracteristicas del producto que el LICITANTE esté en
condiciones de entregar en las fechas establecidas en caso de resultar adjudicado.

2. Quese trate de productos gue se entreguen junto con la prestacién de servicios de manera periddica,
como pueden ser los consumibles de servicios de limpieza, impresién, fotocopiado y demas que
resulten aplicables.

ARTICULO 13. Los plazos estimados para la atencién de requerimientos de bienes y servicios, contados a partir
del ingresc a la DRMySG de la requisicion y la documentacién soporte, incluyendo la Investigaciéon de Mercado
y oficio de suficiencia' presupuestal y hasta la notificacién del fallo, seran los siguientes:

Tipo de procedimiento Caracter Dias naturales maximos

LICITACION Internac?onal bajo los Tratados a5
Internacionales

LICITACION Nacional 60

LICITACION Internacional abierta 65
Nacional o internacional abierta

INVITACIGN o bajo la cobertura de los 25
tratados

AD] UDICAC'ON DIRECTA Nacional o internacional abierta

' o bajo la cobertura de los 12

(igual o mayor a)’ tratados

' De acuerdo al articulo 42, ultimo parrafo, de la LEY, en relacién con la normativa vigente referente a la UMA.
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AD3J UDICACION DIRECTA Nacional o internacional abierta
0 bajo la cobertura de los 6
(Menor a)' tratados

ARTICULO 14. El AREA REQUIRENTE es la encargada de realizar el estudio de factibilidad para determinar la
conveniencia de la adquisicién, arrendamiento o arrendamiento con opcién a compra, deberd guedar
expresamente establecida la justificacion de la adquisicion o arrendamiento del bien, asimismo es la
responsable de efectuar el estudio de costo beneficio para determinar la conveniencia de la adquisicidn de

bienes muebles usados o reconstruidos y su contratacién serd autorizada por la persona Titular de la UAF o de
la DRMySG.

a) La persona Titular de la DG es la Unica que cuenta con facultades para autorizar el dictamen de
procedencia de contrataciones celebradas en el extranjero; en los términos del articulo 16 de la LEY. La
solicitud de dictamen debera solicitarse por la persona Titular de la Unidad Administrativa o Titular del
AREA REQUIRENTE, con la - justificacion respectiva, acorde a lo establecido en el articulo 134
Constitucional. :

V.l CONVOCATORIAS, LICITACIONES Y/O INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

ARTICULO 15. En los casos que asi lo considere el AREA REQUIRENTE, la persona Titular de la UAF, la DRMySG
o la SA solicitara la publicacién del proyecto de convocatoria de LICITACION a través de COMPRANET y en el
portal del CONSEJO en internet, al menos durante diez dias habiles. La DRMySG sera la Unica responsable de
firmar las Convocatorias y oficios de invitacién.

Por otro lado, la JDAC sera responsable de verificar la entrega o el envio a cada uno de los LICITANTES de la
INVITACION o ADJUDICACION DIRECTA a través de COMPRANET, cuando menos cinco dias naturales previos
a la celebracion del acto de presentacion y apertura de proposiciones contados a partir del dia siguiente de la
dltima invitacion.

Las convocatorias seran elaboradas por la DRMySG, las cuales deberan incluir los términos de referencia, puntos

O porcentajes y, en su caso, el modelo de propuesta econdmica. Dichas convocatorias deberan ser sometidas
por la DRMySG para aprobacién del SUBRECO.

ARTICULO 16. La persona Titular de la UAF y en suplencia, la persona Titular de la DRMySG, contaran con las
facultades suficientes para suscribir los documentos de los actos inherentes a la LICITACION, INVITACION o

ADJUDICACION DIRECTA. Por su parte El AREA REQUIRENTE Y /O TECNICA, debera firmar la documentacion
de cardcter técnico.

Las personas Titulares de la Unidad Administrativa gue actlan como AREAS REQUIRENTES podran solicitar el
servicio que necesiten, asimismo podran autorizar al personal con nivel minimo subdirector para darle
seguimiento a los procedimientos correspondientes.

ARTICULO 17. Los LICITANTES nacionales o extranjeros en los procedimientos de contratacidon de LICITACION,
estaran sujetos a las mismas condiciones de entrega que se establezcan en las convocatorias publicas, las cuales
se fijaran de acuerdo con las disposiciones consignadas en la LEY y su REGLAMENTO, en los Tratados de Libre
Comercio y demas disposiciones aplicables en materia de comercio internacional.

ARTICULO 18. El AREA REQUIRENTE deberé realizar la evaluacion técnica, de las propuestas obtenidas y emitir
el dictamen técnico, el cual deberd estar firmado por el Director responsable y Subdirector del AREA
REQUIRENTE y TECNICA con el aval de las personas Titulares de las Unidades Administrativas, asi como con la
firma de la persona Titular de la DRMySG como “recibido de conformidad”. Una vez firmada la evaluaciéon se
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enviard al AREA CONTRATANTE, por lo menos con 24 horas de anticipacién de la emisién al fallo, debiendo
contener la documentacién que se tomd en cuenta para otorgar el puntaje respectivo.

En su caso, la UAJ podra solicitar, para revisién, al AREA REQUIRENTE Y/O TECNICA la documentacién que se
tomd en cuenta para emitir el dictamen de fallo.

En caso de que el AREA REQUIRENTE necesite mas tiempo para entregar la evaluacién técnica, previa
justificacion por escrito, debera solicitarlo al AREA CONTRATANTE para la emisién del fallo.

ARTICULO 19. La evaluacién legal-administrativa y econémica de las proposiciones seran revisadas y firmadas
por la DRMySG, la SAy la JDAC.

En caso de duda la UAJ podra solicitar la informacién correspondiente con la que se emitira el dictamen de fallo.

ARTICULO 20. La persona Titular de la DG o el funcionario publico que cuente con atribuciones debera autorizar
por escrito las erogaciones de recursos de asesorias, consultorias, estudios e investigaciones.

a) El AREA REQUIRENTE realizara el envio del resultado del informe de las contrataciones, de conformidad

con lo establecido en el dltimo parrafo del articulo 15 del REGLAMENTO.

b) Para llevar a cabo la contratacién de estos servicios se requiere copia de |la solicitud y las cartas de no

existencia del servicio emitidas por la UAJ y la UAF.

Lo anterior, de conformidad con lo establecido en el articulo 19 de la LEY, en relacién con el articulo 12, primer
parrafo, fraccién V, de la Ley Federal de Austeridad Republicana.

ARTICULO 21. La persona Titular del AREA REQUIRENTE de los bienes o servicios solicitados, debera presentar
mediante escrito, debidamente fundado y motivado, la aprobacién de reduccién del plazo entre la fecha de
publicacion de la convocatoria y el acto de presentacién y apertura de proposiciones a la DRMySG.

Tratandose de licitaciones pUblicas nacionales o internacionales fuera del &mbito de aplicacion de los tratados,
estaran a lo dispuesto en los capitulos de compras del sector gubernamental de los tratados de libre comercio.

ARTICULO 22. La persona Titular del AREA REQUIRENTE Y/O TECNICA, podra solicitar, mediante escrito

debidamente fundado y motivado, la cancelacion del procedimiento en cualgquier momento de la LICITACION,
INVITACION o ADJUDICACION DIRECTA. Lo anterior, previo a la emision del fallo.

La persona Titular del AREA CONTRATANTE sera responsable de declarar desierta una LICITACION, INVITACION
o ADJUDICACION DIRECTA cuando se presente alguno de los supuestos establecidos en el articulo 38 de la LEY.

V.2 CONTRATOS Y CONVENIOS
ARTICULO 23. Los CONTRATOS Y CONVENIOS:

Previo a la firma del CONTRATO, el PROVEEDOR debera entregar el cumplimiento de obligaciones fiscales

establecido en el articulo 32 D del Cédigo Fiscal de la Federacién y |la constancia de domicilio no mayor a tres
meses, asimismo:

a) Deberan cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 45 de la LEY, y articulo 81 de su
REGLAMENTO y apegarse al modelo aprobado por la SHCP.

b) En caso de que se requiera alguna modificacidn al modelo, se debera solicitar la autorizacién de la SHCP,
a través del Titular de la UAF, previa consulta con la UAJ.

i©)

En caso de que por cualquier situacion atribuible a las partes no se pudiera firmar el CONTRATO, la

persona Titular del AREA REQUIRENTE debera informarlo a la persona Titular de la DRMySG mediante
oficio debidamente fundado y motivado.
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En el caso de los supuestos establecidos en el articulo 42, segundo parrafo, de la LEY deberan de atender a
demas a lo establecido por el articulo 82 del REGLAMENTO.

Para las adquisiciones, el arrendamiento de bienes o la prestacién de servicios con montos menores a los
establecidos por el articulo 42, segundo parrafo, de la LEY se formalizard mediante oficio de adjudicacién, de

acuerdo con lo establecido en el articulo 12 del REGLAMENTO. En este caso no se requerird que el proveedor
presente fianza de cumplimiento.

Cuando existan reformas o adiciones a la LEY y su REGLAMENTO o demas disposiciones juridicas en la materia,
la DRMySG modificard, en su caso, los proyectos de CONTRATOS, los cuales serdn revisados por la UAJ.

ARTICULO 24. La suscripcion de CONTRATOS y CONVENIOS, deberan ser firmados por:
a) La persona Titular del AREA CONTRATANTE;

b) La persona Titular del AREA REQUIRENTE;

c) La persona Titular del AREA TECNICA, y

d) La o El REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA O PERSONA FISICA.

ARTICULO 25. Las AREAS REQUIRENTES solicitaran por escrito al Presidente del CAAS, la opinién favorable del
Comité sobre la procedencia de presentar a la persona Titular de la DG la AUTORIZACION PLURIANUAL

respectiva, cuando la vigencia de la contratacién rebase mas de un ejercicio fiscal, debiendo adjuntar los
siguientes documentos:

a) Oficio de solicitud

b) Original de la requisicion y del oficio de suficiencia presupuestal emitido por la DAPF, debiendo desglosar

los montos de cada egjercicio presupuestal.

) Justificacion para la plurianualidad, debidamente fundada y motivada, de conformidad con lo establecido

en el articulo 50 de la LFPRH, articulos 147 y 148 de su Reglamento, y en su caso, el articulo 25 de la LEY, y
las Disposiciones generales a las que se sujetan las autorizaciones que otorgue el director general del
Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia para la celebracién de contratos plurianuales en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como, de obra plblica y servicios relacionados con la misma,

sefialando el monto del presupuesto asignado para la adquisicién de bienes o contratacidn de servicios
con L.V.A, por afio de vigencia.

d) Cédula de Autorizacion de la Direccién General firmada por la persona Titular del AREA REQUIRENTE.
En las contrataciones que abarguen dos o mas ejercicios fiscales y cuyo pago total se haya realizado en el primer
ejercicio fiscal y no se ejerzan recursos en los subsecuentes, no serd necesario requerir la autorizacién a la DG.

ARTICULO 26. Para acreditar alguno de los supuestos de excepcion a la LICITACION a que hacen referencia las
fracciones I, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, X, XIl y XX del articulo 41 de la LEY, las personas Titulares de la Unidad
Administrativa o de la Direccién del AREA REQUIRENTE deberan de firmar y anexar su oficio de solicitud de

contratacién, de acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 40 de la LEY, acreditando dichos supuestos de la
siguiente forma:

a) Para la fraccion ll, a través de los informes o comunicados de autoridades competentes o publicaciones
relacionadas directamente con el supuesto.

b) Para la fraccién IV, con los informes, comunicados o acuerdos que emitan las autoridades u érganos
colegiados competentes en la materia.
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c) Para la fraccion V, sera con los informes o comunicados y/o publicaciones, gue deberan estar
directamente vinculadas con el o los momentos que marcan los supuestos.

d) Para la fraccidn VI, mediante copia de la resolucion que se emita en el proceso de rescision administrativa,
firmada por el AREA CONTRATANTE.

e) Para la fraccion ViI, mediante la copia del fallo que declare desierta una LICITACION, asi como copia de la
convocatoria con sus modificaciones.

f) Para la fraccion [X, primer parrafo, se realizara con la descripcién de los bienes sefialada en la requisicién
gue corresponda a los bienes sefialados en dicha fraccién.

g) Para la fraccion XI, con la documentaciéon expedida por las autoridades competentes que acrediten tales
supuestos, los estatutos de las agrupaciones que hubieren integrado los sujetos a que se refiere dicha

fraccion o el andlisis documentado que realice el AREA CONTRATANTE con el apoyo del AREA
REQUIRENTE. |

h) Para la fraccion XlI, se realizard con la documentacién con la gue el AREA CONTRATANTE y el AREA

REQUIRENTE acrediten que dichos bienes adquiridos son indispensables para llevar a cabo el proceso
productivo.

i) Para la fraccion XX, con copia del Contrato Marco y Anexos vigentes.

La perscna Titular de la SA, a través del IDCR y/o JDAC certificados en COMPRANET, seran los responsables de
las publicaciones y de incorporar la informacion en COMPRANET, asi como de la veracidad de la informacion

que se cargue, la cual mantendra actualizado la informacion derivada de los procedimientos de contratacion,
prevista en el articulo 56, inciso d), de la LEY.

ARTICULO 27. En los casos en que la contratacion se lleve a cabo bajo la modalidad de CONTRATO ABIERTO, la
persona Titular de la Unidad Administrativa o de la Direccién del AREA REQUIRENTE debera indicar la condicién
ala DRMySG con el fin de establecer en |la convocatoria o en la solicitud de cotizacidn respectiva a que se refieren
los articulos 47 de la LEY y el articulo 85 de su REGLAMENTO.

Para llevar a cabo este tipo de contrataciones es necesario considerar lo siguiente:
a) Que se trate de un mismo bien, arrendamiento o servicio de consumo reiterado;

b) Que no se pueda determinar una cantidad cierta de bienes o servicios, o bien que no se pueda determinar
el presupuesto que serd ejercido en dicha contratacion, y

c) Contar con la autorizacidon presupuestaria para cubrir el monto minimo.

ARTICULO 28. Las contrataciones del CONSEJO, que se lleven a cabo a través de los procedimientos de
LICITACION, INVITACION o ADJUDICACION DIRECTA invariablemente se realizaran por medio de la UAF, a
través de la DRMySCG.

La persona Titular de la Unidad Administrativa o de la Direccién del AREA REQUIRENTE Y/O TECNICA serd la
encargada de administrar el CONTRATO o CONVENIO, y se encargard de dar seguimiento y verificar el
cumplimiento de estos, asi como de notificar a la DRMySG el incumplimiento del proveedor para la aplicacién
de penas convencionales.

|a persona Titular de la DRMySG notificara al proveedor de las modificaciones que hubiere, previa solicitud que
bresenten por escrito las personas Titulares de las AREAS REQUIRENTES y/o TECNICAS, a la persona Titular de

a DRMySG sefialando segun sea el caso, el tiempo de ampliacidon, monto del CONVENIO o causa de la
modificacion.
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La persona Titular de la DRMySG, sera la responsable de la elaboracion de CONTRATOS y CONVENIOS.

ARTICULO 29. E| AREA REQUIRENTE podré solicitar a la persona Titular de la DRMySG, previa opinién favorable
de la persona Titular de la UAJ, que en la contratacidén se estipule la clausula de arbitraje en términos de lo
dispuesto por el articulo 81 de la LEY.

V.3 CANCELACION DE PARTIDAS

ARTICULO 30. La persona Titular de la Unidad Administrativa o de la Direccién del AREA REQUIRENTE podré
solicitar la cancelacion de partidas o del procedimiento de contratacién en cualguiera de sus etapas, antes de
la emision del fallo mediante oficio debidamente fundado y motivado.

La persona Titular del AREA CONTRATANTE sera la responsable de declarar cancelada una partida o un
procedimiento por algunas de las razones siguientes:

a) Cuando se presente alguno de los supuestos establecidos en el articulo 38 de la LEY.

b) Cuando la cancelacién de partidas o de la LICITACION o INVITACION se realice en la Junta de Aclaraciones
o antes del acto de presentacién y apertura de proposiciones, la comunicacién a los LICITANTES se
realizarad en los mismos medios por los cuales se publicé la Convocatoria.

c) Si en el mismo dia sefialado para emitir el fallo, la persona Titular del AREA REQUIRENTE presenta su
solicitud de cancelacién, el AREA CONTRATANTE determinara la conveniencia de diferir el acto, sin
responsabilidad para esta, a efecto de analizarla y determinar la procedencia de la cancelacion.

En todos los casos la persona Titular de la Unidad Administrativa o de la Direccién del AREA REQUIRENTE
debera entregar documento firmado debidamente fundado y motivado al AREA CONTRATANTE informando la
cancelacién de |la partida o procedimiento.

V.4 RESCISION

ARTICULO 31. El AREA CONTRATANTE previa solicitud por escrito de la persona Titular del AREA REQUIRENTE
podra rescindir administrativamente el CONTRATO cuando incumpla con alguna de las obligaciones
establecidas en los instrumentos juridicos sujetdndose a lo siguiente:

a) Las AREAS REQUIRENTES serén responsables de elaborar las actas circunstanciadas, asi como integrar la
documentacion generada entre ella y el proveedor, relacionadas con los incumplimientos las cuales
deberan ser remitidas a la DRMySG.

b) Cuando se trate de rescisidn de CONTRATOS cuya entrega se haya pactado en el Almacén General del
CONSEJOQ, el encargado del Almacén elaborard y remitira a la DRMySG el acta circunstanciada.

c) Las AREAS REQUIRENTES, para la elaboracién del finiquito, deberan elaborar el acta administrativa
correspondiente al finiquito en la que se haran constar los pagos a efectuarse y las circunstancias que

dieron origen al mismo. Dicha acta contendrd como minimo: lugar, fecha, hora, nombre, cargo de los
servidores publicos que intervienen, referencia del CONTRATO del cual se deriva el finiguito, mecanismo
o método utilizado para la formulacién del finiquito que incluya y acredite con las constancias de
aceptacion de los bienes recibidos o los servicios prestados al momento de la rescision.

V.5 TERMINACION ANTICIPADA

ARTICULO 32. Se procedera a la terminacién anticipada cuando concurran las razones sefialadas en el articulo

54 Bis de la LEY.

a) La terminacion anticipada se sustentara mediante escrito debiendo estar fundado y motivado, el cual

debera precisar las razones de interés general o las causas justificadas gue den origen a la misma, debera
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estar suscrito por la persona Titular del AREA REQUIRENTE, validado por la UAJ y notificado al proveedor
por la persona Titular del AREA CONTRATANTE dentro del periodo de vigencia del CONTRATO.

b) El AREA CONTRATANTE notificard por escrito al proveedor que se llevara a cabo la celebracién del
CONVENIO respectivo.

c) Cuando el proveedor solicite el pago de gastos no recuperables que se originen por motivo de la
terminacion anticipada, se limitardn a los conceptos sefalados en el articulo 101 del REGLAMENTO. Los
conceptos gue se reconoceran para este supuesto seran los sefialados en el articulo 102, fraccidn |, del

REGLAMENTO.
d) La persona Titular de la UAF sera el responsable de autorizar el pago de gastos no recuperables.
e) Solo se pagaran aguellos bienes o servicios debidamente recibidos, aceptados y validados por la persona

Titular del AREA REQUIRENTE y/o TECNICA.
V.6 SUSPENSION DEL SERVICIO

ARTICULO 33. Las personas Titulares de la Unidad Administrativa o de |a Direccién del AREA REQUIRENTE por
caso fortuito o fuerza mayor, o cuando por causas imputables a las AREAS REQUIRENTES y/o AREAS TECNICAS,
bajo su responsabilidad, podran suspender la prestacion del servicio, previo acuerdo con el proveedor, en
términos de lo dispuesto por el articulo 55 Bis de la LEY, y debera informar por escrito a la DRMySG, para que a
su vez le notifique por escrito al proveedor, debiendo considerar lo siguiente:

a) El AREA REQUIRENTE debera remitir a la DRMySG el acta circunstanciada en la que se haga constar los
motivos de la suspension y plazos del servicio, asimismo deberd sefialar cuales fueron los servicios
efectivamente prestados o bienes entregados y gue se pagaran previa solicitud del proveedor y
comprobacién de éstos y, en su caso, el reembolso de los anticipos.

b) La DRMySG debera notificar al PROVEEDOR por escrito las razones por las cuales se suspende el servicio.

c) Cuando el proveedor solicite el pago de gastos no recuperables que se originen durante el tiempo que
dure la suspension el proveedor debera presentar la documentacién comprobatoria del gasto, la cual
debe contener los requisitos fiscales correspondientes y, en caso de que sea imputable al AREA
REQUIRENTE y/o AREA TECNICA, se limitaran a los conceptos sefialados en el articulo 102, fraccidn 11, del
REGLAMENTO.

V.7 GASTOS NO RECUPERABLES

ARTICULO 34. La personas Titular de la Unidad Administrativa o de la Direccién del AREA REQUIRENTE que
haya solicitado la cancelacién de una LICITACION, podréd solicitar que se realice el pago de gastos no
recuperables a peticién del LICITANTE por escrito, en términos de lo dispuesto por el articulo 101 del

Ei = REGLAMENTOQ. Asimismo, los LICITANTES deberan presentar la documentacion comprobatoria del gasto, que
i 8 ! contengan los requisitos fiscales.
3 i} .
E}% .2 Z| ARTICULO 35. Cuando el CONSEJO no firme el CONTRATO por causas imputables a él, y previa solicitud por
@ 2 o 8 escrito del PROVEEDOR, debera de cubrir los gastos no recuperables de acuerdo con lo establecido en el
@ @ | articulo 101 del REGLAMENTO.
o}
= -
_ % g E V.8 OTORGAMIENTO DE GARANTIAS
sem O o . : P 5 . :
2 8 i Ei 4! ARTICULO 36. El otorgamiento de garantias se podra efectuar de acuerdo con lo sefialado en el articulo 79 del
%; o X 0 Reglamento de la LFPRH, el cual podré consistir a juicio del CONSEJO de la siguiente manera:
€fl g
2 n . . L. .
52 g =zl a) Fianza otorgada por una instituciéon autorizada.
CHE
] . !
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b) Cheque certificado o de caja expedido a favor de CONSEJO.

£ Depésito en efectivo.

ARTICULO 37. La garantia de anticipo debera presentarse previamente a la entrega de los bienes, la cual se
constituird por el importe total del anticipo otorgado.y en la misma moneda en la que se haya efectuado el
anticipo, dicho anticipo se amortizard proporcionalmente a cada uno de los pagos y se procedera a su
cancelacién cuando se realice la amortizacion total del anticipo.

ARTICULO 38. En el caso que se adquieran bienes que cuenten con una garantia de fabricante, el proveedor
tendra la obligacién de presentarla conjuntamente con los bienes entregados. En caso de requerir su ejecucion,

sera solicitada por las persona Titular de la Unidad Administrativa o de la Direccién del AREA REQUIRENTE en
primera instancia al proveedor.

ARTICULO 39. En el caso de que se realicen modificaciones que impliquen ampliacién del monto, plazo o
ambas, la persona Titular de la DRMySG exigira al proveedor la modificacién en la garantia de cumplimiento.
El plazo para |a presentacién del endoso de garantia al CONSEJO serd el establecido en el articulo 48 de la LEY.

ARTICULO 40. Cuando la persona Titular del AREA REQUIRENTE solicite la garantia de dafios a terceros, de

responsabilidad civil o de responsabilidad laboral, tendra que establecerse en los términos de referencia
indicando el monto o porcentaje de esta.

Cuando el PROVEEDOR tenga contratada una pdliza de responsabilidad civil global, debera presentar la carta

original o el endoso emitide por la Aseguradora gue garantice el CONTRATO que celebre con el CONSEJO, en
el que se establece el monto o porcentaje.

V.9 EXCEPCIONES DE PRESENTAR LA GARANTIA

ARTICULO 41. La persona Titular de la DRMySG podra exceptuar al PROVEEDOR de presentar garantia de
cumplimiento de conformidad con el articulo 48 de la LEY.

ARTICULO 42. En el caso de que la entrega de los bienes o servicios se realice dentro de los primeros 10 dias
naturales para exceptuar al PROVEEDOR de otorgar la garantia de cumplimiento, se acreditara con el sello de

recepcion del Almacén General del CONSEJO, y para los pagos de servicios con el oficio de aceptacidn que emita
la persona Titular del AREA REQUIRENTE.

V.10 GARANTIA DE ANTICIPO

ARTICULO 43. En caso de reguerir anticipos se podran autorizar en un 30% del monto total del CONTRATO.

La persona Titular del AREA REQUIRENTE debera presentar ante la DRMySG un escrito debidamente fundado

y motivado en el que exprese la necesidad de otorgar dicho anticipo.

Para el otorgamiento de anticipos se considerara los siguientes criterios:

a) Cuando sea establecido en |a convocatoria.

b) En el caso de la fabricacién de bienes que requieran de un periodo superior al sefalado en el segundo
parrafo del articulo 13 de la LEY debera otorgarse el 30% del monto adjudicado tratandose de MIPyMES.

) Los anticipos deberan amortizarse en cada uno de los pagos, segln sean las condiciones del CONTRATO.

_as garantias que deban constituirse por los anticipos otorgados y para el cumplimiento de los CONTRATOS

Heberan sujetarse a lo dispuesto por el articulo 48, segundo parrafo, de la LEY.

?V.‘Il GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO
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ARTICULO 44. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones de los CONTRATOS se solicitara a los
proveedores fianza expedida por una institucién autorizada.

a) Una vez que la SA tenga la garantia de cumplimiento de |os proveedores, estd la remitiré a la DAPF para
su resguardo y custodia hasta que se realice su ejecucion, devolucién o cancelacién.

b) El PROVEEDOR debera garantizar el cumplimiento del CONTRATO, salvo que se le exceptie en los
términos del articulo 48 de la LEY.

c) La garantia debera ser por un monto equivalente al 10% del importe total del CONTRATO, sin incluir el
Impuesto al Valor Agregado.

d) La garantia de cumplimiento debera presentarse en el plazo sefialado en el articulo 48 de la LEY.

ARTICULO 45. De conformidad con el ACUERDO por el que se emiten diversos lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de septiembre de 2010, para la reduccidn de los montos de las garantias
de cumplimiento de los CONTRATOS, las AREAS REQUIRENTES deberan considerar la informacién sobre el
historial de cumplimiento favorable de los proveedores que contengan los Registros conforme a las
disposiciones emitidas por la SFP.

Las persona Titular de la Unidad Administrativa o de la Direccién del AREA REQUIRENTE determinaran el monto
menor de la garantia previa autorizacién de la persona Titular de la DRMySG, en funcién del grado de su
cumplimiento.

ARTICULO 46. Unicamente podran ser sujetos de la reduccién del monto en las garantias de cumplimiento del
CONTRATO, los proveedores que obtengan un puntaje entre los ochenta y cien puntos que asignen los
Registros, con base en el historial en materia de contrataciones y su cumplimiento de los ultimos cinco afios.

Los porcentajes de reduccién de los montos de |a garantla de cumplimiento de los proveedores seran los
siguientes:

Grado de cumplimiento Porcentaje de reduccién de

asignado en los Registros la garantia de
cumplimiento

80284 10%

85a89 20%

90 a 94 30%

953292 40%

100 50%

El porcentaje de reduccién a la garantia de cumplimiento se aplicara al monto que se hubiere calculado,
aplicando el porcentaje que originalmente hubieren fijado, el cual se determinaray aplicara una vez que se haya
emitido el fallo correspondiente.
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ARTICULO 47. Dentro de las Convocatorias de LICITACION, INVITACION o en la solicitud de cotizacién debera

de sefalarse la posibilidad de reducir el monto de la garantia de cumplimiento al LICITANTE a quien se
adjudigque el CONTRATO.

Al momento del fallo se le hara saber al LICITANTE el resultado de la verificacién de su historial en materia de
contrataciones y de su cumplimiento y en su caso el porcentaje de reduccién que fuere aplicable al monto de
la garantia de cumplimiento, asimismo se debera dejar constancia en el expediente de contratacién de los

antecedentes de cumplimiento a quien se le haya adjudicado el CONTRATO, asi como del célculo realizado para
reducir el monto de la garantia de cumplimiento.

El proveedor a quien se le haya adjudicado el CONTRATO entregara la garantia de cumplimiento por el monto

gue le haya sido comunicado. La proposicion o cotizacién presentada por el participante adjudicado, no sera
modificada con motivo de la reduccién del monto de la garantia de cumplimiento.

ARTICULO 48. Tratandose de modificaciones a CONTRATOS que impliquen ampliacién del monto, plazo o

ambas, el proveedor debera de sustituir la garantia de cumplimiento respectivo, presentando ante la DRMySG
el endoso de la fianza o una nueva fianza, dentro del plazo establecido en el articulo 48, de |a LEY.

ARTICULO 49. Para hacer efectivas las garantias de cumplimiento por la persona Titular del AREA REQUIRENTE,
dentro de los 10 dias naturales siguientes contados a partir de la fecha de incumplimiento, debera remitir a la

persona Titular de la DRMySG el acta circunstanciada la cual debera estar firmada por la persona Titular del
AREA REQUIRENTE.

Las garantias de cumplimiento se haran efectivas cuando se presenten alguno de los siguientes supuestos:

a) Cuando el importe de la penalizacién por incumplimiento sea igual o mayor al monto de la garantia de

cumplimiento otorgada por el PROVEEDOR.

b) En el caso de las garantias de anticipo cuando éste no se haya amortizado en su totalidad.

c) Tratdndose de las garantias de cumplimiento de CONTRATOS cuando no responda por los defectos o
vicios ocultos que se presenten en los bienes entregados o en los servicios prestados.

d)

La persona Titular de la DRMySG, remitird a la UAJ la solicitud para reclamacion de la garantia ante la
afianzadora correspondiente.

V.12 CANCELACION DE GARANTIAS

ARTICULO 50. La persona Titular de la DRMySG podra cancelar las garantias a través de la SA junto con la ST las

cuales validaran todas aquellas que estén bajo su resguardo y que tengan como maximo de 1 afo de
vencimiento, debiendo considerar lo siguiente:

a) Que la vigencia del instrumento juridico esté vencida, salvo aguellos CONTRATOS gue amparen una
plurianualidad y estén vigentes, éstas no se cancelaran.

b) Elaboraré el oficio de cancelacidn el cual debera estar firmado por las personas Titulares de la DRMySG y
DAPF.
c) Solicitara por escrito a la DAPF la devolucién de las garantias.

Notificara a los proveedores a través de llamada telefdnica o correo electrénico que pasen a recoger las
garantias.

La SA entregara al proveedor la copia del oficio de cancelacion y la fianza original electrénica.
V.13 DEVOLUCION DE GARANTIAS
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ARTICULO 51. La DRMySG a través de la SA sera la responsable de realizar los trdmites necesarios para la
devolucién de las garantias de cumplimiento otorgadas por los proveedores considerando lo siguiente:

a) El proveedor debera de presentar a la DRMySG un escrito sefialando que cumplié en tiempo y forma con
todas las obligaciones establecidas en el CONTRATO a la vigencia del instrumento juridico vencido.

b) La SA elaborara el oficio de devolucian, el cual debera contener el visto bueno del AREA REQUIRENTE, asi
como la autorizacién de la DRMySG.

c) La DRMySG solicitara por escrito a la DAPF la devolucién de la garantia.

Una vez recibida la solicitud por escrito del proveedor, la SA dentro del plazo de 30 dias naturales entregara al
proveedor el oficio de liberacion y la fianza original o electrénica.

En caso de que el AREA REQUIRENTE no otorgara su visto bueno, esta deberad de notificarle a la DRMySG
exponiendo los motivos por los cuales nos es posible la liberacion de la garantia y se le notificara al proveedor.

V.14 PAGOS PROGRESIVOS

ARTICULO 52. Cuando se trate de Pagos Progresivos la persona Titular del AREA REQUIRENTE podra solicitar a
la DRMySG gue se incluya en las convocatorias y en los CONTRATOS la posibilidad de realizar dichos pagos de
conformidad con lo dispuesto por el articulo 93 del RLAASSP, para lo cual se deberan considerar los aspectos
siguientes:

Los pagos progresivos podran establecerse en los casos de entregas parciales, o cuando convenga el pago por
terminacion de etapas con entregables recibidos a entera satisfaccion por parte de la la persona Titular de la
Unidad Administrativa o de la Direccion del AREA REQUIRENTE Y/O TECNICA, siempre y cuando se haya
establecido en la Convocatoria.

V.15 FORMAS DE PAGO

ARTICULO 53. Los pagos derivados de bienes, servicios o contrataciones se efectuaran mediante transferencia
electrénica a la cuenta bancaria del beneficiario dentro de los veinte dias naturales contados a partir de la
recepcién del CFDI y que los entregables hayan sido validados por la persona Titular del AREA REQUIRENTE Y/O
TECNICA.

Por regla general los pagos que realice la DAPF derivado de las adquisiciones, arrendamientos y servicios se
efectuaran mediante transferencia electrénica a la cuenta bancaria proporcionada por el PROVEEDOR.

a) Pagos a través de Cadenas Productivas: El AREA REQUIRENTE y/o TECNICA correspondiente debera
enviar a la DAPF, dentro de los 10 dias naturales posteriores a la recepcion del CFDI previo a su aceptacion,
a fin de estar en posibilidad de incorporarla al Programa Cadenas Productivas de Nacional Financiera ,
S.N.C, y dara de alta en el mismo programa dicha cuents; para ello deberé anexar el CFDI validado por la
SHCP, mismo gque el proveedor podra consultar en linea a efecto de que pueda ejercer la cesién de
derechos de cobro al Intermediario Financiero seleccionado por el mismo. En caso de incumplimiento
con el plazo aqui indicado, sera responsabilidad de la la persona Titular de la Unidad Administrativa o
Titular del AREA REQUIRENTE Y/O TECNICA correspondiente.

El pago a proveedores a través del programa de cadenas productivas implicara la cesién de derechos de
cobro por parte del proveedor y el pago se efectuard de acuerdo con lo dispuesto por el PEF, los
lineamientos y la demas normatividad aplicable al programa y a lo establecido en el CONTRATO.

D) Los pagos que se efectien por medio de transferencias bancarias deberan estipularse en el CONTRATO
o notificacion de fallo de bienes o servicios 0 en su caso, en el Anexo Técnico.
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c) Los pagos que se realicen a través de cheque deberdn ser por peticion escrita del proveedor, y tendrd que
pasar por su contra recibo con el AREA REQUIRENTE y posteriormente recogerlo en la caja general del
CONSEJQ, debiendo presentar lo siguiente:

1. Contra recibo.

2. Copia del poder notarial.

3. Original y Copia de su identificacién oficial (pasaporte, INE o cédula profesional).

4. Carta poder debidamente requisitada y copia de la identificacion de quien otorga y acepta el poder.

Los tramites de los pagos de los capitulos de gasto 2000, 3000 y 5000 los realizaran los Enlaces Administrativos
de cada AREA REQUIRENTE debiendo soportar a la cuenta por pagar los siguientes documentos:

a) CFDI debidamente validado ante el SAT.

b) Formato de aceptacién de bienes y servicios firmado por el Responsable del cumplimiento del
CONTRATO u oficio de adjudicacion.

c) Para los servicios en su caso los entregables establecidos en el CONTRATO u oficio de adjudicacién
firmados por el PROVEEDOR.

d) En caso de bienes se deberd contar con el sello de recepcion del Almacén General del CONSEIJQ, en el
CFDI;y en caso de que la recepcidn sea en otros almacenes el AREA REQUIRENTE debera presentar copia
del acta-entrega de recepcion de los bienes.

e) En caso de entregas parciales o Unicas se debera anexar copia del CONTRATO u oficio de adjudicacién.

El pago a los proveedores no podra exceder del plazo sefialado en el articulo 49y 51 de la LEY.

V.16 AJUSTES DEL PRECIO

ARTICULO 54. La persona Titular del AREA REQUIRENTE y/o TECNICA podra solicitar en los términos de
referencia que en los CONTRATO se consideren ajustes de precio en los términos de lo dispuesto por el articulo
44, de la LEY, considerando lo siguiente:

a) Cuando se requiera ajuste en los precios a través de decrementos o incrementos, siempre que estos se
hayan establecido en la convocatoria, las personas Titulares de las AREAS REQUIRENTES y/o TECNICAS
deberan incluir en su solicitud la justificacién del ajuste de los precios y establecer la formula del
mecanismo.

.,_],'” b) Tratéandose de adjudicaciones, el mecanismo de ajuste se considerara en la cotizacion, asi como en los
3 w . . .
gi o - términos de referencia.
10

Z1l A | : s : ; ‘
8% g ;g c) En el caso de bienes intensivos de mano de obra, las personas Titulares de las AREAS REQUIRENTES y/o
~% 2 o o TECNICAS deberan justificar el ajuste de precios.
LT -

12] 2 2 . = L 5, 5 i 3 o

;9 g 8 d) El incremento de precios solo procedera para aguellas adquisiciones, arrendamientos o servicios que
— % o requieran ajustes de precios a través de decremento o incrementos, gue no se encuentren atrasadas en

- W - . .

g 2 a c la entrega o prestacién de servicios conforme al calendario.
a [
oO w < 3 . . . . .
5;‘ o2 g e) Se podra establecer el incremento por el cambio del ejercicio fiscal correspondiente, siempre y cuando
1) a e . s )
tg-m 2 7] se haya prestado el servicio por un periodo minimo de doce meses tomando como tope maximo, el
;’_E % E porcentaje de indice inflacionario que determine el Banco de México, al cierre del ejercicio fiscal anterior
o al gue se solicite cuando la vigencia coincida con el término del afio fiscal, o bien la inmediata anterior

fijada por el Banco de México a la fecha en que inicie el incremento.
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f) En este caso, debera establecerse en la Convocatoria de la LICITACION y en el CONTRATO, en un plazo en
el que el PROVEEDOR pueda formular su peticién, toda vez que, en caso de no hacerlo solo se podra
otorgar el incremento a partir de la fecha en que lo solicito.

g) Cuando se trate de varios conceptos y éstos sufren decrementos o incrementos, se debera especificar

cual o cuales son susceptibles de sufrir dichos incrementos ¢ decrementos, asi como el valor porcentual
de cada uno de ellos.

h) La persona Titular de la Unidad Administrativa o de la Direccién del AREA REQUIRENTE es la responsable
de autorizar los incrementos, el cual debera de contar previamente con la requisiciéon de suficiencia
presupuestal autorizada por la persona Titular DAPF y debera ser entregado a la DRMySG.

En CONTRATOS con una vigencia menor a un ano no se podrad pactar la condicion de ajuste de precios.

V.17 ARRENDAMIENTO DE BIENES

ARTICULO 55. Cuando se trate de arrendamientos de bienes muebles, la persona Titular de la Unidad
Administrativa o de la Direccién del AREA REQUIRENTE tendra la obligacién de adjuntar a la requisicion el
estudio de factibilidad en el cual considerara el precio de la adquisicién comparando con el costo de su

arrendamiento, asi como con el arrendamiento con opcién a compra por el periodo de su vida util, impuestos,
derechos, aseguramiento, mantenimiento.

ARTICULO 56. En casos excepcionales se podra autorizar y previa justificacion de la persona Titular de la Unidad
Administrativa o de la Direccién del AREA REQUIRENTE la adquisicion de bienes muebles usados o
reconstruidos en los términos de referencia y en la conveniencia de adquirirlos, en términos del articulo 12 Bis
de la LEY y observando lo dispuesto por el segundo parrafo de la fraccion IX del articulo 41 de la LEY. Asimismo,

el AREA REQUIRENTE debera realizar un estudio de costo-beneficio de adquirir estos bienes en comparacion
con bienes nuevos, considerando lo siguiente:

a) Avallo en los términos de lo dispuesto del articulo 12 Bis de la LEY.
b) Analisis comparativo entre el resultado del avalto y el valor del bien nuevo.
ARTICULO 57. El cdlculo del precioc no aceptable a través de la mediana:

a) Para calcular la mediana los precios obtenidos de la investigaciéon de mercado ya sea que se constituyan
series pares o impares los cuales deberan ordenarse de forma ascendente o descendente.

b) Si la relacién de precios se coloca en orden creciente y dicha serie es impar, el precio que estd colocado
en el punto central es el precio correspondiente a la mediana, y;

c) Cuando el nimero de elementos que integran la relacion de precios obtenida de la investigacion de

mercado sea por la mediana se obtiene por la suma de los dos valores centrales de la serie de precios y
dividida entre dos.

Para una relacion de precios impar se determina de la siguiente manera:

Los precios obtenidos de la investigacién de mercado con respecto de determinado bien o producto, son los
que se indican en la columna “X" y los precios de los LICITANTES se encuentran en la columna “Y", para ambos

casos la relacién de precios se coloco de manera ascendente vy el listado esta constituido por una serie impar de
precios.

> Columna “X” Precios obtenidos Columna “Y” Precios ofertados
RIERLQ AR de la Investigacién de mercado por los LICITANTES
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Caja con 200 clips $700.00 $720.00
Caja con 200 clips $805.00 $830.00
Caja con 200 clips $910.00 $1000.00

e Formula para determinar la mediana:
Med= N+
2
Donde N = al ndmero total de elementos que integran la serie de precios.
e  Sustituyendo valores
Med= 3+]1=2
2

De esta manera, el segundo término de la serie de precios ($805.00) es la mediana de los precios de
investigacion de mercado, a este valor se le agregara el 10% de su valor para obtener el precio no aceptable.

PRECIO ACEPTABLE PRECIOS OFERTADOS NO ACEPTABLES (COLUMNA “Y")

$805.00 x 10%= $80.50 LICITANTE 3° $1000.00

$805.00 + $80.50=$885.50

Para una relacién de precios par:

" Columna “X” precios estimados | Columna “Y" precios ofertados
BIEN O ARTICULO 3 . 5s
de la investigacion de mercado por los LICITANTES
Caja con 200 clips $700.00 $720.00
Caja con 200 clips $805.00 $830.00
S i Caja con 200 clips $910.00 $1000.00
Gle o
Z2igc =5 Caja con 200 clips $1100.00 $1180.00
e
e R » : !
b ¢ 8wl e Formula para determinar la mediana:
Ot
—E23% Med= N1
ag < & %) 2
2 w i
EE g o 21 Donde N = al nimero total de elementos que integran la serie de precios.
! g w
8= 4 = e  Sustituyendo valores
z
2 2 Med=4 +1=25
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En este caso la mediana esta comprendida entre los dos precios centrales, lo que quiere decir que el valor
medio esta entre el segundo y tercer valor de los precios, de tal forma que, para obtener la mediana sera
suficiente sumar los dos precios, es decir:

Med= $805.00 + $910.00 = $1715 = $857.50
2 2

A la mediana se le agrega el 10% de su valor para quedar como sigue:

PRECIO ACEPTABLE PRECIOS OFERTADOS NO ACEPTABLES
$857.50 x 10% = 85.75 LICITANTE 3 $1000.00
$857.50 + $85.75 = $945.25 LICITANTE 4 $1180.00

Calculo por precio no aceptable a través de promedio

El precio no aceptable, se determina a través de la mediana que es el valor medio de una serie de nimeros, 0 a
través del precio promedio.

a) Es el que resulta superior en un 10% al precio que se obtuvo, como promedio de los precios ofertados
contenidos en las proposiciones econdmicas que se presenten.

b) El promedio de los precios ofertados en las proposiciones econémicas se determina a partir de la serie de
precios que se hayan obtenido de acuerdo con el siguiente método:

Formula del promedio

M=3n
2
o Columna “Y” Precios ofertados
BIEN O ARTICULO
por los LICITANTES
Caja con 200 clips $820.00
&
g Caja con 200 clips $930.00
| 11]
g Caja con 200 clips $1150.00
o
B
w Caja con 200 clips $1.555.00
(7]
<
2 Caja con 200 clips $1,730.00
w)
i SUMA $ 6,185.00

M= $6,185.00 = $1,237.00
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Al precio promedio se le agregara el 10% de su valor con el fin de obtener el precio por el cual se identificara el

precio no aceptable.
$1,237.00 x 10% = $123.70
$1,237.00 +123.70 = $1,360.00

PRECIO ACEPTABLE PRECIOS OFERTADOS NO ACEPTABLES
LICITANTE 1° $820.00 LICITANTE 4° $1.555.00
LICITANTE 2° $930.00 LICITANTE 5° $1,730.00
LICITANTE 3° $1,150.00

En el caso de no haber PROVEEDORES nacionales el porcentaje del precio no aceptable serd del 5% meneor del
mismo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 38 de la LAASSP.

ARTICULO 58. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2, fraccién Xll, de la LEY y articulo 51 apartado B,
del REGLAMENTO, el precio conveniente se determinard de acuerdo con lo siguiente:

El precio conveniente gue se obtenga con base en el promedio de los precios preponderantes que se consignen
en las proposiciones aceptadas se sujetaran a los siguientes porcentajes:

| gcomacy
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CONCEPTO DESCUENTO SOBRE EL PRECIO
PROMEDIO
Bienes muebles de consumo 55%
Bienes muebles de inversion 45%
Servicios generales, basicos de mantenimiento vy
otras  similares, no profesionales o©o no 40%
especializadas.
Servicio de consultoria, asesoria, estudios, 40%
- . . . . - ©
investigacion y capacitacion
30%

Arrendamiento de bienes muebles

Los precios ofertados que se encuentren por debajo del precio conveniente gue se determine de conformidad
con el promedio de los precios preponderantes podran ser desechados por el AREA CONTRATANTE.

Determinacion de precios preponderantes:

PROPOSICION IMPORTE OFERTADO

1 $10,000.00
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2 $10,515.00
3 $11,200.00
4 $11,760.00
5 $12,250.00
6 $12,400.00
7 $12,450.00

|

EGALES

o)

c)

d)

e)

Los precios se ordenaran en forma ascendente y se calculara el valor de la diferencia (VD) entre el precio
mas alto (limite superior), menos el precio mas bajo (limite inferior de las proposiciones aceptadas

técnicamente).
Limite superior: $12,450.00

Limite inferior: $10,000.00

Por lo que el valor de diferencia es: $12,450.00-10,000.00=$2,450.00

El valor de cada rango se obtendra dividiendo el VD entre el resultado de (N-T) donde N es la cantidad de
proposiciones aceptadas técnicamente.

El valor de cada uno se obtiene dividendo el VD entre 3, lo que es igual a: $2,450.00 / 6 = con un resultado
de $408.3333 por rango.

Determinacion de limites:

El limite inferior del primer rango se obtendré del limite inferior de las propuestas, el limite superior

1.
del primer rango se obtendra de sumar el limite inferior de las propuestas el rango de precios ocbtenido
en el numeral anterior.

2. El limite inferior del segundo rango sera igual al limite superior del primer rango y el limite superior
del segundo rango, se obtendra de sumar el limite superior del primer rango, el rango de precios y asi
sucesivamente hasta obtener el Ultimo rango, este Ultimo debera ser igual al limite superior de las

propuestas.

3. El rango que contenga el mayor numero de valores es el que se considerara como preponderante, en
caso de haber dos o mas rangos con el mayor niumero de valores se considerard como preponderante

aquel que tenga el valor mas bajo.
Se calcularé el promedio de los precios preponderantes:
Proposicién * + Proposicion * + Proposicion * = (resultado)

En el caso de bienes de inversion y de acuerdo con la tabla de porcentajes, se restaria el promedio de los
precios preponderantes el porcentaje de 45% y el valor obtenido sera el limite inferior para considerar que

una proposicién tiene un precio conveniente. -

Por lo tanto, las proposiciones que se encuentran debajo del mismo, podran ser desechadas.

V.18 SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL
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ARTICULO 59. Las AREAS REQUIRENTE y/o TECNICA tendran la obligacion de estipular en los requerimientos
todos aquellos aspectos que contribuyan a la sustentabilidad ambiental de conformidad con los siguientes
aspectos:

a) Cuando se adguieran bienes, equipos o servicios deberan contar con mecanismos de ahorro de agua o
energia que contengan el uso de tecnologias que permitan la eficiencia energética y la reducciéon de
emision de gases de efecto invernadero.

b) Si la naturaleza del bien o por las caracteristicas del servicio que asi lo requieran, en los procedimientos
de contratacién debera de acreditarse el cumplimiento de los criterios técnicos en materia ambiental,
sujetandose en las NOMS y Normas Internacionales, que le resulten aplicables.

c) En caso de adquirir muebles y suministros de oficina en los que se haya empleado madera para su
fabricacién, asi como en el acabado de inmuebles en los que se instale esta, el AREA CONTRATANTE
establecera los requisitos que deberan cumplir los LICITANTES, integrando en el expediente la siguiente
documentacion:

1. Escrito en donde senalen que la madera a utilizar proviene de aprovechamientos forestales
autorizadas y gue su procedencia sea legal.

2. Certificado de manejo sustentable de los bosques expedido por un certificador registrado por la
SEMARNAT.

3. Declaracion bajo protesta de decir verdad sefalando que el PROVEEDOR de la madera cuenta con el
certificado de manejo sustentable de los bosques, también debera indicar el niUmero de registro ante
la SEMARNAT de su certificador, el nimero de metros clbicos que le fueron entregados, la descripcion
y la fecha de venta, asi como el destino final para lo cual fue adquirida.

ARTICULO 60. Tratandose de la contratacion de papel para uso de oficina en impresoras y fotocopiado, se
solicitara a los LICITANTES que cumplan con los requisitos siguientes:

a) Deberan presentar el certificado de manejo sustentable, ctorgado por terceros registrados ante la
SEMARNAT, acreditando el cumplimiento de los bienes de conformidad con la NOM-050-SCFI-2004
vigente, asi como la informacion comercial-etiquetado general de productos a efecto de verificar la
veracidad de las caracteristicas del tipo de fibras y del proceso de blangueado, etiquetado, empaque,
envase o embalaje del producto.

b) Escrito bajo protesta de decir verdad en donde se indique que el papel contiene un minimo de 55% de
fibras de material reciclado, de fibras naturales no derivadas de la madera, de materias primas
provenientes de bosques y plantaciones que se manejan de manera sustentable.

. V.19 ENTREGA DE LOS BIENES

ARTICULO 61. El AREA REQUIRENTE debera supervisar que los bienes adquiridos cuenten con la calidad y
condiciones establecidas en los instrumentos contractuales respectivos, pudiendo ser asistido por el AREA
TECNICA, el cual deberd emitir un escrito de conformidad de la entrega que efectué el PROVEEDOR, este
requisito deberé contener el sello de recepcion de Almacén General del CONSEJQ.

El AREA REQUIRENTE debera documentar la recepcién de los bienes que sean entregados en otros almacenes
elaborando el acta-entrega de recepcion y turnando copia al Almacén General del CONSEJO.

ARTICULO 62. E| AREA REQUIRENTE debera llevar el control del programa de trabajo y/o calendario de trabajo
para la prestacion del servicio, asi como del cumplimiento de las condiciones pactadas en el CONTRATO.

PAECUSSON OF LA BIVOLUCIC -4 MEXCANA
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ARTICULO 63. En caso de que el PROVEEDOR por alguna circunstancia no pueda entregar los bienes conforme
a lo establecido en el CONTRATO y entregue bienes con diferentes caracteristicas, el AREA REQUIRENTE haré
un comparativo entre el primer bien y el segundo, Unicamente serd procedente la sustitucion cuando:

a) El bien sustituido cuente con las caracteristicas iguales o superiores a las pactadas.
b) El precio sea igual o menor al originalmente pactado.
c) No existan condiciones més ventajosas al PROVEEDOR que aquellas establecidas originalmente en la

Convocatoria.
V.20 PRORROGAS

ARTICULO 64. Cuando el PROVEEDOR por causas de fuerza mayor o caso fortuito no pueda realizar la entrega
de los bienes, servicios y arrendamientos en la fecha pactada, debera presentar un escrito a la DRMySG, en un
término de tres dias naturales de anticipacién al vencimiento de la vigencia solicitando una prérroga.

La persona Titular de la DRMySG estara facultada para otorgar la prorroga siempre y cuando se cuente con el
visto bueno de la persona Titular del AREA REQUIRENTE, dicha prérroga no podra exceder de 30 dias naturales
y sera por Unica ocasién.

En el caso de que se haya autorizado la prérroga y se tenga registrado un atraso en la entrega de los bienes y/o
servicios, éste se computara para la aplicacion de penas convencionales el dia siguiente habil originalmente
pactado y hasta la fecha en que sea entregado el bien o servicio, deberd computarse también el plazo de la
prérroga para la cuantificacién de la sancidén que corresponda.

V.21 PENAS CONVENCIONALES

ARTICULO 65. La persona Titular del AREA REQUIRENTE es |a responsable de notificar a la DRMySG los dias de
atraso del incumplimiento del PROVEEDOR con el fin de la aplicacién de las penas convencionales y/o
deductivas bajo los siguientes criterios:

a) En los CONTRATOS de adquisicion de bienes, deberan establecerse penas convencionales del 5 al millar
(0.005) por cada dia habil de atraso en la entrega de estos.

b) En los CONTRATOS de arrendamiento de bienes o contratacién de servicios, se aplicard una pena
convencional del 2 al millar (0.002) por cada dia habil de atraso en la prestacion del servicio.

c) Dicha pena no podra exceder del monto de la garantia de cumplimiento o del CONTRATO o del 20% del
monto de los bienes o servicios no prestados, fuera del plazo convenido cuando se hubiere exceptuado
la presentacion de garantia.

d) El procedimiento para la aplicacion de la pena convencional, para el caso de adquisicion de bienes,
dependera del tiempo de atraso en la entrega de dichos bienes en el Almacén General del CONSEJO.

e) La pena convencional se calculara de acuerdo a los siguientes términos y condiciones expresadas en la
férmula que se detalla a continuacion:

pea = pena convencional aplicable

nda =numero de dias de atraso

vbea=valor de los bienes entregados con atraso sin IVA
vspa = valor de los servicios prestades con atraso sin IVA

I1.PARA EL CASO DE BIENES:
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pea= 0.005 x nda x vbea
2.PARA ARRENDAMIENTO DE BIENES o PRESTACION DE SERVICIOS:
pea = 0.002 x nda x vspa

a) La persona Titular de la DRMySG analizardy, en caso de ser procedente, calculard y notificara por escrito
al PROVEEDOR dentro de los 10 dias habiles de la sancién de la pena correspondiente que se hizo
acreedor por el incumplimiento de sus obligaciones, asimismo, proporcionara copia del oficio al AREA
REQUIRENTE.

b) La persona Titular de la DRMySG notificara a la DAPF del incumplimiento para que tenga conocimiento
y acepte el pago, asimismo proporcionara copia del oficio al AREA REQUIRENTE.

c) EIPROVEEDOR, una vez que haya recibido el oficio de notificacion dentro de los 10 dias habiles, debera
realizar el pago en la caja general del CONSEJO, mediante efectivo, cheque certificado o de caja, una
vez vencido el plazo se descontard del comprobante de egreso (CFDI de egreso), conocido
comunmente como nota de crédito.

d) En el caso de gue el PROVEEDOR no hubiese realizado el pago o no lo haya realizado durante el plazo,
la persona Titular de la DAPF debera de notificarlo a la DRMySG.

e) Unavezque se le haya notificado a la DRMySG que el PROVEEDOR no realizo el pago la DRMySG debera
de notificarle a la persona Titular de la Unidad Administrativa o Titular del AREA REQUIRENTE para gue
apliguen dicha sancién al pago pendiente al PROVEEDOR y sera su responsabilidad realizarla.

V.22 DEDUCCIONES

ARTICULO 66. La persona Titular de la Unidad Administrativa o de la Direccién del AREA REQUIRENTE cuando
consideré la aplicaciéon de deducciones al pago de bienes o servicios derivado del incumplimiento parcial o
deficiente en que pudiera incurrir el PROVEEDOR respecto a las partidas o conceptos que integren el
CONTRATO, deberan de incluir en los términos de referencia los casos en que sean aplicables, asi come el limite
de incumplimientos a partir del cual se procedera a la cancelacién total o parcial de las partidas o conceptos no
entregados los cuales se determinaran conforme a los siguientes criterios.

a) Cuando los servicios proporcionados parcial o deficientemente no tengan precio unitario, se podra tomar
como referencia para calcular la deductiva, el importe mensual del CONTRATO, o bien una cantidad fija,
considerando la proporcionalidad que debe existir en las deductivas y la importancia del servicio de que
se trate o el impacto que pudiera sufrir el CONSEJO.

b) Para determinar las deductivas habra de analizarse si los tiempos requeridos para resolver las deficiencias
se requieren en horas o en dias, ya que para aplicacién de deductivas debera quedar diferenciado cuando
son por cada dia de atraso o por cada hora de atraso, no podré exceder del monto de la garantia de
cumplimiento del CONTRATO, o del 20% del monto de los bienes o servicios no prestados fuera del plazo

i
E} 8 { convenido, cuando se hubiere exceptuado de la presentacién de la garantia.
<5 0 wi
%i a g c) El procedimiento para la aplicacién de la deduccidn para el caso de adquisicidon de bienes, con entrega
P,"'.‘.i £ S en el Almacén General del CONSEJO, éste sera el responsable de sefialar el tiempo de atraso de entrega
% @ 8 | de los mismos.
O g O
= < =1 Ladeduccidn se calculard conforme a lo siguiente:
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Debera de | EI tiempo en | El momento a | Este podrad seren | NOmero de veces
considerarse que debera de | partir del cual se | porcentaje de | en lo que se podra
en los | prestarse el | exceda el nivel de | descuento de | incidir antes de
términos  de | servicio servicio acuerdo al valor | llegar a la recision.
referencia del CFDI digital

mensual

conforme al

precio unitario
del concepto a
sancionar

La persona Titular de la DRMySG, en caso de ser procedente le notificara por escrito al PROVEEDOR de la sancién
de la deduccién a que se hizo acreedor por el incumplimiento de sus obligaciones estipuladas en el CONTRATO
o dentro de los 10 dias habiles.

La persona Titular del AREA REQUIRENTE es la responsable de aplicar al PROVEEDOR el importe de la
deduccién mediante el comprobante de egreso (CFDI de egreso), conocido comuinmente como nota de crédito
por el monto de la misma, esta se aplicard al CFDI pendiente de pago.

ARTICULO 67. En caso de haber modificaciones a la normativa que rige las adquisiciones, arrendamientos y
servicios, o bien cambios dentro de la estructura o normatividad al interior del CONSEJO, se podran proponer
modificaciones a las POBALINES debiendo tomar en cuenta lo siguiente:

a) Las personas Titular de la Unidad Administrativa o de la Direccién del AREA REQUIRENTE, podran
proponer modificaciones a las POBALINES ante la DRMySG, las cuales deberdn realizarse por escrito
debidamente motivadas cuando concurran alguna de las circunstancias sefialadas en el primer péarrafo
del presente numeral.

b) El Presidente y/o Presidente Suplente del CAAS del CONSEJQ, analizara la solicitud de propuesta de
modificacién y, en el caso de que sea considerada viable, incorporaré el o los cambio(s) solicitados en las
POBALINES, a efecto de ser presentados para la dictaminacion del CAAS.

c) Si el CAAS dictamina favorable las modificaciones de las POBALINES éstas seran presentadas dentro de
los 30 dias naturales siguientes para que sean sometidas a consideracién en la siguiente sesién ordinaria
de Junta de Gobierno del CONSEJO para su autorizacion.

d) Autorizadas las modificaciones de las POBALINES por la Junta de Gobierno del CONSEJO, el Presidente
y/o Presidente Suplente del CAAS serd el encargado de difundir las modificaciones a través del portal de
Intranet y publicarlas en el DOF.

VI. TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente instrumento quedd aprobado en la 2° Sesiéon Ordinaria 2022 de fecha 22 de junio de
2022 de la Junta de Gobierno del CONSEJO y entrara en vigor al dia habil siguiente de su publicacién en el
DOF.

SEGUNDO. Se abrogan las anteriores Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.

TERCERO. Todas las disposiciones internas que se opongan al presente instrumento quedan sin efecto, a partir
de la entrada en vigor del presente Instrumento.
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CUARTO. La Direccién de Recursos Humanos deberd proceder a la revision de este documento a efecto de que

en los Manuales de Organizacién y Procedimientos queden incluidas las actividades y funciones que contienen
las presentes POBALINES.

QUINTO. Todas las adquisiciones, arrendamientos y servicios que se hayan iniciado con anterioridad a la

entrada en vigor del presente documento, se resolveran de conformidad con la normativa aplicable en el
momento en que se genero su obligatoriedad.

SEXTO. La persona Titular de la Direccién General instruira al érea correspondiente, para que, una vez aprobado

el presente instrumento por la Junta de Gobierno, lo divulgue a través de los medios electrénicos y de difusion
del CONSEJO.

El presente instrumento fue aprobado por la Junta de Gobierno del Consejo Nacional de Ciencia y Techologia,
mediante Acuerdo 02-09/2022 tomado en su Segunda Sesién Ordinaria 2022, celebrada el 22 de junio de 2022.

ATENTAMENTE
Ciudad de México, a 22 de junio de 2022
LA DIRECTORA GENERAL DEL CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

DRA. MARIA ELENA ALVAREZ-BUYLLA ROCES
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