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DIRECCION ADJUNTA DE INVESTIGACION HUMANISTICA Y CIENTIFICA
COORDINACION DE PROGRAMAS PARA LA FORMACION Y CONSOLIDACION DE LA COMUNIDAD
DIRECCION DEL SISTEMA NACIONAL DE INVESTIGADORAS E INVESTIGADORES

Médulo de Acreditaciones

Guia de Usuario para Personas Investigadoras

La presente Guia esta dirigida a todas las personas investigadoras vigentes en el Sistema Nacional de
Investigadoras e Investigadores y tiene como propdsito informar sobre el proceso de acreditacion de actividades
en materia de Humanidades, Ciencias, Tecnologias e Innovacién (HCTI) para cumplir con el seguimiento
administrativo establecido en la normativa.

Para realizar su registro de acreditaciéon de actividades de HCTI debera seguir los siguientes pasos:
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Notas:

Ingrese a la Plataforma del SNII

Ingrese usuario y contrasena.

Ingrese al apartado “Mis solicitudes”.

Seleccione el tramite “Acreditaciones del SNII".

Seleccione en el menu desplegable la opcidn “Acreditacién del investigador *MES ACTUAL*"
Presione el botdn “+ Crear nueva solicitud”.

Dirijase, en el menu lateral izquierdo, al apartado “Institucion”.

Lea las instrucciones del recuadro azul.

Ingrese los datos de la institucion en donde realiza las actividades de HCTI.

Presione el boton “Guardar”.

Dirijase, en el menu lateral izquierdo, al apartado “Situacién Actual”.

Despliegue el apartado de “Actualizacién de la acreditacion”

Seleccione la situacidn en la que se encuentra realizando actividades de HCTI. No se omite mencionar
gue ninguna de ellas implica una relacién laboral.

Registre la fecha de inicio de situacion, y si aplica, la fecha de fin de la situacién. Se aclara que solo se
podran seleccionar fecha de inicio a partir de la fecha del dia que esté registrando.

Presione el boton “Guardar”.

Dirijase, en el menu lateral izquierdo, al apartado “Acciones”.

Presione el botén “Enviar”.

La solicitud con el estado de “Enviada” del lado superior derecho del recuadro, en color verde confirma
gue ha culminado el tramite de manera exitosa.

Dirijase, en el menu lateral izquierdo, al apartado “Documentos”.

Y si su solicitud se encuentra en estatus de “Formalizada”, podrd consultar el comprobante de
acreditacién, una vez formalizado por la autoridad institucional, en el siguiente en maddulo
Formalizacién para su descarga.

La institucion debera estar registrada ante el SNII. En caso de no estarlo, debera completar el Formato
de Autoridad que se encuentra en la seccibn de Tramites y Servicios del SNII
https://conahcyt.mx/sistema-nacional-de-investigadores/tramites-y-servicios/

Los campos con *indican que son campos obligatorios.

Se selecciona la Situacién Comision o licencia con goce parcial de sueldo en caso de contar con una

licencia sin goce, pero no asi un cargo administrativo.
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https://apeiron.conacyt.mx/
https://formalizacion.conacyt.mx/
https://conahcyt.mx/sistema-nacional-de-investigadores/tramites-y-servicios/
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A pesar de contar con una licencia sin goce de sueldo si cuentan con cargo, es requerido seleccionar la
Situacion Cargo administrativo.

El solicitante no debera tener algun adeudo o sancién pendiente.

El solicitante debe tener convenio de vigencia firmado.

El solicitante debe tener periodo de vigencia y estatus SNI| activo.

La institucion, dependencia, subdependencia y/o departamento que registré el solicitante, debe tener
una autoridad facultada registrada por el SNII.

El solicitante debe tener solo una solicitud de acreditacion en proceso activo, es decir en estado: En
captura, Enviada, Rechazada o Aprobada.

10. Revisar el Calendario de Acreditaciones 2024.
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Descripcion de situaciones:

1. Bajade lainstitucion

Al seleccionar esta opcioén, en el campo Fecha inicio situacidon se muestra el valor del ultimo dia del mes de la
fecha de registro de manera automatica, ademadas de que se inhabilitan los campos “Fecha inicio situacién” y
“Fecha fin situacion”.

2. Jubilacién

Al seleccionar esta opcidn, en el campo “Fecha inicio situacién” se muestra el valor del Ultimo dia del mes de la
fecha de registro de manera automatica, ademas de que se inhabilitan los campos “Fecha inicio situaciéon” y
“Fecha fin situacion”.

3. Comisién o licencia con goce de sueldo

Al seleccionar esta opcidn, se solicita al usuario capture el campo “Fecha inicio situacion” y el campo “Fecha fin
situacion”.
4. Comision o licencia con goce parcial de sueldo

Al seleccionar esta opcidn, se solicita al usuario capture el campo “Fecha inicio situaciéon”, el campo “Fecha fin
situacion” y el campo “Tipo de participacion”.

5. Personal por tiempo determinado

Al seleccionar esta opcidn, se solicita al usuario capture el campo “Fecha inicio situaciéon”, el campo “Fecha fin
situacion” y el campo “Tipo de participacion”.

6. Personal por tiempo indeterminado
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Al seleccionar esta opcidn, se solicita al usuario capture el campo “Fecha inicio situacién”, “Tipo de participacién”
y se inhabilita el campo “Fecha fin situacién”.

7. Baja por fallecimiento

Al seleccionar esta opcién, en el campo “Fecha inicio situacién” se muestra el valor del Ultimo dia del mes de la
fecha de registro de manera automatica, ademas de que se inhabilitan los campos “Fecha inicio situacion” y
“Fecha fin situacion”.

8. Cargo administrativo
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Al seleccionar esta opcidn, se solicita al usuario capture el campo “Fecha inicio situacion”, el campo “Fecha fin
situacion” y el campo “Tipo de participacion”.

El apartado de Tipo de Participaciéon se refiere a las diversas actividades en materia de HCTI donde podra
seleccionar una de las siguientes opciones:

e Fortalecimientoy consolidacion de la comunidad.

Promocién del acceso universal al conocimiento humanistico o cientifico y a sus beneficios sociales.
Investigacién en ciencia basica o de frontera en alguna de las areas y campos del saber cientifico.
Desarrollo de tecnologias estratégicas de vanguardia e innovacion abierta.

Investigacion con incidencia en la atencidn de problematicas nacionales.

En caso de presentar dudas podra comunicarse con el Centro de Atencién a la direccidén cca@conahcyt.mx o al
Centro de Soporte Técnico a la direccion cst@conahcyt.mx adjuntando toda la evidencia del problema que
presenta, o via telefénica al 55 53 22 77 00 extensién 7708 en un horario de lunes a viernes de 9:00 a 18 horas
(tiempo del Centro de México).

SISTEMA NACIONAL DE INVESTIGADORAS E INVESTIGADORES

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
Tel: (55) 5322 7700 www.conahcyt.mx

2624
Felipe Carrillo
_ EUERT(‘Z



mailto:cca@conahcyt.mx
mailto:cst@conahcyt.mx

