CienciayTecnologia

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacién

Subsecretaria de Ciencia y Humanidades
Direccién General de Becas y Apoyos a la Comunidad Cientifica y Humanistica
Direccién del Sistema Nacional de Investigadoras e Investigadores

Médulo Registro de Cuenta Bancaria
Guia para registro o actualizacion de informacién

La presente Guia esta dirigida a todas las personas investigadoras del Sistema Nacional de Investigadoras
e Investigadores vigentes y tiene como propésito informar sobre el proceso para registrar o actualizar su
cuenta bancaria.

Para ello, debera atender las indicaciones del procedimiento:

e Pararegistrar por primera vez:

Ingrese a la Plataforma del SNII

Ingrese usuario y contrasefia.

Ingrese al apartado “Mis solicitudes”.

Seleccione el trdmite “Cuenta bancaria SNII".

Seleccione en el menu desplegable la opcién “Registro de cuentas bancarias de SNII”

Presione el bot6n +Crear nueva solicitud.

Lea las instrucciones de la pantalla inicial.

Dirijase, en el menu lateral izquierdo, al apartado “Datos generales”.

Ingrese la CLABE interbancaria de 18 digitos, verifique que la entidad bancaria que se visualiza

sea la correcta y presione el boton Guardar. La cuenta bancaria que se registre debera tener las

siguientes caracteristicas:
a. Estar a sunombrey activa.
b. No tener un limite de ingreso mensual.
c. Debe de estar en moneda nacional.

2. Seleenviaraun cédigo de verificacion al correo electrénico que tiene registrado como principal.
Debera registrar el codigo en el apartado correspondiente y confirmar la accién.

10. Automaticamente lo enviara al apartado “Comprobante” del menu lateral izquierdo, donde
debera revisar sus datos en el botén Vista previa y firmar dicho documento presionando el botén
Firmar comprobante. Para realizar la firma del comprobante debera ingresar la contrasefia con
la ingreso al sistema.

11. Dirijase al menu lateral izquierdo, al apartado "Acciones" donde podra enviar su registro
presionando el botén Enviar.

12. Verifique que su registro bancario cambie a estatus Enviada inmediatamente, para saber que

ha sido registrado correctamente. Ademas de confirmar sus datos en Expediente Persona.
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e Sicuenta con un registro de cuenta bancaria enviado y desea actualizarlo o modificarlo, debera:

Ingrese a la Plataforma del SNII

Ingrese usuario y contrasefia.

Ingrese al apartado “Mis solicitudes”.
Seleccione el tramite “Cuenta bancaria SNII".
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Seleccione en el menu desplegable la opcidn “Registro de cuentas bancarias de SNII”

De la solicitud que aparece en su pantalla, presione el botén Editar.

Lea las instrucciones de la pantalla inicial.

Dirijase, en el menu lateral izquierdo, al apartado "Acciones" donde podra presionar el botén

Editar, confirme la accién y el estatus cambiara a “En actualizacién”.

Dirijase al menu lateral izquierdo al apartado “Datos generales”.

10. Ingrese la CLABE interbancaria de 18 digitos, verifique que la entidad bancaria que se visualiza
sea la correcta y presione el botén Guardar. La cuenta bancaria que se registre debera tener las
siguientes caracteristicas:

a. Estar asunombrey activa.
b. No tener un limite de ingreso mensual.
c. Debe de estar en moneda nacional.

3. Seleenviaraun cédigo de verificacidn al correo electrénico que tiene registrado como principal.
Debera registrar el cédigo en el apartado correspondiente y confirmar la accién.

4, Automaticamente le enviard al apartado “Comprobante” del menu lateral izquierdo, donde
debera revisar sus datos en el botén Vista previa y firmar dicho documento presionando el botén
Firmar comprobante. Para realizar la firma del comprobante deberd ingresar la contrasefia con
la ingreso6 al sistema

5. Dirijase al menu lateral izquierdo y, dentro del apartado “Acciones”, presione el botén Enviar.

6. Verifique que su registro bancario cambie a estatus Enviada inmediatamente, para saber que ha

sido registrado correctamente.
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En caso de presentar dudas sobre el proceso, podra comunicarse al enlace de los Miércoles de Atencion
SNII, de 10:00 a 14:00 horas.

En caso de presentar problemas técnicos, podra comunicarse con el Centro de Contacto de Atencién (CCA)
a la cuenta de correo: cca@secihti.mx seflalando su numero de CVU y adjuntando toda la evidencia del
problema que presenta, o via telefénica a los nimeros 800 800 8649 o desde la Ciudad de México al 55
532277 08 (linea directa al CCA), en un horario de lunes a viernes de 8:00 a 20:00 horas y sdbados de 8:00
a 14:00 horas (tiempo del Centro de México).
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